PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

Revizia: 0
MINISTERUL EDUCATIEI MANAGEMUNTUL BUR.SELOI.‘ BCOLARE
. . ’ Cod: PO 88 — Scoala Gimnaziala nr. 39 Exemplar nr. |
Scoala Gimnaziald Nr. 39, '
sector 2

PROCEDURA OPERATIONALA
MANAGEMENTUL BURSELOR SCOLARE
Cod: PO 88 — Scoala Gimnaziala nr. 39
Editia I, Revizia 0, Exemplar nr. 1

Data: 15.09.2023

1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate '

Nr Elemente Numele si prenumele Fun Data
¥ privind ctia Semnatu
Cr responsabilii ra
t /
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Aprobat STANCA MARIA Director 15.09.2023
1.2 | Verificat STANCA MARIA Coordonator CEAC 13.09.2023
Elaborat GHEORGHE DAN Membru CEAC
1.3 12.09.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, revizia)l Componenta Modalitatea Data de la care se
Crt incadrul editiei revizuita reviziei aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 | Editial-a 15.09.2023

2.2 Revizia 1
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
fprocedurii

Nr. S-copvul" o Serviciu/ Functia Nime 5i [.)at.a .. | Semndtura
Crt. difuzarii | Exemplare Compartiment prenume | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Verificare 1 Conducere Director Stanca | 01.09.2022
Maria ‘
3.2. | Informare 1 Secretariat Secretar 01.09.2022
34. | Aplicare 1 Secretariat Secretar 01.09.2022
3.5. | Informare Conform Personal angajat Didactic, Conform | 01.09.2022
Deciziei didactic statului de
auxiliar functii
aprobat
3.6. | Aplicare Conform Personal angajat Didactic, Conform | 01.09.2022
Deciziei didactic statului de
auxiliar functii
aprobat
3.7. | Informare 1 Comitetul de Pregedinte 01.09.2022
parinti / Asociatia
de Pdrinti
3.8 | Evidenta 1 Secretariat Secretar Enache | 01.09.2022
Costin
3.9 | Arhivare 1 Secretariat Secretar Enache | 01.09.2022
Costinf
3.10 Alte Postare pe
scopuri site-ul scolii

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura stabileste modul de realizare a activitatii de acordare a burselor elevilor, compartimentele si
persoanele implicate, avandu-se in vedere informarea continua cu privire la legislatie, la majorarea
cuantumului bursei, la modificarile care intervin, din cadrul unititii. Se are in vedere informarea
permanentd a elevilor, parintilor si dirigintilor cu privire la conditiile de acordare a burselor.

4.2. Dd asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

------

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationali:
Acordarea burselor elevilor din Tnvdtamantul preuniversitar.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisuratede
unitate:
Toate etapele vor fi parcurse privind verificarea si documentarea modului in care se acordd bursele si alte
forme de sprijin material;
Procedura se aplica de cdtre compartimentul secretariat, directiune si membrii Comisiei pentru managementul
acordarea burselor si ai comisiilor pentru alte forme de sprijin material, nominalizati prin Decizii, de citre
directorul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata: De
activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unititii, datoritd rolului pe care aceasti
activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2, Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordinul 6283/2023 privind aprobarea Metodologiei -cadru de acordare a burselor;

-Adresa ME nr. 30740/15.09.2023 referitoare la punerea in aplicare a Metodologiei-cadru de
acordare a burselor;

- Ordinul 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucarerea
datelor cu character personal si privind libera circulatie a acestor date si de aprogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6.3. Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitiilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
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- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unititilor de invafamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entittilor

publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unititii;
- Regulamentul Intern al unitatii;
- Decizii ale Conducatorului unitatii;
- Circuitul documentelor;
- Alte acte normative.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1.  Definitii:
Nr. Termenul Definitia §i/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
7.1.1. Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfitoari la nivelul
operationala unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate .
7.1.2. Consiliul Organ decizional format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea scolara
profesoral cu personalitate juridica, prezidat de citre director.
7.1.3. Aprobare Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi
de accord cu cu aplicarea respectivului document in organizatie.
7.1.4. Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre verificator,
a faptului ca sunt respectate cerintele.
7.15. Editie a unei Forma initial sau actualizatd, dupd caz, a unei procedure operationale, aprobatisi

proceduri difuzata.
operationale
7.1.6. Revizia in Actiunile de modificare, addugare, dupd caz, a uneia sau mai multor
cadrul uneieditii componente ale unei editii a procedurii operationale.
7147 Familie Se intelege sotul si sofia cu copiii lor necasatoriti, aflati in intretinere, cu varsta de

pand la 18 ani sau de pand la 26 de ani pentru cei care urmeazi o forma de
invdtdamant - cursuri de zi, organizatd potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta
comuna fnscrisa fn actele de identitate si care locuiesc impreuna.

Se asimileaza termenului "familie” barbatul si femeia necésitorifi, cu copiii lor
necdsatoriti i/sau ai fiecaruia dintre ei, avind vérsta de pani la 18 ani sau de
pand la 26 de ani dacd urmeaza o forma de invitimant - cursuri de zi, organizati
potrivit legii, care locuiesc impreund, daca aceasti situatie se confirmi la
verificarea in teren.

Se asimileazd termenului "familie” si persoana/persoanele care se ocupi de
intrefinerea copilului pe perioada absentei parintilor sau tutorelui, conform art.

104 din Legea nr. 272/2004 privind protecfia si promovarea drepturilor
copilului, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, si care

4
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locuieste /locuiesc impreuna cu copiii aflati in intrefinerea sa/lor.

7.1.8. Familie Desemneaza familia formata din persoana singuri si copilul/copiii aflat/aflati in

monoparentald intrefinere, in varstd de pana la 18 ani sau de pani la 26 de ani pentru cei care

urmeazd o forma de invagamant - cursuri de zi, organizata potrivit legii, si care
locuiesc si gospodaresc impreuna.

7.1.9. Persoana Seintelege persoana care se afld in una dintre urmitoarele situatii:

singurd din a) este necasatorita;
familia b) este vaduva;
monoparentali c) este divortata;

d) al/a cdrei sof/sotie este declarat/declaratd disparut/disparuta prin
hotarare

judecatoreascs;

e) al/a cdrei sof/sotie se afld in una dintre situatiile previzute la art. 178 lit. c)
sau d) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicati, cu modificirile
si completdrile ulterioare;

f) al/a carei sof/sotie este arestat/arestata preventiv pe o perioadi mai mare de 30
de zile sau executd o pedeapsa privativi de libertate si nu participa la
intretinerea copiilor;

g) a fost numita tutore sau i s-au incredintat ori dat in plasament unul sau mai
mulli copii si se afld in una dintre situatiile prevazute la lit. a)-e).

7.2. Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

7.2.1. PO Procedura operationala
7.2.2. E. Elaborare

7.2.3. V. Verificare

7.2.4. A Aprobare

8. Descrierea procedurii

8.1. Prevederi generale
Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea
cunoasterii si aplicarii de cdtre salariatii unitatii a prevederilor legale care reglementeazi activitatea
proceduratd in conformitate cu prevederile Metodologiei -cadru de acordare a burselor, aprobatd prin Ordinul
6283/2023, coroborate cu precizirile Legii invitimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

8.2. Tipuri de burse acodate elevilor:

e bursdde excelentd olimpica [;
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bursa de excelenta olimpica II;
bursa de merit;

bursa sociala.

Beneficiarii burselor scolare:

Elevii inscrisi la cursurile cu frecventa din invitaméantul preuniversitar de stat, nivel
primar, beneficiaza de burse sociale.

Bursele se acorda in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe timpul
pregdtirii si sustinerii evaludrii nationale de citre absolventii clasei a VIII-a. Bursele nu se
acordd pe perioada vacantelor scolare, cu exceptia burselor de excelentd olimpica [ si Il si a
burselor sociale.

Retragerea temporard sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza
elevul se numara printre sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea faptei.

Elevii strdini din invdtdamantul preuniversitar pot beneficia de burse, potrivit
prevederilor legale. Elevii romani pot beneficia de burse intr-un an scolar doar daci
frecventeaza cursurile unei unitdti de invdtamant preuniversitar din Roménia. Bursele se
suspendad pe perioada studiilor in straindtate, chiar daca elevul ramane inscris la unitatea de
Invatdmant de pe teritoriul Romaniei.

Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de bursad de excelenta olimpica I
sau II/de merit/sociald, indiferent daca beneficiaza si de una dintre masurile de protectie
speciald, asacum sunt definite la art. 59 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Elevii pot beneficia si de alte tipuri de burse, pe baza de contract incheiat cu operatori
economici ori cu alte persoane juridice sau fizice sau acordate de autoritatea publicd locald sau
judeteana. Acestea pot fi cumulate cu bursele provenite de la bugetul de stat.

Elevii care beneficiazd de bursele previzute mai sus, transferati de la o unitate de
invatdmant la alta in timpul anului scolar, vor fi eliminati de pe lista beneficiarilor de burse din
unitatea de invatamant de provenientd si vor fi adaugati pe lista beneficiarilor de burse din
unitatea de invatdmant unde s-au transferat, In maximum o lund de la transfer. Elevii
transferati de la o clasd la alta in cadrul aceleiasi unitati de invatdmant vor primi bursa pana la
finalul cursurilor/anului scolar.

Profesorul pentru fnvatdamant primar/profesorul diriginte informeaza toti parintii cu
privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor, cu minimum 15 zile
lucratoare inainte de data-limitd pentru depunerea cererilor si a documentelor justificative.

Pe langa profesori, in unitdtile de invatamant in care isi desfasoara activitatea mediatori
scolari, acestia sunt implicati in informarea si sustinerea familiilor pentru accesarea burselor
sia altor forme de sprijin financiar de care pot beneficia elevii prin unitdtile de invajamant.
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8.4. Cuatumul burselor

8.4.1 Cuantumul minim al burselor si metodologia-cadru de acordare a burselor sunt
aprobate prin ordin al ME, la propunerea Consiliului National pentru Finantarea
Invatdmantului Preuniversitar. Prin exceptie, pentru anul scolar 2023-2024, cuantumul minim
al burselor este stabilit dupa cum urmeaza:

a) Bursa pentru excelenta olimpica [ : 750 - 3000lei/ luna
b) Bursa pentru excelenta olimpica Il : 700 lei/ luna
c) bursd de merit - 450 lei/lung;

d) bursa sociala - 300 lei/luna
e) bursd pentru mame minore - 700 lei/lung;

Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, modalitatea de calcul al burselor de merit este
(CmB/NZL) x (NZL - NZV), unde:
CmB = cuantumul minim al bursei, stabilit prin lege/ordin de
ministru;
NZL = numar de zile lucratoare in luna respectiva;
NZV = numar de zile de vacanta in luna respectiva.
in calculul de mai sus, sirbitorile legale si zilele declarate libere prin lege suntconsiderate zile
lucratoare.
Valoarea burselor poate fi suplimentata de catre consiliile de administratie a unitatilor de
invatdmant in functie de:

a) sume alocate de autoritdtile administratiei publice locale;

b) alte venituri ob{inute potrivit legii.

Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate in
considerarela calculul venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru
obtinerea venitului minim garantat, precum si pentru alte beneficii sociale.

Bursele se platesc lunar, de cdtre unitdtile scolare, la data de 15 a fiecarei luni, pentru
luna precedentd, cu exceptia primei liste a beneficiarilor; daca data de 15 cade intr-o zi de
repaus saptamanal, zi de sdrbdtoare legald sau zi liber3, plata burselor se efectueazi in ziua
lucratoare anterioara acesteia.

Prima lista de beneficiari din anul scolar in curs, pe tipuri de burse, este transmisi de
unitatea de Tnvatdmant la ISMB pana la data de 20 octombrie a anului scolar in curs.
Inspectoratul scolar transmite numarul de beneficiari pe judet/municipiul Bucuresti, pe tipuri
de burse, la Ministerul Educatiei - Directia generald invatamant preuniversitar, pini la data de
25 octombrie a anului scolar in curs.

Unitatea de Invajamant preuniversitar transmite lunar, cu exceptia situatiei prevazute
mai sus, pana la data de 20 a lunii, la [SMB sumele estimate pentru plata burselor aferente lunii
respective, precum si numarul de beneficiari pe categorii de burse. ISMB transmite la

7
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Ministerul Educatiei - Directia generald economica, pani la data de 25 a lunii, sumele estimate
pentru plata burselor, aferente lunii respective, precum si numirul de beneficiari pe categorii
de burse, In vederea efectudrii deschiderilor de credite bugetare.

In situatia previzuti mai sus, ISMB transmite la Ministerul Educatiei - Directia generala
economicd, pana la data de 25 octombrie, sumele estimate pentru plata burselor atit pentru
luna septembrie, cat si pentru luna octombrie a anului curent, urmand ca plata si se fac, de
cdtre unitatile de invatamant, la data de 15 noiembrie.

La estimarea deschiderilor de credite lunare, unitétile de invatimant preuniversitar si
[SMB iau in considerare si eventualele sume disponibile/restante, dupa caz, existente la acel
moment. Ordonatorii de credite ai unitatilor de invitdmant raspund de plata la termen a
burselor, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii.

8.4.2. Modalitatea de plata a burselor
Plata burselor se efectueaza in contul beneficiarului (elevului), deschis pe numele acestuia,
la o unitate bancara.
Pentru a veni in sprijinul beneficiarilor de burse (elevilor), unitatea scolara are incheiati
conventie de platd a burselor, cu unitatea bancara BRD.
Pentru lunile septembrie si octombrie 2023, beneficiarii de burse(elevii) isi vor primi in
contul deschis pe numele acestuia, bursa cuvenitd, in data de 15 noiembrie 2023, conform
art. 24 alin(3).

8.4.3 Acordarea burselor

1. Bursele de excelenta olimpica. Pentru stimularea excelentei, elevii beneficiaza de
burse de excelentd olimpicd I si II, acestea fiind alocate in functie de distinctiile
primite de cdtre acestia, dupa cum urmeaza:

A) bursa de excelenta olimpica I se acorda elevilor care obtin distinctii, respectiv
premiile I, II, Il si mentiune, la olimpiadele scolare internationale, respectiv
campionatele sportive scolare internationale recunoscute de ME si la Jocurile

Olimpice in parteneriat cu Comitetul Olimpic si Sportiv Roman. Bursele de excelenta
olimpicad I se platesc lunar elevilor de gimnaziu, pe intreaga durata a anului scolar
urmator obtinerii distinctiei.

B) bursa de excelenta olimpica II se acordd elevilor care obfin distinctii, respectiv
premiile I, II si Il la etapele nationale ale olimpiadelor scolare organizate si
finantate de ME. Bursele de excelentd olimpicd II se plitesc lunar elevilor de
gimnaziu, pe intreaga duratd a anului scolar urmator obtinerii distinctiei.

Lista campionatelor sportive gcolare internationale recunoscute de ME va fi aprobata
8




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

Revizia: ()

MINISTERUL EDUCATIEI MANAGEMENTUL BURSELOR SCOLARE

Cod: PO 88 — Scoala Gimnaziala nr. 39
Scoala Gimnaziala Nr. 39, Exemplar nr. 1

sector 2

prin protocol intre Ministerul Educatiei si Agentia Nationald pentru Sport, in maximum 6 luni
de la intrarea in vigoare a metodologiei, adici data de 12.09.2023; bursele de excelenta
olimpicdl acordate in baza protocolului de mai sus se vor acorda incepéand cu anul scolar 2024-
2025, In conditiile prezentei proceduri.

Pot primi bursd de excelenta olimpicd doar elevii promovatila toate disciplinele si care
au obfinut media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii
invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile ulterioare.

Bursele de excelentd olimpica I si Il care au la bazi rezultatele obtinute conform
prevederilor de mai sus, lit. a) si b), atestate prin copii de pe diplomele obtinute, certificate
pentru conformitate cu originalul la nivelul unitifii de invitimant, se acordi elevilor pe
baza unei cereri depuse de parinte/reprezentantul legal/elevul major in primele 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15 zile calendaristice
de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali.

Un elev poate beneficia de o singuri bursi de excelenti olimpica pe an, indiferent
de rezultatele obtinute in anul scolar anterior. Bursa de excelent: olimpici I sau Il nu se
cumuleaza cu bursa de merit.

2. Bursa de merit

(1) Bursa de merit reprezinta o forma de stimulare a performantei elevilor ce se acordi
pentru minimum 30% din elevii din fiecare clasd de gimnaziu din unitate, dupd cum urmeazi:

a) 30% din elevii din fiecare clasid de gimnaziu, mai putin elevii din clasa a V-a, In
ordinea descrescdtoare a mediilor generale anuale; in situatia in care prin aplicarea
procentuluide 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medii generale anuale mai mari sau egale
cu 9,50, lista vafi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

b) 30% din elevii fiecarei clase a V-a dintr-o unitate de Invitimant preuniversitar, in
ordinea descrescatoare a mediilor calculate ca medie aritmetici, avind doud zecimale,
fara rotunjire, a notelor obtinute de elevi pe parcursul primelor doud intervale de fnvatare din anul
scolar in curs; in situatia in care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medii
mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

¢) elevilor care au obfinut premiile I, II sau III la etapele judetene ale olimpiadelor
scolare recunoscute de Ministerul Educatiei, conform calendarelor competitionale aprobate
prin ordin deministru, precum si elevilor care fac parte din loturile restrinse de pregitire
pentru participarea la olimpiadele internationale;

d) elevilor care au obfinut premiul I la etapele nationale ale concursurilor scolare si
extragcolare recunoscute si finantate de Ministerul Educatiei, conform calendarelor
competitionale aprobate prin ordin de ministru;

e) elevilor care au obfinut premiul I la etapele nationale ale concursurilor scolare si

9
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extragcolare recunoscute de Ministerul Educatiei, fird finantare, conform calendarelor
competitionale aprobate prin ordin de ministru;

f) elevilor care au obtinut medalii de aur la campionatele nationale organizate de
federatiile sportive nationale in sporturi olimpice.

(2) Listele cu elevii din clasa a V-a beneficiari ai bursei de merit se stabilesc in luna
ianuarie a anului calendaristic urmdtor anului in care se obfin rezultatele scolare mentionate
la alin. de mai sus, lit. b) si se platesc incepand cu luna februarie, pentru drepturile aferente
lunii ianuarie, pand la sfarsitul anului scolar.

(3) Bursele de merit se acordd in perioada cursurilor scolare.

(4) In cazul in care in clasi existi unul sau mai multi elevi cu media generali
anuald/media notelor egalad cu a celui de pe ultima pozitie din lista beneficiarilor de burse
demerit obfinute In baza prevederilor alin. (1) lit. a)-b), lista de beneficiari va fi extins3 pentru
a-i cuprinde pe toti cei cu medii egale.

(5) In numairul beneficiarilor de bursi de merit nu vor fi cuprinsi beneficiarii burselor
de excelentd olimpica [ i II.

(6) Lista campionatelor nationale organizate de federatiile sportive nationale in
sporturi olimpice, prevdzute la lit. f), va fi aprobata prin protocol intre Ministerul Educatiei si
Agentia Nafionald pentru Sport, in maximum 6 luni de la intrarea in vigoare a metodologiei,
adicd 12.09.2023; bursele de merit acordate in baza protocolului de mai sus se vor atribui
incepédnd cu anul scolar 2024-2025, in conditiile prezentei proceduri.

(7) Pot primi bursa de merit doar elevii promovati la toate disciplinele si care au obtinut
media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii
invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile ulterioare. Astfel, elevul care nu
a obtinut media 10 la purtare la finalul anului scolar pierde bursa de merit in anul
scolar urmitor.

(8) Bursele de merit se acordd elevilor pe baza rezultatelor obtinute conform
prevederilor alin. (1) lit. a)-b), la propunerea dirigintelui, nefiind conditionate de depunerea
unei cereri in acest sens. Profesorul diriginte va fnainta la secretariatul unititii de
invdtamant lista cu elevii propusi pentru bursa de merit pe baza mediei generale, in primele
25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar, iar pentru elevii de clasa a V-
a, in primele 15 zile calendaristice ale lunii ianuarie.

(9) Bursele de merit care au la baza rezultatele obtinute conform prevederilor alin. (1)
lit. ¢)-f), atestate prin documente scolare, respectiv prin copii de pe diplomele obtinute la
competitii, certificate pentru conformitate cu originalul la nivelul unititii de invitimant, se
acordd elevilorpe baza unei cereri depuse de pirinte/reprezentantul legal/elevul major in
primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15

zile calendaristice de ladata obginerii premiului pentru elevii din anii terminali, conform alin.
10
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(6).

(10) Profesorul diriginte sprijina elevii majori, paringii/reprezentantii legali ai elevilor
minori si coordoneaza procesul de depunere a documentelor necesare pentru acordarea
burselor.

(IT) Un elev poate beneficia de o singurd bursi de merit pe an, indiferent de
rezultatele obfinute in anul scolar anterior, ca medie generali sau rezultate la competitii.

(12) Calcularea numadrului de elevi, corespunzitor procentului de 30% din elevii din
fiecare clasd de gimnaziu, se face in situatia in care se obgine un numair fractionar, prin
rotunjirea la numarul intreg imediat superior numdirului fractionar obfinut prin calcul,
indiferent de valoarea fractiei. Spre exemplu, dacd in urma calculului, numdirul de elevi
corespunzator procentului de 30% din numarul total de elevi dintr-o clasi este de 8,4 (elevi),
acesta se rotunjeste la 9 (elevi).

3. Bursasociala

Bursa sociala reprezintd o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate
socioeconomic sau din grupuri vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederea
sustinerii participdrii la activitatile didactice si a prevenirii abandonului scolar. Aceasta se
acorda la cerere,in functie de situatia materiald/sociald/medicald a elevului, a familiei sau a
sustinatorilor legali.

Elevii care beneficiaza de bursa sociala au dreptul la pdstrarea confidentialititii asupra
identitdtii, datelor cu caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate Tn
care se afla.

(1) Bursa sociala se acorda elevilor din Tnvatamantul preuniversitar de stat, inscrisi la
cursurile cu frecventd, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeazi cursurile in
scoala de spital, care se incadreaza In cel putin una dintre urmitoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeazi un venit mediu net lunar pe membru de

familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic
de 50% din salariul minim net pe economie; se va lua in calcul salariul minim net pe
economie in vigoare la data depunerii cererii;

b) elevi minori, respectiv elevi in risc de excluziune sociald, neangajati pe piata
munciisi Tnscrigi in formele de Invatamant cu frecventd redusi sau in programele
educationale de tip "A doua sansa", a caror familie realizeaza un venit mediu net
lunar pe membru de familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni
anterioarecererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie; se va lua in
calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

¢) elevi cu unul sau ambii pdrin{i decedati si elevi asupra cirora a fost instituitd o

mdsura de protectie speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgent3, fard a
11
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se lua Tn considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;

d) elevi care provin din familii monoparentale, fira a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie;

e) elevicare au deficiente/afectdri functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni
alestructurilor si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr.
11a Ordinul ministrului sanatagii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale
si persoanelor varstnice nr. 1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor
biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitdti in grad de handicap si a
modalitatilor de aplicare a acestora, cu modificdrile si completérile ulterioare, si
structurate tipologic conform aceluiasi ordin, fard a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie; elevii din invatamantul special si de masa cu
dizabilitati/nevoi speciale, beneficiazd de prevederile acestui alin.

f) elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune conform
Legii nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificarile si
completdrile ulterioare, Tn baza deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de
incluziune al familiei elevului.

Un elev poate beneficia de o singura bursa sociala, din bugetul Ministerului Educatiei,

chiar daca Indeplineste criteriile prevdzute la mai multe litere ale alin. (1).

(2) Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parinii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori depun la Comisia de management al burselor
din unitatea de invatdmant o cerere insofita de acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei
sociale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

(3) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la
inceperea cursurilor anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru
acordarea burselor sociale prevazute la alin. (1) lit. a) si b) sunt:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

b) declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent,
obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse
impozitului pe venit, si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru
verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei;

c) documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definiti la capitolul
definitii: certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor
care au peste 14 ani, acte de stare civild, sentintd judecatoreascd din care sa rezulte stabilirea
domiciliului copilului/copiilor la unul dintre parinti, certificat de deces, decizia instantei de
mentinere a starii de arest, raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.

(4) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la
Inceperea cursurilor anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru

12
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acordarea burselor sociale prevazute la alin. (1) lit. ¢) si d) sunt aceleasi ca cele previzute la
alin. (3), cu exceptia declaratiei pe propria raspundere privind veniturile nete.

(5) Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de
fncadrare in grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip A5), cu
luareain evidenta de cdtre medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie - acolo unde nu
existd medic scolar.

(6) Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiazi de
venitminim de incluziune se face in urma comunicirii la inspectoratele scolare, de citre
agentiile pentru plafi si inspectie sociald judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, a listei
elevilor care frecventeazd Invatdmantul cu frecventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor
de incluziune, In luna anterioara celei de raportare a listei.

(7) Lista elevilor care beneficiaza de burse sociale poate fi revizuita lunar, la cererea
beneficiarilor, dupd cum urmeaza: se adaugi listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi
care fac dovada Incadrarii in conditiile previazute.

Art. 11 (1) La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau In
calcultoate veniturile nete cu caracter permanent realizate de membrii familiei, supuse
impozitului pe venit. Prin venituri nete se injelege totalitatea sumelor primite/realizate de
persoana singurd, respectiv de fiecare membru al familiei, reprezentind valoarea obfinuta
dupa aplicarea cotei de impozitare asupra venitului impozabil stabilit conform Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completirile ulterioare. Sumele alocate
pentru acoperirea dreptului la transport al elevului nu sunt luate in considerare la calculul
venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obtinerea oricirei burse cu
caracter social, precum si pentru alte beneficii sociale.

(2) Conform art. 69 alin. (4) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscal3,

cu modificdrile i completarile ulterioare, verificarea veniturilor declarate de parintii/tutorii
legal instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori se face de citre secretarul unititii de
fnvatamant, cu ajutorul platformei PatrimVen sau prin solicitarea organului central fiscal in a
cdrui razd teritoriala se afld situat beneficiarul a unui document care si ateste situatia
veniturilor declaratede catre parinte/reprezentantul legal/elevul major. Astfel, informatiile
necesare in vederea stabilirii venitului mediu net lunar pe membru de familie se obtin prin
accesarea platformei PatrimVcn, Tn care se va finrola fiecare unitate de Invitdmant
preuniversitar.

(3) In situatia in care personalul unitatii de invajdmant are suspiciuni privind
indeplinirea conditiilor de acordare a bursei sociale, directorul sesizeazi situatia
autoritdtilor publice locale,in vederea efectudrii unei anchete sociale.

(4) Personalul unitdtilor de invatamant nu efectueazd anchete sociale in vederea
acordarii burselor sociale.

(5) Dupa caz, bursa sociala poate fi acordati sau retrasa, ca urmare a unei solicitdri In
13
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acest sens din partea serviciilor publice de asistenta sociald si pe baza unui raport de ancheta
sociala.

Art. 12 (1) Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), nu primesc bursa sociald in perioada
vacantei de vara:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplini si
auacumulat mai mult de 20 de absente nemotivate/an;

¢) absolventii invatamantului gimnazial care nu au fost admisi in liceu/invitimant
profesional, cursuri cu frecventd, intr-o unitate de invitdmant preuniversitar de stat;

d) elevii care repetd anul scolar din alte motive decit medicale.

(3) Elevii care acumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund nu
primescbursa sociala pentru luna respectiva.

(4) Decizia de retragere a bursei sociale in situatiile prevazute la alin. (2)-(3) se aplicd
decatre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.

Bursa sociald se poate cumula cu bursa de excelentd olimpici I sau II/bursa de merit.

8. Dispozitii finale

Dupa expirarea termenului de depunere a documentelor, parintii/reprezentantii legali
pot completa sau corecta dosarele incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de
managemental burselor, in termen de maximum 5 zile lucritoare de la solicitare.

La nivelul unitatii de invdtamant preuniversitar se constituie Comisia de management
al burselor, care verificd si analizeazd documentele depuse si stabileste lista elevilor
beneficiari.

Lista elevilor beneficiari se actualizeaza ori de céte ori este nevoie, se aprobi in consiliul
de administratie al unitdtii de invatimant, se semneazi de catre director si se transmite la
DJIP/DMBIP.

9, Resurse necesare:

10.1. Resurse materiale
e echipamente IT si telefon pentru legdturi operative cu persoanele implicate in realizarea
activitatii procedurate;
e birotica si papetarie.

10.2 Resurse umane
Comisia de management al burselor:
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» Presedinte;
» Membri-profesori Invatamant primar/diriginti;
» Secretar.

10.3. Resurse financiare

1L

ebugetul necesar pentru realizarea activititii procedurate.

11 Responsabilitati

Directorul unitatii

e Emite decizia de constituire a Comisiei de management al burselor scolare;

e Semneaza lista elevilor beneficiari de burse;

¢ Emite decizia de retragere a bursei in situatiile prevazute de legislatia in vigoare;

11.2,

Consiliul de administratie

e Aproba procedura operationald privind managementul burselor scolare;\

e Aproba componenta si atributiile comisiei de managemntul al burselor;Aproba
lista beneficiarilor de burse;

¢ Retrage bursele elevilor care nu mai indeplinesc conditiile, la propunerea
motivata a comisiei de management al burselor.

118
L ]

11.4.

Comisia de management al burselor scolare
Elaboreaza modelele de cereri pentru acordarea burselor;

Verificd si analizeazd documentele depuse si stabileste lista
elevilor beneficiari pe tipuride burse;

Solicita parintilor completarea sau corectarea dosarelor depuse,
dacd este cazul; Propune consiliului de administratie lista
beneficiarilor de burse;

Propune retragerea bursei in situatiile prevazute de legislatie;

Secretarul unitatii

¢ Transmite prevederile legale referitoare la fiecare tip de bursa;

e Inregistreaza dosarele depuse la secretariatul unitatii de invatamant;

e Pune la dispozitia Comisiei de management al burselor scolare listele
propuse deprofesorii diriginti si dosarele pentru bursele de merit, bursele
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sociale;

Propune eliminarea/adaugarea pe lista beneficiarilor de burse a elevilor

transferati;

Transmite Compartimentului contabilitate lista actualizatd a
beneficiarilor tipurilor de burse;

11.5. Administratorul financiar

Calculeaza in colaborare cu personalul implicat, bursele de merit pentru lunile in caresunt

vacante;

o Intocmeste documentele contabile pentru plata burselor.

11.6. Profesorii pentru invatamantul primar/Profesorii diriginti

Informeaza toti parintii cu privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor,
cu minim 15 zile lucratoare inainte de data-limita pentru depunerea cererilor si a documentelor

justificative;

Inainteaza la secretariatul unitatii de invatamant lista cu elevii propusi pentru bursa de merit pe
baza mediei generale si a dosarelor pentru alte tipuri de burse.

12.Formular evidenta modificari

Nr. | Editia | Data Revizia| Data reviziei| Nr. Descriere modificare | Semniditura
crt. editiei pag conducdtorului
; departamentului
1. |1 15.09.2023 0 18
13. Formular analiza procedura
Nr. | Compartimen| Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. |t prenume de drept
conduciitor sau delegat Semndtu | Data Observatii | Semnatura | Data
compartiment ra
1 | Secretariat | ROMANIUC 15.09.2023
FLORENTIN
A
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Contabilitat | BADESCU 15.09.2023
e MIHAI
CEAC IONITA RALUCA 15.09.2023
Director FRANTIA 15.09.2023
NARCISA
14. Lista de difuzare a procedurii
Conform PV de predare-primire.
15.Anexe
Nr. anexd/cod
formular Denumirea Elaborator | Aprobid Nr. de Arhivare
anexei/ exemplare
formularului
1 Decizia numire
comisiede
management al
burselor scolare
2 Hotarare CA aprobare
comisie de
managemental
burselor scolare
16.Cuprins
Numarul . ... a5
component Denumirea componentei din cadrul procedurii
eiin cadrul
procedurii
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii
2" Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii
3* Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia
din
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cadrul editiei procedurii

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referintd

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Descrierea procedurii

Dispozitii finale

Responsabilitdti

Formular de evidenta modificari

ORI W N =

Formular analiza procedura

-
(=]

Lista de difuzare a procedurii

[y
[N

Anexe

[y
[ W]

Curpins

18




