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Privind
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PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA, MONITORIZAREA SI
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE IN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI / REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Elefn-ente Numele §i prenumele Functia Data Semnitura
privind
Crt. responsabilii /
operatiunea )
1 f] 4 5
1.1. Elaborat Membru CEAC 01.11.2025 —
1.2. Verificat Director 01.11.2025 |,
1.3. Aprobat Director 01.11.2025f}
2. SITUATIA EDITIILOR / REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROC
OPERATIONALE
. .. Data de la care se
Nr. AEdma / LEXIER Componenta revizuiti Modalitatea reviziei ';‘;’,‘;f; i
Crt. | 10 cadrul editiei ediiei
1 2 4
2.1, Editia I 01.112025
2.2 Revizia |
2.3. Revizia I1
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA / REVIZIA
DIN CADRUL EDITIIT.OR PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopvul" Nr. Servici.u/ Funeia Nume si ]?at_a" Semnitura
difuziirii | Exemplare | Compartiment prename primirii
Crt. 1 2 3 7 5 6 7
3.1. | Verificare I Conducere Director Stanca Maria | 01.11.2023
Diriginti Conform
3.2. | Aplicare 1 Cadre tnvagatori | SIS 61 1q 0025
didactice . functii
Profesori
aprobat
Conform
. Cadre statului de
3.3. | Aplicare 1 didactic-auxiliare functii 01.11.2023
aprobat
3.4, | Informare 1 Personal angajat 01.11.2025
3.5. | Informare 1 VC.on“utetul dev Reprezentanti ‘Conform 01.11.2025
parinti pe scoald clase PV pe clase
3.6. | Bvidents 1 Secretariat Secretar Toma 41 119005
Gabricla
3.7. | Arhivare 1 Secretariat Secretar Ton_m 01.11.2025
Gabriela
38 Alte Postare pe
" | scopuri site-ul scolii
4, SCOPUL
Prezenta procedurd stabileste un set unitar de reguli care reglementeazd planificarea,
organizarea, implementarea, monitorizarea §i evaluarea activititilor educative scolare,

extracurrriculare si extragcolare in cadrul unititii de Invitimant Scoala Gimnaziald nr.39 - Bucuresti,
Procedura stabileste un cadru unitar de aplicare in vederea asiguririi unei dezvoltéri
armonioase a elevilor, valorificiirii potentialului creativ, promovirii valorilor democratice i credrii
de parteneriate educationale durabile.
Procedura asigurd respectarea si aplicarea prevederilor legale in vigoare privind organizarea

. activititilor educative scolare, extracurriculare si extragcolare cuprinse in OMEN nr.3060/03.02.2014

cu modificdrile si completirile ulterioare, a PO-ISMB nr.2072/14,02,2014 privind organizarea §i
desfasurarea taberelor, excursiilor, expeditiilor §i a altor activititi de timp liber, precum si a
regulamentelor specifice.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura vizeazs, se aplicd si responsabilizeazd toti angajatii unitdtii scolare, elevii si
printii/reprezentantii legali ai elevilor, respectiv tertii - persoane fizice sau juridice prin
reprezentanti, angajate In derularea activititilor educative specifice;

5.2, La procedurd particip4 toate Serviciile §i Compartimentele interesate;

5.3. Procedura operationali face parte din documentatia de bazi prin care Comisia pentru programe
si proiecte educative gcoalare §i extragcolare din cadrul unitatii isi desfagoard activitatea
specificd i face raportarea periodicd.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

*Legea invafimantului preuniversitar nr.198/04.07.2023, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

*OME nr.5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si
functionare a unititilor de Invitimant preuniversitar;

*Legea nr.87/2006 pentru aprobarea ordonantei de urgen{d a Guvernului nr.75/2005 privind
asigurarea calititii educatiei;

* Regulamentul de organizare §i functionare a $colii Gimnaziale nr.39, in vigoare

*Ordin comun MS-ME nr.2508-4493/2023 pentru aprobarea Metodologiei privind asigurarea
asistentei medicale a anteprescolarilor, prescolarilor, elevilor din unitdtile de invifimént
preuniversitar si studentilor din institutiile de invatimant superior pentru mentinerea stirii de sinitate
a colectivititilor si pentru promovarea unui stil de viati sdnitos*);

¢ OMECTS nr.3035/2012 privind aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si desfigurare a
competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activititilor cuprinse in calendarul
activitifilor educative, scolare si extragcolare;

* OMEN nr.4203/30.07.2018 privind modificarea Anexeinr.1 a OMECTS nr, 3035/2012 privind
aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si desfisurare a competitiilor scolare si a
Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si
extrascolare;

¢ OMEC nr.3060/03.02.2014 privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor gi a altor activititi de timp liber in sistemul de invitimant preuniversitar;

* OMECS nr.3637/12.04.2016 pentru modificarea anexei Ordinutui ministrului Educatiei
Nationale nr.3060/2014 pentru aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invitimant preuniversitar;

* PO-ISMB 1nr.2072/14.02.2014 privind Organizarea si desfisurarea taberelor, excursiilor,
expeditiilor 5i drumetiilor scolare;

¢ Legea contabilititii nr.82/1991, cu modificarile si completirile ulterioare;

 Legea nr.227/2015 — Codul fiscal, cu modificirile si completirile nltericare;

* Legea sponsorizirii nr.32/1994, cu modificirile si completiirile ulterioare;

s Legoa nr.53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

*»Ordin nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea. si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum i organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare gi legale;

*Ordin nr.923/11.07.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu,

7. DOCUMENTE CONEXE

Decizia internd Nr.1899 / 01.09.2025

Tabel tip de difuzare a procedurii ,

Anexa 1 — Acord parine/tutore legal de participare la activitatea educativa — Tip
Anexa 2.1 —Planul activititii educative desfigurate in localitate — Tip
Anexa 2.2 — Planul activititii educative desfisurate in afara localititii — Tip
Anexa 3 — Fisa de activitate educativd — Tip '

Anexa 4.1 — Proces verbal cu participantii la activitatea educativi — Tip
Anexa 4.2 — Figa privind obligatiile elevitor — Tip

Anexa 5.1 — Tabel nominal participanti activitate educativi — Tip

Anexa 5.2 ~ Tabel centralizator participanti activitate educativd — Tip
Anexa 6 — Raportul de activitate - Tip
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Anexa 7.1 — Declaratie operator turism — Tip

Anexa 7.2 — Declaratie operator transport — Tip

Anexa 8 — Declaratie conducitor delegat/cadre didactice insotitoare — Tip
Anexa 9 — Chestionar de evaluare a impactului activitatii educative — Tip
Anexa 10 — Calendarul anual al activitatilor educative — Tip

Anexa 11 — Model Contract de sponsorizare in bani a activititilor educative
Anexa 12 — Model Contract de sponsorizare in naturd a activititilor educative
Anexa 13 — Circuit financiar de sustinere a activititilor educative — A

Anexa 14 — Circuit financiar de sustinere a activitatilor educative — B

Anexa 15 — Circuit financiar de sustinere a activititilor educative — C

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Generalitati:

La inceput de an scolar sau ori de cite ori este necesar, conducerea unititii prezintd in sedinta
Consiliului Profesoral, a Comitetului de parinti, etc., procedura operationald privind Planificarea,
organizarea, implementarea monitorizarea §i evaluarea activitdtilor educative scolare,
extracurriculare si extrascolare in cadrul unitatii de invatamant, precum si de semnarea Anexei nr.1
—PO101 SG39.

Personalul angajat, semnatar al Anexei nr.] — PO101 SG39, la nivelul compartimentelor si
departamentelor unitatii se preocupd de respectarea conditiilor legale de desfisurare a activitatilor
educative in cadrul unititii de invatdmant.

8.2. Resurse necesare:
» legislatia specifica;
» calculator i imprimanta;
« calendarul activitatilor educative din cadrul unitatii, insotit de dosarul cu anexe;
« raportul anual privind activititile educative din unitate.

8.3. Modul de lucru:

}A’asul 1
Intocmire §i distribuire PO.

Coordonatorul/membrii Comisiei C.E.A.C. din unitate intocmesc prezenta PO, dupi care
directorul o verifica si o aprobd, iar personalul desemnat o pune in aplicare. Exemplarul 1 al prezentei
proceduri se pastreaza intr-un biblioraft specific la directorul unitatii.

Termen: noiembrie a.c.

Pasul 2
Angajamentul si aplicarea PO.

Personalul angajat, semnatar al Anexei nr.l — PO10l SG39, la nivelul serviciilor si
departamentelor unitatii se preocupa de respectarea si aplicarea prevederilor prezentei proceduri
operationale.

Termen: permanent

Pasul 3
Gestionarea §i arhivarea documentelor specifice

La nivelul unitatii responsabilul desemnat cu coordonarea activititilor educative scolare,
extracurriculare gi extrascolare are obligatia de a gestiona si arhiva documentele specifice.

Responsabilul elaboreazd la inceputul anului scolar calendarul activititilor educative,
respectiv anual sau ori de cate ori este cazul un raport de activitate specific, pe care il supune spre
analiza si validare Consiliului de Administratie al unitétii.

Termen: Septembrie a.c. sau Permanent
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8.4. Descrierea procedurii
Activititile educative scolare, extracurriculare si extrascolare desfasurate in cadrul unitatii de
invatimant se incadreazd in prevederile legale in domeniu in ceeea ce priveste planificarea,
organizarea, implementarea, monitorizarea si evaluarea.
Procedura operationald privind planificarea, organizarea, implementarea monitorizarea si
evaluarea activititilor educative scolare, extracurriculare si extrascolare in cadrul unitatii de
invatimant se structureaza pe sectiuni, astfel:

Sectiunea I — Tipologia activitiitilor educative

1. Activititile educative ce se pot desfisura la nivelul unititii de invitdmant sunt:
A. Activitati scolare;
B. Activitati extracurriculare;
C. Activititi extrascolare.

Tipuri de activitati scolare

Categoria
activititii

Tipuri si exemple de activitati

Activitati scolare

* Lectii la discipline (roména, matematica. stiinte, istorie etc.)
« Exercitii practice, probleme, fise de lucru

« Activititi individuale, pe grupe si frontale

+ Dezbateri, conversatie didactici, brainstorming

« Proiecte educationale din cadrul programei

« Laboratoare (fizica, chimie, biologie, informatica)

« Activititi de evaluare: teste, lucriri, portofolii, practice

= Activititi de digitalizare scolard din orar

* Activitiiti de recapitulare si sistematizare a continuturilor
* Lecturi dirijatd, studiu de text, analiza literara

« Experimente si demonstratii in clasa

« Activititi remediale

« Pregitire suplimentari pentru performanta scolard

-

Tipuri de activititi extracurriculare

Categoria
activititii

Tipuri si exemple de activitati

Activitati
extracurriculare

* Lectii demonstrative, schimb de bune practici

+ Cercuri si cluburi: lectura, robotica, informatica, pictura, teatru, muzica
» Ateliere tematice in scoala: artd, stiinte, educatie financiard, dezvoltare personali
+ Concursuri scolare interne: olimpiade scolare, competitii intre clase

» Activititi artistice: serbari, spectacole, expozitii, baluri,

» Activititi in cadrul Programelor ”Scoala altfel”, ”Saptimana verde”, "PROEDUS” ,
"invitare remediala”, "Scoala dupi scoalid” etc. desfisurate in scoald
+ Activititi suplimentare de invitare

* Programe educationale pentru elevii capabili de performante inalte
« Proiecte interdisciplinare in sali speciale

» Campanii interne: reciclare, sanatate, siguranta, digitale

» Sesiuni de comuniciri stiintifice organizate In scoald

s Activitdti sportive interne: mini-turnee, jocuri in curtea scolii

* Workshop-uri

« Sarbitori si serbiri scolare, Festivitati tematice

¢« Zile / siptimani tematice

+ Seziitori

+ Ansambluri sportive

« Ateliere de creatie, Jocuri educative

« Consiliul elevilor

 Lectorate cu pirintii
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Tipuri de activititi extrascolare

Categoria
activitatii

Tipuri si exemple de activititi

Activitati
extrascolare

* Excursii, Drumetii, Tabere scolare,

« Cantonamente

« Vizite la muzee, teatre, biblioteci, expozitii

* Vizite la institutii: pompieri, politie, spitale, ferme, intreprinderi
* Activitiiti de voluntariat: actiuni caritabile

» Campanii si proiecte de ecologizare in comunitate sau parcuri

* Participare la evenimente culturale locale (festivaluri, spectacole)

* Activitati sportive in afara scolii (cros, competitii locale, drumetii tematice)

* Proiecte educationale in colaborare cu ONG-uri, biblioteci sau centre culturale

* Vizite tematice In naturd: observarea florei si faunei, trasee educative

* Activititi in cadrul Programelor "Scoala Altfel”, ”Siptiméana verde” , PROEDUS desfasurate

in afara scoald

+ Concursuri scolare externe: olimpiade scolare, competitii intre scoli

* Programe si proiecte educationale, caravane, scoli de vara

* Schimburi culturale, sesiuni de comuniciri stiintifice organizate in afara scolii

» Simpozioane, festivaluri, sesiuni de formare
* Activitati sportive externe: campionate, cupe, trofee, turnee

« Targuri si expozitii
* Participare la festivaluri
« Participare la workshop-uri

« Intélniri cu specialisti, vizite de studiu

« Activititi de voluntariat
* Amenajarea spatiilor verzi
* Expozitii

w e

Caracteristici ale activitatilor educative:

v Activitati Activitati Activitati
Criteriu S
scolare extracurriculare extrascolare
. Fac parte din curriculumul | In afara programei, dar in | In afara programei si in
Relatia cu programa : s - St
’ obligatoriu cadrul scolii afara scolii

Locul desfasurarii

In sala de clasi, laboratoare,
spatii scolare

In scoal, sili special
amenajate, curtea scolii

In afara scolii: muzee,
parcuri, institutii,
comunitate

In timpul orelor, conform

In afara orelor sau in

Timpul : De obicei in afara orelor timpul lor daca se
orarului Gre
paraseste scoala
Caracter Formal, obligatoriu Nonformal, optional Nonformal, optional
. Profesorul titular conform Profesorii, dirigintele, Scoala + institutii
Organizator ; ’ ;
programei scoala partenere
= g i = Experiente cultur
Invatare sistematici Dezvoltare personala, PEUsT &Y una]e,
Scop . R, Sil sociale, civice n
conform programei artistica, sportiva :
comunitate
Ore de matematicd, romand, | Cercuri, cluburi, ateliere, | Excursii, vizite, campanii
Exemple Y ; g ;
istorie, biologie etc. competitii interne de voluntariat
Note, teste, proiecte, Fird note; apreciere Fari note; feedback
Evaluare £ ; -
portofolii informald general
Participare Obligatorie Obligatorie/Optionalad Obligatorie/Optionala
i Progres scolar, atingerea | Dezvoltarea intereselor si De_schldt_are W
Finalitate ’ ? comunitate g1 experiente

competentelor curriculare

talentelor

reale
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Sectiunea II — Planificarea activitiitilor educative

in vederea desfasurarii activitatilor educative organizatorul trebuie si aiba in vedere tipologia
si caracteristicile activitate.

Astfel, pentru activititile educative se studiazd cadrul legal specific (ordine de ministru,
metodologii, programe, proceduri operationale etc.).

A. Proiectarea activititilor educative

Dupd documentare, se trece la proiectarea activitatii educative tindnd cont de nivelul de
pregdtire al beneficiarilor directi, de resursele existente si conditiile specifice interne si externe ale
mediului educational.

Ca orice proiectare/planificare, activitatea trebuie si urméireascd urmitoarele elemente de
continut: analiza de nevoi/contextul, scopul si obiectivele, continutul/structura activitatii,
metode/strategii si mijloace, resurse, calendarul/cronograma, monitorizarea, evaluarea, riscuri si
masuri de prevenire, precum si finalitati/rezultate asteptate.

Analiza de nevoi/contextul:
Descrierea situatiei existente;
Identificarea nevoilor, problemelor sau obiectivelor ce justificad proiectarea;
Analiza resurselor si a constrangerilor (S.W.O.T., P.E.S.T.E, diagrame etc.).

o O O

Scopul si obiectivele:
o Scopul general — directia principald;
o Obiectivele — Specifice, Masurabile, Accesibile (realizabile), Relevante si Temporale (incadrate
in timp) - SM.A.R.T.;
o Criterii de evaluare a indeplinirii obiectivelor.

Continutul/Structura activitatilor:
Concepte, teme, capitole sau module;
Continuturi esentiale si secundare;
Ordinea si logica de parcurgere.

o O O

Metode/strategii si mijloace:
Abordarea didacticd/manageriala;
Metode, tehnici si instrumente utilizate;
Modalitati de organizare (frontal, individual, pe grupe, perechi etc.).

O 0 O

Resurse:
o Materiale (echipamente, materiale, instalatii etc.);
o Umane (organizator/i, responsabil/i, formator/i, colaborator/i etc.);
o Spatio-temporale (sili, laboratoare, baza sportiva, interval orar etc.);
o Financiare, dupi caz.

Calendarul/Cronograma:
Programarea activitétilor in timp;
Durata (etapei, modulului, orei, lectiei, sesiunii etc.);
Succesiunea activitatilor.

O 0 O

Monitorizarea:

o Definirea obiectivelor si a indicatorilor (numar elevi implicati, progresul, participarea la activitati,
satisfactia elevilor/profesorilor etc.);
o Stabilirea metodelor si instrumentelor de colectare a datelor (chestionare, fise de observatie,
jurnale de activitate, cataloage, caiete, rapoarte etc.);
o Colectarea datelor (prezenta elevilor la activitati, rezultate la evaludri, feedback de la profesori si
parinti, imagini sau produse realizate in proiect etc.);
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o Analizarea datelor (compararea rezultatelor cu indicatorii stabiliti, identificarea prograsului
elevilor, puncte slabe in activitati, zonele unde este nevoie de sprijin suplimentar etc.);

o Raportarea rezultatelor (rapoarte intermediarre si finale, prezentarea rezultatelor echipei de
proiect, conducerii scolii, parintilor sau finantatorilor, dupa caz);

o Luarea misurilor corective (adaptarea activitdtilor, schimbarea resurselor, introducerea de
metode/strategii noi, sprijin suplimentar etc.);

o Reevaluarea si ajustarea sistemului de monitorizare (se analizeaza eficienta intregului proces, se
formuleaza recomandari pentru editii viitoare ale proiectului, dupd caz, se revizuiesc indicatorii si
metodele de monitorizare).

Evaluarea:
o Tipuri de evaluare (initiala, continud/curenta, finald/sumativa);
Instrumente de evaluare (teste, rubrici, observatii etc.);
o Indicatori de performanta.

(0]

Riscuri si masuri de prevenire:
o Identificarea riscurilor posibile;
o Strategii de diminuare a riscurilor.

Finalititi/Rezultate asteptate:
o Impact pe termen scurt, mediu si lung;
o Produse, competente, schimbari anticipate.

B. Sustinerea financiara a activitiitilor educative

In sustinerea desfasurarii optime a activtitilor educative intervin si resurse de natura financiara
care pot proveni din diverse surse.
Circuitul financiar, acolo unde se impune, urmeaza etapele planificarii:

Identificarea necesititilor activitatii:
o Stabilirea scopului activitatii educative (ex: atelier, concurs, excursie, campanie);

o ldentificarea resurselor necesare:
e Materiale (rechizite, echipamente, consumabile etc.),
e Servicii (transport, cazare, masa, facilitatori, formatori, ghizi etc.),
e Logisticd (sali, tehnologie, materiale promotionale etc.).

o Estimarea costurilor:
e (Calcularea costurilor pentru fiecare resursi necesari
e Gruparea costurilor pe categorii:
=  Materiale didactice,
= Materiale organizatorice,
= Premii si stimulente,
s Costuri de transport, masa, cazare etc. ,
= Servicii externe.
e Realizarea unui bugeft estimativ (cost total)

o ldentificarea surselor de finantare (conform prevederilor legale in vigoare), dupi caz:
e Fonduri de la bugetul de stat,
¢ Fonduri de la bugetul local,
e Fonduri proprii ale unitatii scolare,
e Contributii ale asociatiei de pirinti,
e Sponsoriziri,
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Donatii,
Parteneriate cu ONG-uri sau firme,

Finantiri nerambursabile (proiecte locale, judetene, nationale, internationale)

o Elaborarea planului de finantare:

Corelarea costurilor cu sursele de finantare,
Stabilirea procentelor acoperite de fiecare surs,
Crearca unui plan financiar detaliat, care include:

= Costuri,

*  Sursa de finantare,

* Calendarul finantarii,

* Responsabil/i financiar/i.

o Redactarea bugetului oficial:

Bugetul trebuie s# includi:
v Tabel cu cheltuieli defalcate,
v Justificarea fiecdrei cheltuieli,
* Sursele de finantare,
» Eventuale contributii in naturd (materiale, voluntariat),

» Semndturile i aprobirile necesare (director, contabil, §.a.)

o Aprobarea finantarii:
» Prezentarea proiectului de buget/bugetului conducerii gcolii,
o Obtinerea avizelor: contabilitate, comitet de pirinti,
pirintilor/asociatia de périnti, consiliu profesoral (dupi caz),
» Semnarea acordurilor de sponsorizare (daca exista sponsori),
» Act/e privind donatia (dacd existd donatori).

o Implementarea gi monitorizarea cheltuielilor:

Achizitionarea resurselor previzute,
Tinerea evidentei cheltuielilor:
= Facturi,
Chitante,
Contracte,
Note de plati,
» Tichete, cartele etc.
Compararea permanentd a cheltuielilor reale cu bugetul aprobat.

o Rapertarea financiara finala:

Realizarea raportului final care include:.
Cheltuieli totale,
* Documente justificative,
Diferentele dintre bugetul estimat si cel real,
= Eficienta utilizarii fondurilor.
Prezentarea raportului cétre conducerea scolii, parteneri etc.

consiliul

reprezentativ

al
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Finantarea activitatilor scolare, extracurriculare si extrascolare

Tipul
activititii educative

Surse de finantare
(conform prevederilor legale in vigoare)

Cheltuieli eligibile
(dupa caz)

Activititi Scolare

* Bugetul de stat
* Buget local

« Salarii profesori

* Manuale si rechizite
« Materiale didactice
. intre,tinerea scolii

i » Ministerul Educatiei .
(Curriculare) inis erul Educatiei « Nuveta elevi
* Proiecte europene .
» Naveta salariati
* Burse elevi
Tipul Surse de finantare Cheltuieli eligibile
activititii educative (conform prevederilor legale in vigoare) (dupa caz)

* Bugetul de stat

* Buget local

* Bugetul gcolii (resurse
extrabugetare)

* Salarii profesori

* Materiale didactice

« Materiale pentru ateliere
« Premii

Activitati o o iy :
o * Asociatia de parinti * [nvitati externi
Extracurriculare * Sponsorizare « Logistica cluburilor
* Proiecte si granturi * Mas#
* ONG-uri / institutii partenere « Stimulente financiare sau de
» Donatie altd naturd (L.78/2014)
Tipul Surse de finantare Cheltuieli eligibile
activitatii educative (conform prevederilor legale in vigoare) (dupa caz)
* Premii
* Burse

Activitati
Extrascolare

* Bugetul scolii (resurse
extrabugetare)

» Asociatia de parinti

* Contributia parintilor
» Sponsorizari

* Proiecte / granturi

* Buget local

* Donatie

» Sprijin financiar si material
cazuri sociale

» Bilete de intrare

« Ghizi / activititi pe teren

* Transport

+ Cazare

* Masi

« Stimulente financiare pentru
profesori si unitatea scolard

Sustinerea financiard urmeaza doua circuite:

A. Asociatia de parinti

Poate sustine financiar unitatea scolard, in derularea diferitelor activititi educative prin
incheiere de contracte de sponsorizare financiara sau materiald conform Anexei 11 si/sau Anexei 12.

Circuitul financiar este prezentat in Anexa 13, unde regdsim sursele de finantare, care o
compun:

- Cotizatii parinti;

- Sponsorizari de la diferite societiti, ONG, persoane fizice;

- Donatii;

- Proiecte si programe.

B. Fonduri extrabugetare

B1. Fonduri extrabugetare in bani

Pentru sustinerea activitatilor educative, unitatea scolara, prin bugetul de venituri si cheltuieli
proprii, poate incasa fonduri din sponsoriziri, proiecte cu finantare nerambrsabild, de la societati
comerciale prin redirectionarea din impozitul pe profit, inclusiv fonduri de la asociatia de parinti,
circuitul financiar se realizeaza conform Anexei 14;
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B2. Fonduri extrabugetare in natura

Pentru sustinerea activitatilor educative, unitatea scolara poate primi sponsorizari in naturd
sub forma de bunuri si servicii din sponsorizirii, proiecte cu finantare nerambrsabila, de la societiti
comerciale, inclusiv de la asociatia de parinti, circuitul financiar se realizeazi conform Anexei 15.

Sponsorizarea se face prin contract de sponsorizare incheiat cu unitatea scolard, insotit de
documentele justificative prevazute in prezenta procedura.

Sectiunea III — Organizarea si implementarea activitiitilor educative

Etapa de organizare si implementare constituie nucleul operational al activitatii educative,
reprezentdnd trecerea de la intentiile pedagogice teoretizate la actiunea concreta.
Etapa de organizare si implementare:
« pune in practica proiectul educativ intr-un cadru bine structurat;
« valorifica resursele logistice, metodice si umane;
« implica elevii intr-un proces activ, participativ si formativ;
» asigurd atingerea obiectivelor educative prin activititi concrete, adaptate si eficiente.
Aceasta etapd imbina doud dimensiuni complementare:
A. Organizarea activitatii — ca proces de structurare logisticd, metodica si administrativa, si
B. Implementarea activitiatii — ca proces de realizare efectiva a activitatii planificate, in
interactiune directd cu elevii.
A. Organizarea activititii
Organizarea reprezintd procesul prin care cadrul didactic creeazd conditiile optime
desfasurarii activitdtii, astfel incat aceasta sid fie eficientd, coerentd si orientati spre atingerea
obiectivelor educative.
Stabilirea cadrului general
o Fixarea perioadei, datei, orei si duratei activitatii;
o Alegerea spatiului/spatiilor adecvat/e: sala de clasi, laborator, bibliotecd, sald multimedia, teren,
spatiu exterior etc. ;
o Asigurarea accesului elevilor si a conditiilor de confort (luminozitate, aerisire, siguranti).
Structurarea activitatii
o Definirea etapelor interne ale activitatii (introducere — lucru efectiv — aplicatii — concluzii);
Stabilirea succesiunii momentelor si a duratei fiecaruia;
Integrarea metodelor didactice in ordinea necesara pentru atingerea obiectivelor.
Pregitirea resurselor si materialelor
o Elaborarea sau selectia materialelor/mijloacelor didactice (fise, prezentari, harti, afise, jetoane,
instrumente etc.);
o Pregatirea resurselor tehnologice (laptop, videoproiector, difuzoare, platforme digitale etc.);
o Organizarea materialelor pentru activititi practice (truse de experiment, materiale de constructie,
materiale artistice etc.).
Formarea grupelor si distribuirea rolurilor
o Stabilirea modului de lucru: individual, pe perechi, pe grupe, frontal etc.;
o Crearea grupelor in functie de obiective: omogene, eterogene, tematice;
o Atribuirea rolurilor (coordonator, raportor, observator, operator tehnic etc.) acolo unde activitatea
o cere.
Comunicarea regulilor si asteptarilor
o Informarea elevilor cu privire la regulile de comportament, de securitate si de lucru;
o Prezentarea obiectivelor pentru a crea transparenta si motivatie;
o Clarificarea criteriilor prin care va fi evaluata activitatea;
Colaborarea cu parteneri externi (optional)
o Invitarea unor specialisti, parinti sau parteneri institutionali;
Stabilirea sarcinilor si responsabilititilor comune;
o Comunicarea logisticd necesard colaborarii.

o O

0]
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Rolul organizarii:
Asigurd un cadru functional, predictibil si eficient, care minimizeaza riscurile si maximizeazi
potentialul educativ.
B. Implementarea activititii
Implementarea reprezinta desfasurarea efectiva a activitdtii educative, in care elevii sunt
implicati activ, iar cadrul didactic realizeaza ghidarea, stimularea si evaluarea procesului.
Deschiderea activititii
o Salutul si crearea unei atmosfere positive;
o Prezentarea temei/temelor, a scopului si a etapelor activitatii;
o Formularea intrebarilor motivationale sau utilizarea unor elemente de stimulare (video scurt,
imagine, poveste, joc introductiv).
Captarea interesului si motivarea elevilor
o Utilizarea de strategii interactive (brainstorming, jocuri de rol, situatii-problema etc.);
o Activarea cunostintelor anterioare pentru a crea o punte spre nou.
Desfiasurarea efectivi a activitatii
o Realizarea sarcinilor prevazute: exercitii, discutii, experimente, jocuri didactice, ateliere de creatie,
activititi interdisciplinare etc.;
o Alternarea metodelor pentru a mentine atentia si a stimula diferite tipuri de inteligenta;
o Gestionarea timpului astfel incét toate secventele si fie parcurse eficient;
o Observarea elevilor in mod continuu si interventia promptd pentru ghidarea lor.
Coordonarea interactiunilor elevilor
o Facilitarea colaborarii intre elevi;
o Incurajarea exprimirii libere si a argumentirii;
o Gestionarea eventualelor dificultati sau conflicte.
Adaptarea in timp real
o Ajustarea ritmului activitatii in functie de interesul si nivelul grupului;
o Simplificarea sau aprofundarea sarcinilor in functie de dinamica clasei;
o Integrarea solutiilor alternative in fata unor situatii neprevazute.
Asigurarea unui climat pozitiv
o Mentinerea unei atmosfere de respect, incredere si implicare;
o Oferirea de feedback constant si sprijin pentru fiecare elev;
o Motivarea elevilor prin aprecieri verbale si/sau scrise, incurajéri si valorizarea reusitelor.
Inchiderea activititii
o Formularea concluziilor si recapitularea principalelor idei;
Realizarea unei scurte evaluari (orala, prin fise, prin autoevaluare);
o Clarificarea aspectelor importante si oferirea unor sarcini suplimentare sau recomandari.
Rolul implementrii:
Transforma obiectivele planificate in experiente educative reale, faciliteaza participarea activa
a elevilor si contribuie la formarea competentelor propuse.

(0]

Sectiunea V — Monitorizarea activititilor educative

Etapa de monitorizare reprezinta procesul sistematic prin care cadrul didactic/coordonatorul
activitdtii, responsabilul sau conducerea unititii urmareste, analizeaza si regleaza in timp real modul
in care se desfasoara activitatea educativa.

Monitorizarea are rolul de a asigura calitatea procesului educational, de a detecta prompt
dificultatile si de a optimiza strategiile folosite, astfel incat obiectivele educative sa fie atinse in mod
eficient.

Scopul si rolul monitorizarii
Monitorizarea este esentiald pentru:
» mentinerea directiei activitatii in acord cu obiectivele propuse;
» adaptarea metodelor si ritmului la nevoile reale ale elevilor;
« identificarea disfunctionalititilor in timp util si prevenirea amplificdrii lor;
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» evaluarea procesului (nu doar a rezultatelor);
« fundamentarea deciziilor pedagogice ulterioare.

Componentele principale ale monitorizirii

Observarea sistematici a elevilor

e urmdrirea participarii si implicarii tuturor elevilor;

¢ identificarea gradului de interes, motivatie si cooperare;

s observarea comportamentelor individuale si de grup;

s detectarca eventualelor dificultiti de infelegere sau adaptare la sarcini.
Monitorizarea procesului educative

» verificarca modului in care se desfigoard fiecare etapd din activitate;

e analizarea eficientei strategfilor $i metodelor utilizate;

e urmirirea ritmului de lucru i a progresului elevilor;

e observarea dinamicii grupului (colaborare, comunicare, coeziune).
Supravegherea respectiirii regulilor si a cadrului organizatoric

e  Menginerea climatului pozitiv, sigur si disciplinat;

* Agigurarea respectirii normelor de sigurantd, mai ales in activitéti practice;
e Monitorizarea utilizarii corecte a materialelor si echipamentelor,
Ghidarea si asistarea elevilor in timp real

» Interventii pedagogice pentru clarificarea sarcinilor;

+ Sprijin individualizat acordat elevilor care intdmpind dificultiti;

s Facilitarea colaborarii in grupuri;

¢ Ajustarea tonului, ritmului si explicatiilor in functie de receptivitatea elevilor.

Metode gi instrumente de monitorizare
Monitorizarea poate fi realizatd prin:
Observatia directd
s Observatie liberi sau structurati, pe criterii clar stabilite;

* Notarea aspectelor relevante in jurnale pedagogice, fise de observatie sau registre.

intrebiri si mini-feedback

o Intrebiri de verificare adresate elevilor in timpul activitdtii;

* Scurte dialoguri cu elevii pentru a identifica nivelul de intelegere;

e Semnale nonverbale, cartonase, méini ridicate, aplicatii digitale.
Monitorizare prin sarcini intermediare

s Exercitii, scurte probe de lucru, rezolviri pe grup;

s Verificarea progresului in timp real si ajustarea dificultatii.
Utilizarea instrumentelor digitale (daci este cazul)

s Platforme interactive (Kahoot, Mentimeter, etc.);

¢ Formulare rapide pentru feedback;

e Afisarea datelor in timp real pentru urmirirea participérii.
Adaptarea gi reglarea activitifii

Pe baza informatiilor colectate, cadrul didactic realizeaza:

Ajustiri ale ritmului si continutului

o Prelungirea saun scurtarea unor secvente in functie de ritmul grupului;

e Simplificarea sau aprofundarea sarcinilor de lucru;

o Modificarea metodei de predare sau a formei de organizare (grupe, perechi etc.).
Interventii pedagogice punctuale

o Redirectionarea atentiei elevilor;

¢ Sprijin suplimentar pentru elevii cu dificultiti;

o Incurajarea celor reticenti sau mai putin activi:

s Gestionarea conflictelor sau tensiunilor apérute.
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o Optimizarea interactiunilor
e Echilibrarea participarii intre elevi;
e Promovarea colaboririi eficiente in grup;
e (Corectarea situatiilor de dominare, pasivitate sau izolare.
Documentarea monitorizarii
o In cadrul proiectelor educative, monitorizarea este adesea documentati prin:
fise de observatie individuala;
tabele de progres;
jurnale ale activitatii;
rapoarte intermediare;
e note privind imbundtitirile si interventiile realizate.
o Aceastd documentare ajuta la analizarea procesului si la fundamentarea evaluarii finale.

Rolului monitorizarii

Etapa de monitorizare asigurd controlul calitatii activititii educative, permite interventii
rapide si eficiente, contribuie la adaptarea activititii la nevoile reale ale elevilor, oferd date concrete
pentru evaluarea finala si pentru imbunatatirea activitatilor viitoare.

Sectiunea VI — Evaluarea activititilor educative

Etapa de evaluare reprezintd procesul prin care se analizeaza rezultatele activitatii educative
in raport cu obiectivele stabilite, nivelul de implicare al elevilor, eficienta metodelor utilizate si
calitatea intregului demers pedagogic. Aceastd etapa nu se limiteazd la masurarea performantelor
elevilor, ci are un rol complex, diagnostic, formativ si de reglare pentru activitatile viitoare.

Scopul si importanta etapei de evaluare

Evaluarea activitatii educative urmireste:
verificarea gradului de atingere a obiectivelor propuse;
aprecierea progresului individual si colectiv al elevilor;
identificarea punctelor tari si a aspectelor ce necesitd imbunatatire;
oferirea de feedback constructiv elevilor, cadrului didactic si eventual partenerilor implicati;
fundamentarea ajustirilor pentru activititile urmétoare.

Evaluarea nu este doar finald, ci poate include si momente formative pe parcurs, pentru a
orienta procesul educativ.

0OC o o0

Componentele principale ale evaluirii
o Evaluarea rezultatelor elevilor
Aprecierea modului in care elevii au inteles, aplicat si interiorizat continuturile sau valorile
promovate in activitate.
e Se analizeazi:
= nivelul de intelegere a temei;
= capacitatea de aplicare practica;
» implicarea si participarea activi;
= creativitatea, initiativa i cooperarea;
= progresul individual, raportat la nivelul anterior.
e Instrumente utilizate:
= fise de lucru, portofolii, proiecte, produse finale;
» rispunsuri orale, prezentiri, discutii;
= autoevaluare si evaluare in grup (peer review).
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o Evalnarea procesului educativ
Analiza modului in care s-a desfdsurat activitatea, din perspectiva eficientei organizirii, a
metodelor si strategiilor utilizate.
¢ Se evalueazii:
= eficienta metodelor didactice selectate;
» relevanta materialelor utilizate;
» calitatea comunicarii gi interactiunii profesor—elev;
» ritmul i dinamica activitétii;
* masura in care climatul educativ a sprijinit invétarea.
Aceastl evaluare oferd informatii utile pentru perfectionarea activititilor viitoare.
o Evalunarea implicirii si a comportamentului elevilor
O componentd importanta, cu rol in formarea personald si sociali a elevilor.
s Se analizeaza:
® nivelul de cooperare in grup;
» respectarea regulilor si a sarcinilor;
» responsabilitatea in executarea activititilor;
= capacitatea de relationare gi comunicare;
» atitudinea fati de tema abordati.
o Autoevaluarea si reflectia
Un element modern si important al procesului educativ.
» Elevii pot fi invitati si reflecteze asupra:
" ceea ce au invétat;
v ce le-a plicut sau ce le-a fost dificil;
" cum s-au descurcat in activitate;
« ce ar dori s& imbunatijeasca.
o Forme posibile:
s scurte mesaje scrise;
e discutii libere;
& scale de apreciere;
e aplicatii digitale de feedback.

Metode si instrumente de evaluare
Evaluarea poate utiliza metode variate, in functie de obiectivele activitfii;
¢ conversatia evaluativa;
s fise de evaluare gi autoevaluare;
s chestionare rapide (pe hirtie sau digitale);
e ritbrici de apreciere;
s jurnale de invitare;
« observatia sistematicd fundamentatd pe indicatori,
» produsele realizate in activitate (postere, proiecte, experimente, eseuri).

. Formularea concluziilor si feedback-ul
¢ Concluzii pedagogice
La finalul activititii, cadrul didactic formuleaza concluzii clare §i obiective:
« in ce misurd au fost atinse obiectivele educative;
« ce s-a desfigurat bine gi ce poate fi imbunatait;
« ce elemente au avut cel mai mare impact asupra elevilor;
« ce dificultd{i au apirut si cum pot fi prevenite.
¢ Feedback pentru elevi
Feedback-ul trebuie s3 fie:
« clar, constructiv, motivant;
« orientat spre progres, nu doar spre rezultat;
« adaptat fiecdrui elev sau fiecirui grup.
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o Feedback pentru cadrul didactic / echipa educativa
« analiza eficientei interventiei pedagogice;
« reflectarea asupra strategiilor folosite;
« identificarea oportunitatilor de optimizare.

Documentarea evaluarii
Evaluarea poate fi consemnati in:
s fise de evaluare individual;
» rapoarte pe activitate;
» portofoliul profesorului;
« tabele de progres;
» documentele proiectului educativ.
Aceastd documentare asigurd continuitatea procesului si poate fi utilizata in activitatile
viitoare sau in rapoarte institutionale.

Rolul evaluarii

Etapa de evaluare incheie procesul educativ printr-o analiza obiectiva si realist, ofera
informatii valoroase pentru deciziile pedagogice viitoare, contribuie la imbunatatirea calitatii actului
educative si stimuleaza motivatia elevilor si constientizarea progresului propriu.

Sectiunea VII — Organizarea si documentatia necesari desfiasuririi activititilor educative

Fiecare cadru didactic trebuie sd intocmeasca documentatia necesard desfasurarii activitatii
educative conform cerintelor regulamentare in vigoare si a celor din prezenta proceduri operationala.
La fiecare inceput de an scolar elaboreaza propriul calendar de activititi educative (conf. Anexa 10),
pe care il prezintd conducerii unititii spre avizare. Acest document poate suporta completari si
modificari pe parcursul anului scolar, in situatii justificate, cu acordul coordonatorului pentru
programe si proiecte din unitate (consemneaza in rubrica observatii si se semneaza).

Pentru activitatile scolare (curriculare) documentatia este precizati prin Legea invatiméantului
preuniversitar nr.198/2023, prin ordine de ministru, proceduri si metodologii specifice.

Pentru activitdtile extracurriculare si extrascolare sunt prevazute reglementiri specifice, la
care se adaugd si regulamentele proprii de organizare, precum si prevederile prezentei proceduri
operationale.

Activitatile educationale extrascolare desfasurate in unititile de invatiméant pot fi: culturale,
civice, artistice, tehnice, stiintifice, recreative, turistice, ecologice, sportive, jurnalistice, de robotica,
de voluntariat, de educatie rutierd, financiara, juridica, antreprenoriala, pentru sinatate si alte categorii
specifice.

Activitatile educationale extrascolare se pot desfasura sub forma de proiecte si programe
educative, concursuri, festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii,
scoli de vard, tabere si caravane tematice, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane, vizite de studiu,
vizite, ateliere deschise etc.

Activitatea educationald extragcolard poate fi proiectatd atat la nivelul fiecarei grupe/clase de
beneficiari primari, de catre educator/educatoare/invatator/institutor/profesor pentru invatimantul
prescolar sau primar/profesor diriginte, cdt si la nivelul unitétii de invatamant, de cétre coordonatorul
pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare.

Activitatile educationale extragcolare sunt stabilite in consiliul profesoral al unititii de
invatdmaént, impreund cu consiliul elevilor, in conformitate cu optiunile beneficiarilor primari, ale
consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si ale asociatiei parintilor/reprezentantilor
legali, dupa caz, precum si cu resursele de care dispune unitatea de invafamant.

Activitdtile educationale extrascolare de timp liber care nu necesita deplasarea din localitate,
precum si activitatile extracurriculare si extrascolare organizate in incinta unititii de invafimant se
deruleaza conform prevederilor regulamentului scolar in vigoare si, dupa caz, cu acordul de principiu
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al périntelui/reprezentantului legal al beneficiarului primar, exprimat in scris, la inceputul anului
scolar, consemnat In procesul verbal de sedintd cu périntii.

Calendarul activititilor educationale extragcolare este aprobat de consiliul de administratie al
unitdtii de invatdmant,

Rezultatele invitarii dobandite de elevi prin participarea la activitifi educationale extragcolare
se inscriu in portofoliul educational al elevului gi sunt recunoscute prin adeverinte, diplome sau
certificate acordate de unititile de educatie extragcolara, unititile de invatimént preuniversitar sau
partenerii acestora.

Cadrele didactice din unitate valorifica rezultatele invitarii dobéndite de pregcolari/elevi Tn
urma participdrii acestora la activititi educationale extragcolare gi ii motiveazi pentru implicarea in
activitafi extragcolare, sprijinind accesul la aceste activitati fard impunerea obligativitétii si fird nicio
discriminare.

Evaluarea activititii educafionale extragcolare derulate la nivelul unititii de invatamiint este
parte a evaludrii institutionale a respectivei unititi de invafamant.

fn situatia in care nu sunt elaborate si alte reglementiri specifice (prin legi, ordine,
metodologii, proceduri operationale ete.) privind Intocmirea documentatiei pentru activititile
educative extracurriculare sau extrascolare sunt aplicabile prevederile prezentei proceduri
operationale, pentru completarea dosarului de activitate cu anexele subsecvente.

Dosarul de activitate cuprinde urmétoarele documente obligatorii:
Acordul périntelui/tutorelui legal pentru participarea elevului la activitatea educativi (dnexa I);
Planul activitatii educative desfisurate in localitate (Anexa 2.1) sau
Planul activitatii educative desfdsurate in afara localititii (Anexa 2.2), dupi caz,
Fisa de activitate educativd (dnexa 3);
Procesul verbal cu participantii la activitatea educativd (Anexa 4.1);
Fisa privind obligatiile elevilor (4nexa 4.2);
Tabel nominal participanti activitate educativa (dnexa 5.1);
Tabel centralizator participanti activitate educativa (4nexa 5.2), dupi caz;
Raportul de activitate (Arexa 6),
Declaratia operator turism (Anexa 7.1}, dupi caz;
Declaratia operator transport (Adrexa 7.2), dupi caz;
Declaratia conducitor delegat/cadre didactice insotitoare (4nexa 8);
Chestionarul de evaluare a impactului activitifii educative (Anexa 9).
fn etapa de planificare se prevede capitolul resurselor necesare activititii educative. Pentru
situatiile care implicd finanfare, se intocmeste Amexa 11 sifsau Anexa 12, privind Contractul de
sponsorizare a activitdtilor educative, si se ataseazi la dosar impreund cu toate documentele fiscal-
contabile ce fac obiectul sustinerii activititii educative.

0000000 0CCQCCo

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII:

A, Pirintele/tutorele legal:

e Pirintele/tutorele legal, la inceput de an gcolar (5i ori de céte ori este necesar) in sedintele cu
piringii este informat si prelucrat sub semndturd despre prevederile PO101 SG39, cu privire la
planificarea, organizarea, implementarea monitorizarea si evaluarea activititilor educative gcolare,
extracurriculare gi extragcolare in cadrul unititii de Invatimant;

e Prin intermediul comitetului de périnfi pe clasd/consiliului reprezentativ  al
périntilor/asociatiei de parinti din scoald se poate propune/initia/solicita activititi educative pentru
elevi pentru anul scolar in curs/anul gcolar urmitor. Acestea trebuic sd fie argumentate si si aibi
caracter formal, si fie formulate in scris (conf. Anexa 3);

¢ Colaboreazi cu cadrele didactice in vederea sustinerii activititilor educative;
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. igi exprimi consim{iméntol privind participarea elevului la activititile educative prin
semnarea acordului {(drexa I);

» Asigurd participarea la activititile educative a elevului pe intreaga perioada a invitdmantului
obligatoriu,

¢ Identifici nevoile gi interesele elevilor privind activitatea educativi;

o Identific# si utilizeazi sustenabil resursele locale, contribuind la dezvoltarea creativititii,
abilititilor de rezolvare a problemelor si a colaboririi scoald-familie-comunitate;

¢ Se asigurd de existenta resurselor necesare, avind acces la infrastructura si logistica acesteia;

e Fac parte prin reprezentanti din structurile/echipele de lucru stabilite pentru organizarea si
desfisurarea activititilor educative de la nivelul clasei/unitatii de invatimaént;

¢ Pentru sustinerea financiari a activititilor educative de la nivelul clasei/unitatii de invatimant,
parintii trebuie sd respecte prevederile legale in acest sens, i sd urmeze circuitul financiar specific
(vezi Anexa 11 si/sau Anexa 12),

e Pot face demersuri privind atragerea de resurse financiare extrabugetare,

¢ Pot participa la activitatile educative 1n calitate de insotitor sau de participant, dupi caz;

o Participd la nivelul clasei sau prin reprezentanti la nivelul unitdtii la activititile de
analizii/reflectie privind reusitele, dificultatile, resursele gi solufiile identificate in urma deruliirii
activitdtilor educative, ca un moment reglator si de promovare, pentry proiectia viitoarelor
evenimente;

» Cunoaste, isi Insuseste si respectd prevederile legale privind participarea elevilor la activitati
educative organizate la nivelul unitatii de invatimant.

B. Comitetul de parinti / Consilinl reprezentativ al parintilor / Asociatia de parinti

o La inceput de an gcolar (si ori de céte ori este necesar) in sedintele pe clase périntii sunt
informati si prelucrati sub semniturid despre prevederile PO101 SG39, cu privire la planificarea,
organizarea, implementarea monitorizarea i evaluarea activitifilor educative geolare,
extracurriculare si extragcolare in cadrul unititii de invatimént;

¢ Comitetul de parinti pe clasd/consiliului reprezentativ al périntilor/asociatia de pirinti din
scoald poate propune/initia/solicita activitidfi educative pentru elevi pentru anul scolar in curs/anul
scolar urmator. Acestea trebuie si fie argumentate 51 s aibd caracter formal, sa fie formulate in scris
(conf. Anexa 3); '

o Colaboreazi cu cadrele didactice in vederea sustinerii activititilor educative;

» Asigurd participarea elevilor la activittile educative pe intreaga perioadd a Invitamantului
obligatoriu;

o Identificd nevoile si interesele elevilor privind activitatea educativi;

» Identificd si utilizeazd sustenabil resursele locale, contribuind la dezvoltarea creativititii,
abilititilor de rezolvare a problemelor i a colaboririi gcoald-familie-comunitate;

¢ Se asigurd de existenta resurselor necesare, avand acces la infrastructura si logistica acesteia;

» Este reprezentant in structurile/echipele de lucru stabilite pentru organizarea si desfisurarea
activititilor educative de la nivelul clasei/unititii de tnvafimant;

¢ Pentru sustinerea financiara a activititilor educative de la nivelul clasei/unitétii de Invatdmant
trebuie sd se incadreze in prevederile legale in acest sens, si si urmeze circuitul financiar specific
(vezi Anexa 11 sifsau Anexa 12},

s Pot face demersuri privind atragerea de resurse financiare extrabugetare;

+ DPoate participa la activititile educative in calitate de reprezentant sau de partener educational,
dupi caz;

o Participi la nivelul clasei / la nivelul unititii la activititile de analizi/reflectie privind
reugitele, dificultitile, resursele si solutiile identificate in urma derulérii activititilor educative, ca un
moment reglator si de promovare, pentru proiectia viitoarelor evenimente;

+ Cunoagte, i5i insugeste si respectd prevederile legale privind participarea elevilor la activititi
educative organizate la nivelul unititii de fnvitimant.
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C. Elevii
¢ Elevii, la inceput de an scolar (si ori de céte ori este necesar) in orele de consiliere sunt
informati si prelucragi cu privire la prevederile regulamentului gcolar, statutului elevului gi ale
regulamentului de ordine interioard a unitifii, respectiv ale prezentei proceduri operationale in ceeace
privegte participarea la activititile educative, precum si drepturile si indatoririle ce le revin.

D. Coordonatorul / Comisia pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare:

o Isi desfagoari activitatea cu respectarea prevederilor legislative specifice, in vigoare;

e Are atributiile previzute de regulamentul scolar, si cele rezultate din prezenta procedurd
operationald;

e Coordoneazi comisia de programe gi proiecte educative scolare, extracurriculare si
extragcolare din unitate;

e Asigurd impreund cu membrii comisiei proiectarea, organizarea, implementarea,
monitorizarea si evaluarea activititii educative din unitate;

e Colaboreazd cu cadrele didactice, compartimentele secretariat, administrativ si financiar-
contabil, cu conducerea unititii, cu parintii/comitetul de périnti/consiliul reprezentativ al
parintilor/asociatia de parinti;

o Coordoneazi, monitorizeazi si evalucazd activitatea educativi nonformala din unitatea de
invitadmént;

s Avizeazi planificarea/calendarul activitifilor educative ale clasei/grupei;

o Elaboreaza proiectul programului/calendarului activitifilor educative gcolare gi extrascolare
ale unititii de invafimant, in conformitate cu planul de dezvoltare institutionald, cu directiile stabilite
de citre inspectoratul scolar si minister, cu nevoile §i interesele beneficiarilor primari, in urma
consultirii consiliului reprezentativ al périntilor/reprezentantilor legali, asociatiei de parinti, dupa
caz, si a elevilor si 1l supune spre aprobare consiliului de administratie;

s Elaboreazi, propune si implementeaza proiecte de programe educative;

o Identific tipurile de activitafi educative extragcolare care corespund nevoilor §i intereselor
elevilor, precum gi posibilititile de realizare a acestora, prin consultarea elevilor, a consiliului
reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali i asociatiei de périnti, dupi caz;

¢ Prezintd consiliului de administratie rapoarte anuale privind activitatea educativi si rezultatele
acestoia;

¢ Disemineazi informatiile privind activititile educative derulate in unitatea de Invatimant;

¢ laciliteazd implicarea consiliului reprezentativ al périntilor/reprezentantilor legali si
asociatiei de parinti, dupa caz gi a partenerilor educationali in activititile educative;

¢ Elaboreazi tematici i propune forme de desfigurare a consultajiilor cu pirintii sau
reprezentantii legali pe teme educative;

o Propune/elaboreazi instrumente de evaluare a activititii educative nonformale desfisurate la
nivelul unititii de invafimant,

o Faciliteaza, alituri de cadrele didactice coordonatoare de proiecte, mobilitatile cu scop de
invitare pentru elevi gi cadre didactice, in tard sau in strdindtate, in programele UE de educafie si
formare profesionald sau in cadrul unor programe ale partenerilor educationali, in cazul in care
unitatea de invatimant preuniversitar nu are un coordonator pentru proiecte educationale europene;

o Analizeazd oferta fumizorilor de educatie extragcolard si inainteazd consiliului de
administratie propuneri de parteneriat in funcfie de resursele existente umane, materiale i financiare
existente la nivelul unititii de invifamént;

o Initiaz3 si sustine colaborarea unitatii de inv#timéant cu unititile de educatie extragcolard din
localitate/judet;

o Se asiguri cd rezultatele Invatirii dobandite de elevi prin participarea la programe §i proiecte
scolare §i extragcolare sunt recunoscute prin adeverinte, diplome sau certificate acordate de unititile
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de invitimént preunivetsitar sau patrtenerii acestora, respectiv sunt incluse in portofoliul educational
al elevului;

¢ Sustine cadrele didactice in adaptarea proiectelor i programelor educative gcolare si
extragcolare la nevoile elevilor cu cerinte educationale speciale.

E. Personalul didatie / Consiliul profesoral:

e Personalul didactic la inceput de an gcolar (gi ori de céte ori este necesar) in sedintele
Consiliului profesoral este informat si prelucrat sub semniturd despre prevederile PO101 SG39 cu
privire la planificarea, organizarea, implementarea monitorizarea §i evaluarea activititilor educative
scolare, extracurriculare si extragcolare in cadrul unitatii de invatimént;

s Activitdtile educationale exfragcolare sunt stabilite in consiliul profesoral al unititii de
invitimant, impreund cu consiliul beneficiarilor primari, in conformitate cu optiunile beenficiarilor
primari, ale consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si ale asociatiilor
parintilor/reprezentantilor legali, acolo unde acestea existd, precum gi cu resursele de care dispune
unitatea de invafAmént;

¢ La nivelul formatiunilor de studiu din incadrare se preocupd de proiectarea, organizarea,
implementarea, monitorizarea si evaluarea activitétii educative aferente anului gcolar;

¢ Intocmeste documentatia specifica (calendarul anual al activitatilor educative, dosarele cu
anexe etc.);

¢ Rispunde de incadrarea activitatilor educative in prevederile legale;

+ Rispunde de siguranta si securitatea elevilor pe durata activititilor educative;

» Invatatorul/profesorul diriginte desfisoard activititi educative extrascolare, pe care le
stabileste dupd consultarea elevilor si a pirintilor/reprezentantilor legali, in concordant cu specificul
varstei gi nevoilor identificate pentru colectivul de elevi.

¢ Colaboreazd cu coordonatorul/comisia de specialitate, cadrele didactice, compartimentele
secretariat, administrativ si financiar-contabil, cu conducerea unititii, cu parintii/comitetul de
pirinti/consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de pirinti;

F. Personalul didactic-auxiliar

¢ Personalul didactic-auxiliar, Ia Tnceput de an gcolar (gi ori de céte ori este necesar) in sedintele
Consiliului profesoral/pe compartimente este informat si prelucrat sub semnéturd despre prevederile
PO101 SG39 cu privire la planificarea, organizarea, implementarea monitorizarea si evaluarea
activitétilor educative scolare, extracurriculare gi extrascolare in cadrul unitatii de Invatimént;

o Sprijind tehnic §i logistic buna organizare a activitatilor educative din cadru unitdtii de
fnvitimént;

¢ Respectd gi se incadreazd in prevederile legale cu privire la desfigurarea activitifilor educative
in vigoare;

» Colaboreazid cu cadrele didactice, cu coordonatorul/comisia de specialitate, cu conducerea
unititii, cu parintii/tutorii legali pentru optimizarea desfaguririi activitatii educative din unitate.

G. Conducerea unititii (directorul/directorul adjunct/Consiliul de administratie)

o In cadrul sedintelor directorul/directorul adjunct informeazii §i prelucreazi sub semniturd
personalul angajat in legitur cu prevederile prezentei procedurii operationale;

¢ Directorul emite deciziile privind persoanele responsabile;

» Directorul/directorul adjunct coordoneazi implementarea procedurii;

e Directorul/directorul adjunct primeste solicitérile privind activititile educative propuse de
cadre didactice, pirinti, elevi, terti, le analizeaza si emite rezolufie, In urma verificdrii documentatiei
depuse, cu privire la legitimitatea solicitantului, a motivérii justificate si a respectarii cerintelor
formale de elaborare a dosarului de activitate educativi;

¢ Directorul coordoneazi activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de invaimant
si o propune spre aprobare consiliului de administratie;
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o Directorul emite, in baza hotrérii consiliului de administratie, decizia de aprobare a
regulamentelor de functionare ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice, sportive si cultural-
artistice ale elevilor din unitatea de invi{imant, precum si a programului activititilor remediale si a
programului ”Scoald dupi scoald” desfigurat la nivelul unititii;

¢ Directorul unititii de Invi{imént stabileste atributiile coordonatorului pentru proiecte gi
programe educative gcolare §i extragcolare, in functie de priorititile i specificul unititii;

o In analiza documentelor §i solutionare, directorul/directorul adjunct colaboreaza cu
Coordonatorul de programe si proiecte edcucative gcolare si extragcolare, pe reprezentantii
compartimentelor secretariat, administrativ gi financiar-contabil din unitate;

» Monitorizeazi activitatea educativi din unitate si verifici periodic situatiile inregistrate la
nivelul comisiei de resort, a compartimentelor / departamentelor gcolii;

¢ Face demersuri pentru atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

o Asigurd in limita disponibild resursele necesare desfiguriirii activitdtii educative din unitate,
inclusiv cele de naturd financiard;

¢ Dispune misuri de optimizare sau, dupd caz, de reglare a activitifii educative la nivelul
cadrelor didactice, formatiunilor de studiu sau a unititii de invitdmant;

¢ Aprobd calendarul anual al activititilor educative, precum si rapoartele de activitate intocmite,

H. Terti — Persoane fizice si persoane juridice - prin reprezentanti:

» Persoanele fizice, precum si persoanele juridice (prin reprezentanti), care vin in contact cu
unitatea gcolard si iau parte la activitatea specifica a scolii {parteneri, colaboratori, reprezentanti,
invitati, donatori, sponsori, etc.) la inceput de an scolar/ori de cite ori este necesar este informat si
prelucrat sub semnéturd despre prevederile PO101 SG39, cu privire la planificarea, organizarea,
implementarea monitorizarea gi evaluarea activitdtilor educative gcolare, extracurriculare si
extragcolare in cadrul unitétii de Invatamant;

¢ Promovarea de/Participarea la activititi educationale extrascolare realizate de organizatii

publice sau private din afara sistemului national de Invitimént se realizeazd in baza unui
acord/protocol de parteneriat cu unitatea de Invitimant;

Nr Actiunea /
’ Operatiunea | In, { Op. | Ap. ! Ah. | Ge. | EL | V£ A.
crt. .
Compartimentul / Postul

1. Responsabil/iMembrii CEAC X

2. Director X X X X

3. Membrii CA X X

4, Cadre didactice/didactice auxiliare X X X X

3. Servicii si departamente X X X X

6. CPDCE, X X X X X

7. Secretariat X X X X X
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10. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

10.1. Pefinitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci ¢ eazul, actul care defineste termenul
Crt. 1 2
- prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a metodelor
1. | procedura operajionald (PO) de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat, in vederea realiziirii activititii cu privire

la aspectul procedural

- Activitate care face parte din curriculumul obligatoriu, se desfigoard in spatiul
scolar, in timpul programului-orar al gcolii, cu caracter formal, obligatoriu, cu
profesorul de la clasd, vizeazd disciplinele de studiu din programa gcolari,
evaluatd prin note, teste, proiecte, portofolii, prezenti obligatorie, avind ca
finalitate progresul scolar si atingerea competentelor curriculare.

- Activitate organizatdi In afara programei gcolare, dar tn cadrul geolii, in sili/spatii
special amenajate, de obicei In afara orelor de curs, nonformal, optional,
organizatd de cadre didactice, diriginte, scoald, vizeazd dezvoltarea personali,
fard note, apreciere formali.

- Activitate organizati in afara programei gcolare i in afara geolii, in afara orelor
de curs sau in timpul lor daci se plriseste scoala, nonformal, optional, organizatd

5 Activitate educativa gcolard
" | (curriculard)

3. Activitate educativd extracurriculard

4. | Activitate educativi extrascolari de cadre didactice, diriginte, gcoald, parteneri educationali, vizeaza dezvoltarea
personal3, fars note, feedhack general, cu deschidere spre comunitate §i experiente
reale,

5. | Buget - Evidenta veniturilor si repartizarea lor pe categorii de cheltuieli dinir-o anumits

perionds (de obicel un an) ale unui stat, organizafii, familii etc.

- Sustinere materiald sifsan financiard a unei persoane, actiuni sau activitate
nelugrativi cu caracter educativ, sportiv, cultural ete.

- Condract prin care una dintre pirti (persoans) transmite celeitalte parti (persoans

6. | Sponsorizare

7. | Donatie saw institutie) proprietatea unul bun material faed s3 primenscd ceva in schimb,
Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt. 1 2 ;
1. PO Procedura operationald
2. ROFUIP Regulament de orpanizare gi functionare a unitiitilor de tnviimént preuniversitar
3, ROI Regulament de ordine interioard
4, In, Informare
3. Op. Operare
6. Ap. Aplicare
7. Ah, Arhivare
8. Ge. Gestionare
9. El. Elaborare
10. Vi Verificare
11, A, Aprobare ]
12, CA Consiliul de Administrajie
13. CEAC Comisia pentru Evaluarea i Asigurarea Calitdtii in Educajie

11. Anexe, inregistriri, arhiviiri

Nr.“ Denumirea anexei | Elaborator | Aprobid’ Nr. Difuzare Arhivare —— Alte
anexd exemplare Loc Perioads elemente
/] 1 2 3 ¢ 5 ] 7 8
Raport asupra
1. respectirii Director CA 1 1 Dosar C.A. Permanent
prezentei PO
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12. CUPRINS

Numirul componentei . . .
. s Denumirea componentei din cadrul procedurii .
in cadrul procedurii . Pagina
. operationale
operationale
Coperta 1
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1. edifiei sau, dupé caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 1
operationale;
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii 1
2. operationale;
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia / 2
3. revizia_din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare 2
Documente de referintd (reglementiri) aplicabile activititii 3
6. procedurale
7. Documente conexe 3
8. Descrierea procedurii operationale 4
0. Responsabilitati si raspunderi Tn derularea activitiii 17
Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 9
10. operationali
11 Anexe, inregistriiri, arhiviri 22
12. Cuprins 23
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TABEL TIP - DIFUZARE PROCEDURA

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA SI
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE $I
EXTRASCOLARE IN CADRUL UNITATII DE iINVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39 )

NR. NUME SI PRENUME SERVICIUL/ INCADRARE/ DATA SEMNATURA
CRT. DESTINATAR DOCUMENT COMPARTIMENTUL/ | FUNCTIE | DIFUZARII DE LUARE
POSTUL LA
CUNOSTINTA
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ANEXA 1— ACORD PARINTE/TUTORE LEGAL DE PARTICIPARE LA ACTIVITATEA EDUCATIVA - TIP

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA SI
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE IN CADRUL UNITATII DE iNVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39 )

oMNAZ Bucuresti, Sector 2, Sos. Colentina, Nr. 91
J %, Tel/Fax: +4021 240 30 25 NI e, [ e 202...

0 ks
g E-mail:scoalagimnaziala3 9@ gmail.com
% Website: www.scoala39.ro

ACORDUL PARINTELUI/ TUTORELUI LEGAL
DE PARTICIPARE A ELEVULUI LA ACTIVITATEA EDUCATIVA

Data / Perioada: de la
Numele si prenumele parintelui / tutorelui legal

Nutitelessiprenuniele cadmilui didactlcumEaniZatOnE u e mmmsmismimeon soms sassiissiossetosssas s nssinomsiods onisinms sisss aisisnms s ass i sisans

IIeSTIMALEALL . o rxensssnsrsnssessssnmmsasarasosspmn st sessms s ssam s mansA s Era s s m s e S or R SR R A S S S S R T
L0GH] e PIBBATED cimsei o s s S e TR Oraplesariit v mamnmnsa
1757151 I ER 107 1) O PR P A SOSIE s consmsspnommssmmpsmssrosis

[mbracaminte specifica / echipament specific necesar in activitate (se completeazd de organizatorul activitdii):

O Da O Nu
Programul acestei excursii cuprinde activititi fizice si sportive (se completeazd de organizatorul excursiei):

0 Da 0O Nu

b) Mentionez ca regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusiv regimul de dietd, cel de medicatie
si/ sau necesitatea utilizarii aparatelor auditive sau vizuale este: ............

¢) Sunt de acord ca, in cazul unei urgente medicale, cadrul didactic Tnsotitor s& ma instiinteze imediat si sa ia toate
masurile necesare pentru asigurarea conditiilor medicale optime.
d) Accept ci organizatorul poate modifica aspectele legate de transport, cazare si alte servicii in functie de schimbérile
obiective survenite. Inteleg ca voi fi informat asupra acestor modificari.
e) Sunt de acord ci scoala nu poate fi responsabild pentru actiunile operatorilor de transport sau de turism care isi oferd
serviciile pentru aceasta excursie/ tabiird / expeditie.
f) In caz de urgenta, pot fi gasit la urmatoarele numere de telefon: :

Sunt de acord ca propriul meu copil si participe la aneasta act1v1tate educatlva 51 in snuatla nerespectam
regulamentului, acesta poate fi sanctionat conform regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatimént.

(Semnatura parintelui/tutorelui legal) (Data)
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ANEXA 2.1 — PLANUL ACTIVITATII EDUCATIVE DESFASURATE IN LOCALITATE

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA SI
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE. SI
EXTRASCOLARE IN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 101 §G39)

Nr .. YT AT

Planul activititii educative
care se desfiisoari in localitatea In care se afli unitatea de invif{imant

Aprobat Director,

(L.5.)

Data: ..o

1 8C08IA L. i b e e e e e e e e er e
2. Clasa/ Clas@le ....ccoeiiieeiei ettt bbb e a et n e sae b e b ernianan
3. Data QCHIVIEALT ..covereerieeeeeeices e e s iee st s e e s e et e e sbesaeseseeeasestesabeentaetaensaasbaease b asaresrsesrnsrnrrne
4, ScOPUL ACHIVIEALT tooevesiieeeeres e it it rs e s s ettt sr s e e e ra e sraa e e ta et e e be et e eseansssaseerasatsenns
5. Obiectivele VIZIEAIE ...ooiviiviiiiiiiiinini it e s e e s
6. Locul §i ora pleclril ..o.cvevvervnivriieciveressenereenenes et e r e et st a et snrnans
7. LoCUl §i OF8 TNTOAICETIT .eoiviviiiiiieiieiert et c e see e s e e st e e e e st e s e s stesasentssseantsseessasesnpaneaneas
8. Tabelul nominal al elevilor/prescolarilor participanti, precum gi datele de contact ale
parintilor/tutorilor legali instituiti (anexat)

9. Numdrul cadrelor didactice insotitoare si datele de contact ale acestora (anexat) ..........coceeeunee

10. Tabelul nominal si datele de contact ale adultilor participanti, altii decat profesorii (anexat)

Certific cd toate datele de mai sus sunt conforme cu realitaten.

Numele §i prenumele cadrului didactic organizator

.............................................................................
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ANEXA 2.2 - PLANUL ACTIVITATII EDUCATIVE DESFASURATE [N AFARA LOCALITATII

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA §1
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE $I
EXTRASCOLARE N CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39)

NE o/ i e,

Planul activititii educative
care se desfiigoari in afara localititii in care se afli unitatea de inviitimént

Aprobat Director,

(L.8)

Data: ..o

L. S008I ..ottt b e 1S ee RS AR AR ra et
2. Clasa /! €lasele ..o s
3. Destinatia (nu este permisd nicio modificare fard un nou acord) .................o.coeeeeenn. S
. Scopul CHIALOIICT ...ocvvireeriicvrriec v e e
. Data/Perioada CAIALOIIEE v.ovevvvursirsrerrsers s cerieiermesene e se s e s s iss s st sn st ea e r b e paras s e ns
. Data $1. 078 PIECAITL 1vvvrrerrrreeeri ettt s b e e bR bbb

Data 51 078 TNLOATCEIIL «..vvveeriris it e e e a e anb s s st

o N o v o

Tabelul cu numidrul, numele si prenumele elevilor/prescolarilor participanti, precum si datele de
contact ale parintilor/ tutorilor lor legali instituiti (anexay)

9. Numirul cadrelor didactice Tnsotitoare gi datele de contact ale acestora (anexas) .........civvenaen.
10. Tabelul nominal si datele de contact ale adultilor participanti, altii decét profesorii (anexar)

L1, LoCUL PIECATT +..vvneevan i e et ittt ettt et e e s e eaee e e e e
[ T | e v A USSP
13. Persoani de contact de la firma de transport (nume, prenume, date de contact) ..................
14. Datele de contact ale operatorilor economici responsabili pentru asigurarea serviciilor de cazare

S VY R G g PP

...........................................................................................................................
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...........................................................................................................................

CALATORII iN AFARA TARII

A, Existd avertismente actuale legate de célédtoria in tara vizati, emise de MAE sauambasada tarii
respective Tn ROMANIAT? DI/ NU ...coveieeiece ettt bbb
B. Aveti asigurare medicald pentru toti participantii, pe toatd perioada calatoriei? Da / Nu (atasati
documentele dOVEdIIOAIE) ..........ccccveieciiiivn s st sae et
C. Organizatorul se va asigura ci toate documentele de cildtorie ale copiilor sunt valabile si va
avea copii ale pasapoartelor / céartilor de identitate / acordul périntilor autentificat la notariat,
cazierul coordonatorului etc. pentru toti participantii.
D. Datele de contact ale 0rganizatorUlUi i...ive i isesseiesesrsseseresessesessssess
E. Cel putin unul dintre insofitori trebuie si aibd serviciul roaming activat. Numele si prenumele
ACESEUL TNSOILOT «vvviveeiieetiecreertrecre et a b e g

Nr. de telefon ...

........................................................................................................................................................

Certific cd toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.

Numele si prenumele cadrului didactic organizator

.......................................................................................

.............................................................................
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ANEXA 3 — FISA DE ACTIVITATE EDUCATIVA - TIP

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA SI
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE IN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39 )

R G‘M% Bucuresti, Sector 2, Sos. Colentina, Nr. 91
s:- ,% Tel./Fax: +4021 240 30 25 N e P 202...
‘:.g E-mail:scoalagimnaziala39@gmail.com

& Website: www.scoala39.ro

FISA DE ACTIVITATE EDUCATIVA

Aprobat Director,

(LSS

Titlul activitatii:

Tipul activitatii: o scolard o extragcolard o extracurriculard

Data / Perioada de desfasurare:

Locul desfasurarii:

Responsabil(i):

Scopul activitatii:

Obiective specifice:

1.

2.

Descrierea activitatii:

Participanti (elevi/clase/parteneri):

Resurse materiale si financiare:

Rezultate asteptate:

Modalitati de evaluare:
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ANEXA 4.1 — PROCES VERBAL CU PARTICIPANTH LA ACTIVITATEA EDUCA TIVA - TIP

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA SI
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE iN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39)

o Bucuresti, Sector 2, Sos. Colentina, Nr. 91
o-?r 1’13 Tel./Fax: +4021 240 30 25 NI e A 202...
g w E-mail:scoalagimnaziala39@gmail.com

-/-\f_\_ 3
% Website: www.scoala39.ro

PROCES VERBAL
cuprinzind participantii la activitatea educativa

DEsREEAE T dars | PErIER oo mmsiaeris s R s e
inBucorestl M oralHaten. ..o s oo e
PEATATEUL oov v mimmmsaremssmsission s s s o 0 00 0 T S 8 S0 S S T s O o
Subsemnatii, declardm cdi am uat la cunostintd regulile de comportare si securitate privind
deplasarea in activititile educative si ne angajim sd le respectdm intocmai:

Nr.crt. NUMELE SI PRENUMELE SEMNATURA CLASA/ OBS.
l

o |(lwlee (N |W |~ (WM

fu—y
—_—

—
™~

p—
(8]

—
N

[—
(]

—
@)}

—
~

[a—
=]

=)

o
<
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Nr.ott.

NUMELE SI PRENUMELE "SEMNATURA

CLASA/ OBS.

21

22

23

24

25

26

27

23

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

406

47

48

49

50

CONDUCATOR DELEGATIE

CADRE DIDACTICE INSOTITOARE

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

............................................................................................

...........................................................................................

............................................................................................

..........................................................

Semnditura

Semndtura

Semnétura
Semnitura
Semn#tura

Semnitura

.................................

.................................

.................................

.................................

.................................




ANEXA 4.2 - FISA PRIVIND OBLIGATIILE ELEVILOR - TIP

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA SI
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE $I
EXTRASCOLARE IN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39 )

OBLIGATIILE ELEVILOR
CARE PARTICIPA LA ACTIVITATI EDUCATIVE

Art, 1, ~ Anterior deplasiril, toti elevii care doresc sa participe la activitiii educative au urmétoarele obligafii:
a) %4 solicite toate informatiile despre activitate, aga cum sunt prevazute de prevederile metodologice, in vigoare,
aprobate prin OMEN nr.3060/2014, cu moficarile $i completdrile ulterioare;
b) s# igi informeze parinii referitor la activitate;
c) si informeze organizatorul activititii educative despre otice probleme sau cerinte speciale, probleme medicale,
alergii, preferinie la regimul alimentar, obiceiuri religioase speciale etc.;
d) s3 Ingtiinteze organizatorul grupului dacd are interdicie de a practica sport, pentru a nu i implicat In activititi
recreative care implica efort fizic;
e) s4 citeasci atent i si semneze regulamentul activitatii educative, inainte de Inceperea activititii/de plecare;
f) s prezinte organizatorului grupului o adeverintd medicald eliberatd de medicul de familie/medicul gcolar care
54 ateste starea "clinic san#tos";
g) s prezinte acordul semnat al parintelui conform Anexei nr.1 din prezenta procedurd.
Art.2 Pe durata deplasfrii spre/dinspre destinatie, toti elevil care perticipd la activitatea educativd au
urrniitoarele obligatii:
a) si respecte conditile de siguranid pe parcursul deplasirilor In grup pe jos, cu trenul/metroul/
autocarul/transportul in comun/avionul;
b) si nu recurgd la acte de violentii pe parcursul deplasirii spre/dinspre activitatea educativi;
¢} si nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor pe parcursul deplasiirii spre/dinspre activitatea
educativi;
d) s4 se cornporte civilizat si s8 nu distrugd bunuri;
) si se conformeze comenzilor cadrelor didactice Insotitoare.
Art.3 Pe durata participsrii la activitiitile educative, toti elevii au urrnitoarele obiigatii:
a) si verifice conditiile de siguranii ale spatiului de locuit/carnerei;
b) siutilizeze, cu responsabilitate, rnobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice i electronice din dotarea
locatiei; '
¢) si nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din dotarea locatiei;
d) si instiinfeze cadrul didactic insotitor cu privire la defectiunile mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice i electronice din dotarea locatiei;
e) si nu recurgs la remedierea defectiunitor rnobilierului, ale obiectelor sanitare, ale echipamentelor electrice si
electronice din dotarea locatiei;
f) siutilizeze, In siguranti, spatiile locatiei (si nu sard peste sciri, s2 nu coboare pe balustrads, s nu sard pe geam
ete.)
) si nu aduci si si nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil;
h) sd utilizeze, in sigurants, produsele/aparatele de uz personal { deodorante, vz cosmetic ete.);
i) sd nu aducd si s nu consume tutun, alcool, droguri ¢i alte substante care 1i pot pune fn pericol pe ei ori pe
ceilalfi participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitifii;
i) sdnu consume alimente alterate sau pistrate In condilii neadecvate;
k) si manifeste un comportament responsabil fatd de propria persoana gi faf#h de ceilalti participanti la activitatea
educativa;
1) sé nu recurga la acte de violenti pe parcursul participaeii la activilatea educativi,
m)s& nu pericliteze siguranta si securitatea participantifor la activittatea educativi;
1) s&respecte comenczile cadrului didactic Insotitor pe perioada activititii educative;
0) 54 nu pariseasca grupul/locatia activitatii fard acordul cadruhui didactic insotitor.
p) toaie prevederile privind drepturile, obligatiile gi indatoririle elevilor previizute de regulamentul scolar §i statutul
elevului, in vigoare, sunt aplicabile 1n cadrul activititilor educative.
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ANEXA 3.1 — TABEL NOMINAL PARTICIPANTI ACTIVITATE EDUCATIVA - TIP

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA SI
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE iN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39)

"MN"% Bucuresti, Sector 2, Sos. Colentina, Nr. 91
4 % Tel/Fax: +4021 240 30 25 NE oo/ e oo 2020,

& 2 E-mail: scoalagimnaziala39@gmail.com
?__-—-hn...__% Website: www.scoala39.ro

TABEL NOMINAL

Cu elevii clasei .........
care participd / nu_participd la activitatea educativd ...
organizata in unitatea / in afara unitatii de invatdmant, in ziva / zilele de .........................., in Bucuresti / in localitatea
....................................... PEHATENL somn v s p s w Rasems 0t o s s oo PR R AR SRR

HANSHETHON cosrvssmeeimammomsmn eosmm s i v et . cu cazare la

N N i prenume elev Paxticipare
Crt. e DA | NU*

OBSERVATII*

1

(=0 BN | Ko ) RO N (R | S5

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

NOTA:
- * Elevii care NU participi la activitatea cu clasa vor fi atasati, dupi caz, la alte activitati care se desfdsoard in unitatea de
invatamant, dupa caz;
-* Larubrica "7OBSERVATII” se vor trece: ¢clasa si activitatea la care participd, intervalul orar, cadrul didactic coordonator;
- Tabelul se completeaza separat pentru fiecare activitate educativi.
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ANEXA 5.2 — TABEL CENTRALIZATOR CU PARTICIPANTI ACTIVITATE EDUCA TIVA - TIP

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind

PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA SI EVALUAREA ACTIV ITATILOR EDUCATIVE

( Cod document PO 101 SG39)

SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI EXTRASCOLARE iN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT

= C“M"% Bucuresti, Sector 2, Sos. Colentina, Nr. 91
4 Tel./Fax: +4021 240 30 25 NF. e /e /e 0 2020
:L:’:-_/-v—-..\___ E-mail: scoalagimnaziala39@gmail.com
ﬁ Website: www.scoala39.ro
TABEL NOMINAL
Cu prezenta elevilor clasei .........
la ACHIVItATEA BAUCHTIVA ... «poenr oo sme oo oo EaEs P S0 ST RS T S R PRSP T RS Sy A i s
diti PEEITAtR crsumasrvsasimn vpvis T R
@01 Y11 1] 1721 (1)
Nr PREZENT (P) / ABSENT (A)
buhel NUME SI PRENUME ELEV Ziua | Ziua 2 Ziua 3 Ziua 4 Ziua 5 OBSERVATII
...... 202:5 | iehan 2024 soious 202k s 20200 s o 2024

|

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15
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Nr
Crt.

NUME $§1 PRENUI\{E ELEV .

PREZENT (P)/ ABSENT (A) -

LUNIL

MARTI

MIERCURI

JOL

VINERI

- 21.10.2024

22.10.2024-

23.16.2024

| 24.10.205%

. 25.10.2024

 oBsERVATI

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30
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ANEXA 6 — RAPORT DE ACTIVITATE - TIP

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA SI
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE $I

EXTRASCOLARE iN CADRUL UNITATII DE iINVATAMANT

( Cod document PO 101 SG39 )

RAPORT DE ACTIVITATE

Titlul activitatii:

Tipul activitatii: o scolard O extragcolard

Data / Perioada de desfagurare:

o extracurriculars

Locul destagurarii:

Responsabil(i):

Scopul activititii:

Obiective specifice:

L.

2.

Descrierea activitigii:

Participanti (elevi/clase/parteneri):

Resurse materiale i financiare:

Rezultate obtinute:

Impactul asupra elevilor:

Propuneri pentru optimizare:

Anexe: o gfotografii o materiale realizate

o altele

0 dovezi de participare
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ANEXA 7.1 — DECLARATIE OPERATOR TURISM - TIP

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA SI
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE IN CADRUL UNITATII DE iNVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39 )

Operator Economic
{denumireaj
DECLARATIE

SUbSEMNALUL ..c.oovcviecrrrerc e reprezentant / imputernicit al
................................................................................................... (denumirea operatorului economic),
in calitate de ofertant al serviciilor tUTISTICE ..o
(denumirea serviciului), la data de ........cooivrvierniiinens , declar pe propria rispundere cé:

) PSSP PPIROUP IO (denumirea operatorului economic)

nu am intrat in faliment, ca urmare a hotdrarii pronuntate de judecétorul-sindic;

b} detin polita de asigurare privind rambursarea cheltuielilor de repatriere gi / sau a sumelor
achitate de ciitre achizitor, in cazul insolvabilititii sau falimentului agentiei de turism nr. ........... .
EINSA U vvirrirs v ecereerr e e et s s , valabild pdnd ladatade ..oocoevvienecviieinnnen.

in conformitate cu oferta transmisa achmtorulul am acordat acestuia urméitoarele gratultatl

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

Costul total per persoanf estede ............... lei (inclusiv TVA).

Atasez prezentei declaratii urmétoarele:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comerfului;

b) copia licentei de turism a operatorului economic / a certificatului de clasificare a structurii
de primire turistice de cazare si alimentatie;

Subsemnatul, declar ¢i informatiile furnizate sunt complete si conforme si inteleg ci
achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificirii si confirmirii declaratiilor, orice documente
doveditoare de care dispun.

fnteleg ca, in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea, sunt pasibil de
incilcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Data ....ooovvviniiiineiin, Operator economic,

-----------------------------------------------------------------------




ANEXA 7.2 - DECLARATIE OPERATOR TRANSPORT - TIP

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA $I
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE $I
EXTRASCOLARE iN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
{ Cod document PO 101 SG39 )

Operator Economic

........................................... s

DECLARATIE
SUDBSEMNAIUL, .vvvveereie et reprezentant / imputernicit al
................................................................................................... (denumirea operatorului economic),
in calitate de ofertant al serviciilor de transSport ...
(denumirea serviciului), ladatade ... (zi/lund/an), declar pe propria raspundere cé:
D) 1errereeer et e bbb a R e (denumirea operatorului economic)

nu am intrat in faliment, ca urmare a hotérérii pronuntate de judecitorul-sindic;

b) detin polita de asigurarea de raspundere a transportatorului fatd de cilitorii transportafi in
caz de accidente produse in trafic intern §i international nr. ............ emisAde.........cooveiniiiniaie
................................................................. ,valabilipéndladatade..........coooiiieii;

in confonmtate cu oferta transmisd achizitorului am acordat acestuia urmétoarele gratuitifi:

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

Costul total per persoand este de ............... lei {inclusiv TVA).

Atagez prezentei declaratii urmitoarele:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comertului;

b) copia licentei de transport personae;

¢) copia asigurdrii de rispundere a transportatorului fatd de cilitorii transportati in caz de
accidente.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg c# achizitorul are dreptul de a solicita, In scopul verificirii i confirmérii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

inteleg c4, in cazul in care aceasta declaragie nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de
incilcarea prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Data .....ooovvieiiiininnn Operator economic,

.......................................................................

(semnéturd autorizatd)
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ANEXA 8 - DECLARATIE CONDUCATOR DELEGAT/CADRE DIDACTICE INSOTITOARE - TIP

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA SI
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE IN CADRUL UNITATII DE iINVATAMANT
{ Cod document PO 101 SG39 )

DECLARATIE
pe proprie rispundere a conducitorului delegat/a cadrelor didactice insotitoare,
privind asigurarea securititii elevilor pe toata perioada activititii educative

SUbSCIMNATUL/SUDSEITIIALR ..oeeveveeviirriorissrsieissssisessveressnssseratsressssersssssasstsestsessssesissnssasntseres ,
cadru didactic titular / suplinitor pe postul / catedra de ... ,
de la unitatea de INVAEMANE .....cccevrvriniiniinnmineec e e e , Bucuregti, sector 2,
imi asum responsabilitatea pentru siguranta si securitatea elevilor pe toata perioada desfisurfirii
activitatii educative (1 extracurriculare / [1 extragcolare (tip si denumire) ........ocevevvnvrvninreisicninnnn
............................................................................................................................................................ ,
efectuatd cu un numér de ......... elevi din Clasele ....ovivvcvvrieienicccr e )
de 1a unitatea de INVAIEMANL .....ccocociieir et eresase e e ra e s s e s e e earere e nesnsaesserarbanasse ,

s3 respect i si mi incadrez in cerintele din figsa de proiect aprobata.
Cunosc prevederile procedurii PO101-SG39 oprivind planificarea, organizarea,

implementarea monitorizarea §i evaluarea activititilor educative gcolare, extracurriculare si
extragcolare in cadrul unitatii de invitdmant i declar cd acestea s-au respectat.

Semnitura Data

.............................................................................
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ANEXA 9 — CHESTIONAR DE EVALUARE A IMPACTULUI ACTIVITATI EDUCATIVE - TIP

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA ST
EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE IN CADRUL UNITATII DE iINVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39)

CHESTIONAR DE EVALUARE A IMPACTULUI ACTIVITATII EDUCATIVE

Scop: Colectarea opiniilor participantilor pentru a evalva eficienta activititii educative si
pentru a imbunatati editiile viitoare.

Instructiuni: Bifati varianta care descrie cel mai bine opinia domneavoastrd sau completati
unde este cazul.

1. Date generale (optional)
1.1, Vérsta:
o 6-8 ani 0 9-11 ani 0 12-14 ani 0 Adult

1.2. Rolul n activitate:
11 Elev 1 Profesor o Périnte 0 Altul;

2. Evaluarea activitatii
2.1. Cum apreciafi organizarea activitatii?
o Foarte buni 1 Buni o Satisficitoare 0 Nesatisficiitoare

2.2, Cum apreciati claritatea obiectivelor activit#fii?
o Foarte clard o Clard o Partal clard o Neclari

2.3. Considerafi ci activitatea a fost inferesanta?
o Foarte interesantd o Interesantd o Putin interesantd o Neinteresanti

2.4. Ritmul si durata activitifii au fost potrivite?
oDa t1 Partial oNu

3. Impactul activitfgii asupra participantilor
3.1, In ce miisurd activitates v-a ajutat si Ingelegeti mai bine tema abordatd?
o1 Foarte mult o Mult o Pufin o Deloc

3.2. Activitatea a contribuit la dezvoltarea urmétoarelor competente {bifati tot ce se aplici):
1 Comunicarea o Lucrul in echipd o Creativitatea o Géndirea eritici
o Autodisciplina 0 Gestionarea emaotiilor O Altceva;

3.3. Aceastil activitate v-a motivat si participati §i la alte activititi educative?
1 Da, cu siguranti a Probabil o Nu prea o Deloc

4, Atmosfera activitdtii
4.1. Relafia dintre participanti si coordonatori a fost:
o Foarte bund 0 Bund o Neutru o Nesatisfacitoare

4.2, V-afi simfit Incurajai(%) si participafi i s3 v exprimati opinia?
oDa o Partial o Nu

5. Sugestii i feedback
5.1. Ce v-a plicut cel mai mult la activitate?

5.3. Alte comentarii sau propuneri;




ANEXA 10 — CALENDAR ANUAL AL ACTIVITATILOR EDUCATIVE - TIP

PROCEDURA OPERATIONALA

PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA
SI EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI EXTRASCOLARE
N CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39 )

Privind

CALENDAR ANUAL AL ACTIVITATILOR EDUCATIVE

Cadru didactiC: ... oooeee e

e L L R ——

An scolar: 202... - 202...

5E

Data/

Denumirea activitatii Tipul activitatii Plestands

Locul de desfasurare

Organizator/i

Responsabil/i

Colaborator/i

Observatii
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ANEXA 11 — MODEL CONTRACT DE SPONSORIZARE IN BANI A ACTIVITATILOR EDUCATIVE

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA
SI EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE
iN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39)

CONTRACT DE SPONSORIZARE A ACTIVITATILOR EDUCATIVE

Art.1 - PARTILE

) 8 TSRO RRRSE , cu sediul social In ... , Str.
......................................................... NL eeeeeeeeey BeL ey TAX e, COd fiSCa
B covsammmman - avand: contul JBAN NE cocamcmmmmmnismsmsaarssss i , deschis la
................................................. ; ieprezentatl de sessmsnasmmsmmesseeensey | O Tunejia  de

............................................ , in calitate de sponsor, pe de o parte,

si

1.2. SCOALA GIMNAZIALA Nr.39, cu sediul in Soseaua Colentina nr.91, sector 2, Bucuresti, Cod
Fiscal 24027186, avind cont IBAN RO94TREZ70221E370100XXXX, reprezentatd prin Director
.................................................................... si-Administrator FInaneiar. ..o smmssomny
in calitate de BENEFICIAR, de comun acord au convenit incheierea prezentului contract de
sponsorizare, cu respectarea urmétoarelor clauze:

Art.2 - OBIECTUL CONTRACTULUI
2.1. In temeiul prezentului contract, Sponsorul se angajeaza si sustina activitatile desfasurate de catre
Beneficiar unitate furnizoare de educatie, constdnd TN ..o

Art.3 - DURATA CONTRACTULUI
3.1. Prezentul contract se incheie pe o duratid determinatd/nedeterminata, incepand cu data semndrii
acestuia de catre parti.

Art.4 - OBLIGATIILE PARTILOR

4.1. Beneficiarul se obliga sa utilizeze sumade ............ primita prin sponsorizare numai pentru realizarea
activitatilor prevazute la Art. 2.1.

4.2. Sa achite suma prevazuti ca valoare a contractului potrivit prevederilor acestuia.

Art.5 - FORTA MAJORA

5.1. Forta majora exonereazi de rispundere partea care o invoca, cu condifia comunicarii evenimentului
imprevizibil, celeilalte parti, in termen de 5 zile de la data producerii lui, si a actelor doveditoare in
termen de 15 zile.

5.2. Daci in termen de 30 (treizeci) zile de la producere, evenimentul respectiv nu inceteaza, pirtile au
dreptul sd-si notifice incetarea de plin drept a prezentului contract fard ca vreuna dintre acestea sa
pretinda daune-interese.
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Art.6 - LITIGII

6.1. Orice neinfelegere cu privire la interpretarea, incheierea, executarea sau incetarea prezentului
contract se va solufiona pe cale amiabila.

6.2. In cazul in care nu este posibila rezolvarea litigiilor pe cale amiabila, partile se vor adresa instantelor
judecatoresti competente.

Art.7- PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

7.1. In vederea executirii obligatiilor asumate prin contract, partile isi vor divulga reciproc o serie de
date cu caracter personal privind reprezentantii legali semnatari ai contractului (nume, prenume, adresi
de email, numir de telefon) si cele privind angajatii cu atributii directe in executarea prezentului Contract
(nume, prenume, numar de telefon, serie si numar act de identitate). Fiecare Parte va informa angajatii
sau reprezentatii persoane vizate cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal ale acestora,
efectuata de catre cealalta Parte in legatura cu prezentul Contract.

7.2. Fiecare Parte contractanta se va conforma prevederilor legale aplicabile privind protectia datelor cu
caracter personal, incluzand, dar fara a se limita la, prevederile Regulamentului (UE) 2016/679, legislatia
de punere in aplicare si deciziile pe care autoritatea de supraveghere din Romania (ANSPDCP) le poate
emite periodic in legatura cu acestea.

7.3. Partile vor actiona fiecare un operator de date independent pentru propria prelucrare a datelor in
legatura cu prezentul Contract, si niciuna dintre Parti nu raspunde pentru o incalcare de catre cealalta
Parte a legislatiei aplicabile

Art.8 - CLAUZE FINALE

8.1. Modificarea prezentului contract se face numai prin act aditional incheiat intre partile contractante.
8.2. In acceptiunea partilor contractante, orice notificare adresata de una dintre acestea celeilalte este
valabil indeplinitad dacd va fi transmisa la adresa/sediul prevazuta in partea introductivi a prezentului
contract. In cazul in care notificarea se va face pe cale postald, ea va fi transmisd, prin scrisoare
recomandatd, cu confirmare de primire (A.R.) sau serviciu de curierat cu aviz de expeditie si se considerd
primitd de destinatar la data mentionati de oficiul postal pe aceasta confirmare, respectiv pe avizul de
expeditie. Daci notificarea se trimite prin e-mail sau fax, ea se considera primita in prima zi lucratoare
dupa cea in care a fost expediatd. Notificarile verbale nu se iau in considerare de niciuna dintre parti,
dacd nu sunt confirmate, prin intermediul uneia dintre modalitatile prevazute la aliniatele precedente.
8.3. Prezentul contract, impreuna cu anexele sale care fac parte integrantd din cuprinsul sdu, reprezinta
vointa partilor si inldturd orice altd intelegere verbali dintre acestea, anterioara sau ulterioara incheierii
lui.

8.4. Partile se obligd si deruleze prezentul contract in conditiile si cu respectarea prevederilor Legii
32/1994 cu modificarile si completarile ulterioare.

8.5. Prezentul contract s-a fost incheiat astazi, ....... , In doud exemplare originale, cite unul pentru
fiecare parte.

SPONSOR, BENEFICIAR
SCOALA GIMNAZIALA NR.39,

Director,
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ANEXA 12— MODEL CONTRACT DE SPONSORIZARE IN NATURA A ACTIVITATILOR EDUCATIVE

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA
SI EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE
iN CADRUL UNITATII DE iNVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39 )

CONTRACT DE SPONSORIZARE A ACTIVITATILOR EDUCATIVE

N din........
Art.1 - PARTILE
Tl comerrenmmaassmems s s s s s , cu sediul social T .vvviveeiieecccieee s , Str.
......................................................... Hil s Tol sunvnsin s TAR sonanumemanmnans cod:T1sgal
111 SR . avand cortil IBAN B, oo ., deschis la
................................................. , reprezentat/a de .........ccciiceiiiiinieieeee, cu functia de

............................................ , in calitate de sponsor, pe de o parte,

si

1.2.SCOALA GIMNAZIALA Nr.39, cu sediul in Soseaua Colentina nr.91, sector 2, Bucuresti, Cod
Fiscal 24027186, avind cont IBAN RO94TREZ70221E370100XXXX, reprezentatd prin Director
.................................................. , Administger it oessesssssasnmmeasmenngs 9
Admiigirator de PAtCioil sy , in calitate de BENEFICIAR, de
comun acord au convenit incheierea prezentului contract de sponsorizare, cu respectarea urmétoarelor
(o] P10 USSP P RSSO S R TPRRTSUEOPI

Art.2 - OBIECTUL CONTRACTULUI

2.1. In temeiul prezentului contract, Sponsorul se angajeazi sa sustind activitaile desfisurate de cétre
Beneficiar unitate furnizoare de educatie.

2.2. In scopul previzut la pet. 2.1., Sponsorul va pune la dispozitia Beneficiarului, in produse / servicii
conform anexei la contract.

Art.3—DURATA CONTRACTULUI
Prezentul contract intrd in vigoare la data semndrii si va fi in vigoare pana la data efectudrii sponsorizarii.

Art.4 — VALOAREA CONTRACTULUL PLATA SI MODALITATEA DE PLATA
Detaliile cu privire la produsele care fac obiectul sponsorizirii, inclusiv cu privire la termenul sau locul
de livrare vor fi mentionate in anexa/anexele la prezentul Contract.

Art.5 - DREPTURILE SI OBLIGATIILE PARTILOR
5.1 Sponsorul are urmatoarele drepturi si obligatii:

» dreptul de a verifica daca Beneficiarul foloseste produsele acordate conform obiectului
Contractului;

« dreptul de a beneficia de toate deducerile si scutirile de taxe si impozite potrivit Legii nr.32/1994,
cu modificarile i completarile ulterioare;

» obligatia de a livra produsele acestuia, potrivit dispozitiilor din anexa/anexele la prezentul
Contract.
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5.2 Beneficiarul are urmatoarele drepturi si obligatii:

» dreptul de a solicita Sponsorului produsele care fac obiectul prezentului Contract;

» obligatia de a folosi produsele puse la dispozitie de Sponsor cu titlu de sponsorizare, exclusiv
pentru realizarea obiectului prezentului Contract;

* Beneficiarului ii revine intreaga responsabilitate pentru toate informatiile si materialele destinate
comunicarii cdtre public, Sponsorul neputidnd fi responsabil in niciun caz si sub nicio forma pentru
continutul si forma comunicdrilor publice ori pentru orice aspect legat de difuzarea acestor comunicri;
Pentru evitarea oricarui dubiu, Sponsorul nu are intentia sa directioneze direct sau indirect activitatea
Beneficiarului. In cazul in care Beneficiarul sponsorizarii aduce la cunostinta publicului sponsorizarea
prin modalitéti care exced promovarii permise prin Legea Sponsorizarii, Beneficiarul sponsorizirii va
suporta toate consecintele legale care decurg din incdlcarea legislatiei, inclusiv cele suportate de
Sponsor.

» dreptul de.a mentiong numele’ s precedat de sintagma ,,Sponsor 7, in
comunicatele de presa (radio, tv, presa scrisd, online, etc.);

* Beneficiarul se obliga s respecte toate reglementdrile nationale si internationale aplicabile privind
standardele etice si responsabile de comportament, incluzind, fara limitare. legile anticoruptie, legile
privind controlul comertului, drepturile omului, interzicerea muncii copilului si a fortei de munca
fortatd, nediscriminarea, protectia mediului, dezvoltarea durabila si dreptul concurentei.

o Partile inteleg cd niciuna din activitatile mentionate in prezentul Contract si in anexele sale nu
sunt si nici nu pot fi considerate ca fiind reclama sau publicitate comerciala, anterioard, concomitenta
sau ulterioard in favoarea Sponsorului sau Beneficiarului, ci reprezinta materializarea dreptului de a

aduce la cunostinta publicului sponsorizarea.

Art.6 FORTA MAJORA

6.1 Exceptiand cazurile in care nu au prevazut in mod expres altfel, niciuna din Partile prezentului
Contract nu va fi rispunzitoare pentru neexecutarea la termen si/sau in mod corespunzitor, total sau
partial a oricdreia din obligatiile care ii incumbd in baza prezentului Contract, dacid neexecutarea
obligatiei respective a fost cauzati de un eveniment de for{i majord ale cérui consecinte sunt de
neinldturat de catre Partea care il invocd (ex. inundatie, cutremur, epidemii care au ca rezultat
suspendarea activitatii).

6.2 Partea care invoca evenimentul de fortd majora este obligata sa aduci la cunostinta celeilalte Parti,
in termen de 15 (cincisprezece) zile, producerea evenimentului si si ia orice masuri care-i stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor respectivului eveniment.

6.3 Daca in termen de 30 (treizeci) zile de la data producerii unui caz de fortd majord acesta nu inceteazi
oricare Parte va avea dreptul sd notifice in scris celeilalte Parti incetarea de plin drept a acestui Contract,
fara ca vreuna din Parti sd poata pretinde celeilalte daune-interese.

Art.7 INCETAREA CONTRACTULUI
7.1 Contractul inceteazi in urmitoarele situatii:

= in baza acordului Pirtilor consemnat prin act aditional;

= la implinirea duratei contractuale, conform dispozitiilor din anexe;

» in caz de neindeplinire a obligatiilor contractuale sau in caz de indeplinire defectuoasad sau
necorespunzitoare a acestor obligatii de citre una dintre Parti, caz in care Contractul se considerd
desfiintat de plin drept, fard interventia instantelor judecatoresti, prin transmiterea unei notificari
prealabile de 15 (cincisprezece) zile, notificare transmisa catre Partea in culpa.

= prin denuntare unilaterald din partea Sponsorului, cu o notificare prealabila de 5 (cinci) zile;

= in cazul aparitiei unui eveniment de fortd majora, conform art.5.3. din Contract.

* in alte cazuri previzute in mod expres in Contract.
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7.2 Incetarea Contractului indiferent de motiv nu are efect asupra obligatiilor scadente la data intervenirii
cazului de incetare, obligatiilor care devin scadente dupa incetarea Contractului sau obligatiilor care
supravietuiesc dupd incetarea Contractului.

Art.8. PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

8.1 Pirtile se obliga si protejeze confidentialitatea si securitatea datelor cu caracter personal si si se
conformeze cu toate legile, regulamentele si reglementarile privind protectia datelor cu caracter personal
si a vietii private, cu modificarile periodice, inclusiv, dar fard a se limita la Regulamentul General privind
Protectia Datelor (“GDPR”) nr.679/2016 si legile locale aplicabile fiecdrei Parti, cu privire la colectarea
si prelucrarea datelor cu caracter personal divulgate cu ocazia incheierii, executdrii si incetdrii
Contractului. Partile vor prelucra datele personale ale persoanelor vizate doar in scopul incheierii,
executdrii si incetarii Contractului, daca existd o obligatie legald care prevede prelucrarea datelor
personale, dacd au un interes legitim sau daca au un alt temei de prelucrare utilizat in acest sens.

8.2 Beneficiarul are obligatia de a pune la dispozitia tuturor angajatilor si reprezentantilor sii ale ciror
date cu caracter personal sunt prelucrate in baza prezentului Contract, inclusiv, dar fard a se limita la
reprezentantii legali si persoanele de contact.

8.3 Fiecare Parte va stabili in mod individual mijloacele si scopurile prelucrdrii datelor cu caracter
personal primite de la Partea care dezviluie datele si va actiona ca un operator de date independent,
pentru propria prelucrare a datelor cu caracter personal transmise conform prezentului articol si niciuna
dintre Parti nu va fi rispunzatoare, pentru incilcarea de catre cealaltd Parte a securitétii datelor cu
caracter personal ori a legislatiei datelor cu caracter personal.

Art.9 COMUNICARI/NOTIFICARI

9.1. In intelesul Contractului, orice notificare, adresa sau orice altd comunicare oficiald va fi efectuata
in scris si va fi comunicatd in mod valabil, daca este: (i) inméanata personal, (ii) expediatd printr-un
serviciu de curierat rapid recunoscut pe plan national sau (iii) expediatd prin scrisoare recomandaté (cu
confirmare de primire) Partilor la adresele mentionate in preambulul acestui Contract.

9.2, Comunicarile/notificdrile verbale nu sunt luate in considerare de niciuna dintre Parti, dacd nu sunt
confirmate prin una din modalitatile prevazute la art. 9.1 din Contract.

9.3. Orice Parte care isi modificd adresa va notifica acest fapt celeilalte Parti in termen de 5 (cinci) zile
de la data modificarii.

Art.10 SOLUTIONAREA LITIGIILOR

10.1 Contractul este supus legii roméne si va fi interpretat in conformitate cu principiile de interpretare
din dreptul romén.

10.2 Partile se obliga sa depund toate eforturile si sa epuizeze toate ciile conciliere in vederea
solutiondrii pe cale amiabila si cu buna-credinta a eventualelor litigii si contestatii care ar putea interveni
intre Parti in legaturd cu prezentul Contract. In cazul in care Partile nu au putut ajunge la un acord in
ceea ce priveste solutionarea litigiului, acesta va fi inaintat spre solutionare instantei judecitoresti de la
sediul Sponsorului.

Art.11 DISPOZITII FINALE
11.1. Nicio modificare sau completare la Contract nu poate opera decat dacd rezultd dintr-un act
aditional semnat de ambele Parti.
11.2. Contractul reprezintd vointa Partilor si inlatura orice intelegere verbald dintre acestea anterioarad
sau ulterioard incheierii acestuia.
11.3. Termenele calculate pe zile se referd la zile calendaristice, cu exceptia cazului in care in Contract
se prevede in mod expres ca termenul se referd la zile lucritoare.
11.4 Nicio Parte nu are dreptul si dezviluie informatii continute in prezentul Contract fara
consimfdmantul prealabil exprimat in scris al celeilalte Parti, exceptind situafiile in care aceste
informatii sunt solicitate de cétre autorititi publice conform unor proceduri legale.
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11.5 Daca o prevedere a prezentului Contract este imposibil de pus in executare, celelate prevederi
contractuale riman valabile, daca pot fi aduse la indeplinire. Nulitatea partiald a unei clauze nu afecteaza

valabilitatea Contractului.
11.6 Reprezentantii Partilor semnatare declard ca au toate imputernicirile necesare in conformitate cu

legea roména pentru semnarea, reprezentarea si angajarea raspunderii potrivit prezentului Contract.
Prezentul Contract a fost incheiat in 2 (doud) exemplare originale, cite unul pentru fiecare
Parte si intrd in vigoare de la data semndrii.

SPONSOR, BENEFICIAR 3
SCOALA GIMNAZIALA NR.39,
Director,
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ANEXA 13 - CIRCUIT FINANCIAR DE SUSTINERE A ACTIVITATILOR EDUCATIVE - A

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA
SI EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE
IN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39 )

CIRCUIT FINANCIAR DE SUSTINERE A ACTIVITATILOR EDUCATIVE

( Asociatia de parinti )

< PROGRAME
---4 COTIZATII SPONSORIZARI DONATII SI PROIECTE
CONSILIUL\ //
REPREZENTATIV
AL PARINTILOR

A.

ASOCIATIA
_DE
PARINTI

UNITATEA
DE INVATAMANT

COMITETELE
DE PARINTI

ACTIVITATE EDUCATIVA
il ( PREMII, DIPLOME, MATERIALE, ECHIPAMENTE,
™ Sursa de finantare BURSE, STMULENTE,

SERVICII CAZARE, MASA, TRANSPORT ETC.)
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ANEXA 14 — CIRCUIT FINANCIAR DE SUSTINERE A ACTIVITATILOR EDUCATIVE - B

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA
SI EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE
iIN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39 )

CIRCUIT FINANCIAR DE SUSTINERE A ACTIVITATILOR EDUCATIVE

( Fonduri extrabugetare in bani )

PROGRAME

---4 COTIZATII SPONSORIZARI DONATII SI PROIECTE

ASOCIATIA
DE PARINTI

CONSILIUL
REPREZENTATIV
AL PARINTILOR

B.

UNITATEA
DE iNVATAMANT

i EXTRABUGETAR

: f > ( )
E -

! COMITETELE

| DE PARINTI /

ACTIVITATE EDUCATIVA

4% Relationare

( PREMIIL, DIPLOME, MATERIALE,
ECHIPAMENTE, BURSE, STIMULENTE,
SERVICII CAZARE, MASA, TRANSPORT ETC.)

W Suisade finantare

49/50



ANEXA 15 — CIRCUIT FINANCIAR DE SUSTINERE A ACTIVITATILOR EDUCATIVE - C

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
PLANIFICAREA, ORGANIZAREA, IMPLEMENTAREA MONITORIZAREA
SI EVALUAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE, EXTRACURRICULARE SI
EXTRASCOLARE
N CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 101 SG39 )

CIRCUIT FINANCIAR DE SUSTINERE A ACTIVITATILOR EDUCATIVE

( Fonduri extrabugetare in naturi )

CONSILIUL
REPREZENTATIV
AL PARINTILOR

ASOCIATIA
DE PARINTI

— COMITETELE
DE PARINTI

TERTI
PERSOANE
FIZICE /
JURIDICE

™~

C.

UNITATEA
DE iINVATAMANT

SPONSORIZARI

( EXTRABUGETAR )

4% Relationare /

"™ Sursa de finantare

ACTIVITATE EDUCATIVA

( PREMII, DIPLOME, MATERIALE,
ECHIPAMENTE, BURSE, STIMULENTE,
SERVICII CAZARE, MASA, TRANSPORT ETC. )
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