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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI / REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente

Nr . Numele gi prenumele Functia Data Semnitura
" privind L ~.
Crt. responsabilii / *
operatiunea
1 2 3 o+ B3
1.1. Elaborat GHEORGHE DAN-IONUT Membru CEAC 01.10.2025;?}‘ XA
1.2. Verificat STANCA MARIA Director 01.10.2025 YKy
13. Aprobat STANCA MARIA Director 01.10.2025 |
2. SITUATIA EDITIILOR / REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE
. e Data de la care se
Nr. AEdltm ) revizia Componenta revizuiti Modalitatea reviziei :,';,l;fj, f;ﬁv:iemr:];
crt. | 10 cadrul editiei edifici
1 2 3 4
2.1. Editia [ X X 01.10.2025
2.2. Revizia I
2.3, Revizia [l
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA /
REVIZIA DIN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. f.s‘copul" Nr. Servici'u / Functia Nume si Dat'a | Semnitura
Crt difuzirii | Exemplare | Compartiment prenume primirii
' 7 2 3 7] B 3 7
3.1. | Verificare 1 Conducere Director Stanca Maria | 01.10.2025
Cadre hDiriginti Conform
3.2. | Aplicare 1 o Invitatori statului de ! 01.10.2025
didactice . "
Profesori functii aprobat
Cadre Conform
3.3. | Aplicare 1 didactic- statului de | 01.10.2025
auxiliare functii aprobat
Personal Conform
34. | Aplicare I e statului de | 01.10.2023
administrativ o
functii aprobat
3.5. | Aplicare 1 Pazi Coordonator/ 01.10.2025
agenti
. Persomal Medici
3.6. | Aplicare 1 medical Asistenti 01.10.2025
3.7. | Informare I Persopal 01.10.2025
angajat
3.8. | Informare 1 Asocile?ge! de Pregedinte | Turcitu Vasile | 01.10.2025
Parinti
39 | Informare 1 Persomal Medici 01.10.2025
medical Asistenti
. o . Toma
3.10 | Evidentd 1 Secretariat Secretar . 01.10.2025
(Gabriela
3.11 | Arhivare 1 Secretariat Secretar Ton.la 01.10.2025
Gabriela
Alte Postare pe
3.12 . . ..
scopuri site-ul scolii
4. SCOPUL

Prezenta procedurid stabileste un set unitar de reguli care reglementeazii realizarea
curiteniei i dezinfectiei Tn scopul asigutdirii unui climat optim pentru desfagurarea activititii
educationale in unitatea de invitiméant Scoala Gimnaziala nr.39 .

Procedura stabileste un cadru detaliat privind modul de efectvare a curdteniei si
dezinfectiei in toate spatiile Scolii Gimnaziale nr.39, pentru prevenirea rispindirii agentilor
patogeni si asigurarea unui mediu sindtos elevilor si personalului.

Procedura asigurd respectarea si aplicarea prevederilor legale in vigoare Regulamentul
(UE) 679/2016 - Regulamentul General privind Protectia Datelor (GDPR), Lip, RCOFUIP,
ROFUIP-39, cu privire la protectia si prelucrarea datelor personale ale elevilor, parintilor,
respectiv ale personalului angajat din Scoala Gimnaziald Nr.39, in conformitate cu prevederile

OMEC nr.3781/2025 .
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o

DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura vizeazi, se aplicd si responsabilizeazi toti angajatii unitdtii scolare, elevii si
pirintii/reprezentantii legali ai elevilor, respectiv tertii - persoane fizice sau juridice prin
reprezentanti, ce vin in contact cu unitatea de invafimant;

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

o Legea invitimantului preuniversitar nr.198/04.07.2023, cu modificirile §i completirile
ulterioare;

e OME nr.5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si
functionare a unititilor de invitdimant preuniversitar;

e Legea nr.87/2006 pentru aprobarea ordonantei de urgenta a Guvernului nr.75/2005 privind

asigurarea calitdtii educatiei,

Regulamentul intern al Scolii Gimnaziale nr.39;

OME nr.5707/01.08.2024 Statutul elevului;

Legea sdndtitii publice nr.95/2006, actualizati

OMS nr.1456/2020, care aprobd Normele de igiend din unitétile pentru ocrotirea, educarea,

instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor.

=

DOCUMENTE CONEXE

Decizia internd Nr.1899 /01.09.2025

Anexa 1 — Lista produselor de curdtenie si dezinfectanti utilizati

Anexa 2 — Plan-cadru de curiiteniei si dezinfectiei

Anexa 3 — Grafic zilnic de activitate

Anexa 4 — Grafic lunar de activitate

Anexa 5 — Instructiuni pentru manipularea si depozitarea produselor chimice
Anexa 6 — Instructiuni de utilizare pentru dezinfectanti si echipamente
Anexa 7 — Plan de formare i instruire personal

Anexa 8 —Plan de gestionare a deseurilor sanitare si menajere

Anexa 9 — Protocol pentru situatii epidemiologice speciale

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Generalitati: _

La inceput de an gcolar sau ori de cite ori este necesar, conducerea unitéitii prezinti in
sedinta Consiliului Profesoral, a Comitetului de périnti, a Consiliului Elevilor din unitate etc.,
procedura operafionald privind curidtenia gi dezinfectarea in cadrul unitétii de invatimant, si se
asigurd de luarea la cunostintd sub semnaturd a prevederilor acesteia, precum si de semnarea
Anexei nr.1 ~P0O95 SG39.

Curiitenia si dezinfectarea in unititile de invatdmént reprezintd o componenti esentiala a
asiguriirii unui mediu sigur, sdnétos si favorabil procesului educational. Prin mentinerea igienei
corespunzitoare se previne rispandirea bolilor transmisibile, se protejeazé sinitatea elevilor gi a
personalului si se creeazii conditii optime de Tnvitare.

Personalul angajat, elevii, pdrintii/reprezentantii legali ai elevilor, precum si tertii se
preocupd de utilizarea gi pdstrarea in conditii optime a spatiilor unitatii de invitamént, pe toatd
perioada derulari activititilor specifice educative $i administrative.

Nerespectarea regulilor privind curdtenia si dezinfectia in cadrul unititii de Invitiméant
constituie abatere disciplinard si suporta masuri sanctionatorii, dupa caz.
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Orice persoand pdrinti, salariati sau terti, pot sesiza conducerea unititii scolare, verbal
si/sau n scris in legdturd cu orice aspect privind curdtenia si igiena in mediul scolar, in vederea
adoptari de masuri pentru remedierea situatiei semnalate.

Unitatea gcolari trebuie sd aibe in dotate si s se aprovizioneze in permanenta cu ustensile,
materiale si produse biocide, autorizate pentru curatenie si dezinfectie.

8.2. Resurse necesare:
* legislatia specifica,
s calculator i imprimanta;
» formular de evidenta a curiteniei si dezinfectiei
» grafic de activitate zilnica
» grafic de activitate lunara
* instructiuni pentru manipularea si depozitarea produselor chimice
*plan de formare si instruire personal
« instructiuni de utilizare pentru dezinfectanti si echipamente
8.3. Modul de lucru:

{’asul 1
Intocmire §i distribuire PO.

Coordonatorul/membrii Comisiei C.E.A.C. din unitate intocmesc prezenta PO, dupi care
directorul o verifica si o aprobd, iar personalul desemnat o pune in aplicare. Exemplarul 1 al
prezentei proceduri se péstreaza intr-un biblioraft specific la directorul unitatii.

Termen: octombrie a.c.

Pasul 2
Angajamentul si aplicarea P.O.

Personalul angajat, semnatar al Anexei nr.l1 — PO95 SG39, la nivelul serviciilor si
compartimentelor unitatii isi insusesc prezenta procedura si o aplica.
Termen: permanent

Pasul 3
Gestionarea si arhivarea documentelor specifice

La nivelul unitatii responsabilul desemnat cu monitorizarea curiteniei si dezinfectarii are
obligatia de a gestiona si arhiva documentatia specifica activitatii.

Responsabilul elaboreaza anual sau ori de cate ori este cazul un raport de activitate specific,
pe care il supune spre analizi si validare Consiliului de Administratie al unitatii.

Termen: Octombrie a.c. sau permanent

8.4. Descrierea procedurii
Procedura operationala privind curatenia si dezinfectia in cadrul unitatii de invatamant se
structureaza pe sectiuni, astfel:

Sectiunea I — Conditii igienico-sanitare de lucru

* Produsele de curdtenie trebuie pastrate in oficii de curdtenie previzute cu lavoar cu apa calda
si rece, ventilatie naturald si pardoseald lavabild, cu accesul interzis elevilor;

» Lavetele folosite la curitenia din scoala trebuie si fie inlocuite, la nevoie;

* Cabinetele medicale si/sau stomatologice trebuie sa aiba materiale de curatenie si ustensile
special create pentru acestea;

» Salile de clasa, terenul de sport, instalatiile si mobilierul trebuie intretinute permanent;

+ Maturarea umedd sau aspirarea mecanicd a prafului in fiecare zi sau ori de céite ori este
necesar, inclusiv dezinfectia periodicd a mobilierului;

» Intretinerea grupurilor sanitare prin folosirea materialelor si a produselor de curitenie si a
dezinfectantilor, se spald si dezinfecteaza zilnic, dar si oricand este nevoie;
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 Curiitenia permanenti in siilile de clasé, laboratoare, zonele pentru activititi sportive si spatii
exterioare cladirilor unititii scolare;

* Dezinsectia si deratizarea incéperilor din scoald si a anexelor, periodic si atunci cand este
necesar, pentru a preveni aparitia insectelor si a rozétoarelor;

+ Dezinsectia gi deratizarea spatiului exterior se realizeazi de citre autorititile locale;

+ Asigurarea colectirii, depozitérii 5i transportului deseurilor conform legislatiei in vigoare.
Platformele pentru colectarea reziduurilor se aseazi la minimum 10 metri de cladirile scolii;

+ Curifenia generall, dezinfectia mobilierului i a pardoselilor, inainte de reluarea cursurilor
sau oricénd este nevoie;

+ Curidtenia Incaperilor - sili de clasd, cancelarii, birouri administrative, vestiarele si grupurile
sanitare trebuie curdtate regulat, pentru a crea un mediu sigur pentru elevi si personalul scoliiopii;

+ Personalul de curdfenie trebuie s3 foloseascd solutii profesionale pentru a elimina germenii
si microbii care pot dduna,

« Pe langd curitarea pardoselilor, trebuie igienizate gi mobilierul, ferestrele, accesoriile;

+ Curdtenia generald include curdtarea peretilor, a spatiului de sub piescle de mobilier, a
obiectelor de iluminat, a caloriferelor, ferestrelor, eic.;

 Curétenia unei clase (podele, binci, catedra) la fiecare schimb de turd, daci in sald invati o
turd de elevi dimineata si una dupd-amiaz3;

 Aerisirea claselor la fiecare pauzi gi curiitenie permanentd pe holuri;

+ Curdtarea pardoselilor de 2-3 ori pe zi, in functie de volumul de trafic;

* Includerea unui covorag la intrare. Igienizarea ménerelor usilor i a altor suprafete atinse
des;

» Curatenia si dezinfectia cabinetului medical si stomatologic;

* Curitarea lambriurilor, balustradelor, treptelor, a echipamentelor IT, aspirarea §i stergerea
pardoselii cu mopul, stergerea §i dezinfectarea suprafetelor, golirea cosurilor de gunoi, stergerea
scaunelor;

 Asigurarea spatiilor pentru igiena maéinilor, previzute cu apd caldd, dozatoare de sipun,
uscitor de maini/prosop de hartie, hartie igienicd gi cosuri de gunoi cu/fdrd capac si saci;

+ Elevii sd se spele pe méini dupi ora de sport, sd aiba haine si incil{iminte de schimb separate
pentru ora de sport;

 Personalul administrativ este responsabil cu punerea in practicd a regulilor de efectuare a
curiteniei in unitatea de Tnvatimant;

* Pentru un plus de sigurantd, este indicatd purtarea de manusi de unici folosint3;

» Se impune spilarea pe méini Inainte i dupd indepirtarea manusilor;

* Dupi folosire, minugile se arunci la cogul de gunoi, acolo unde elevii nu au acces;

» Elevii depistati cu boli transmisibile pe perioada petrecuta la scoald vor fi izolati la cabinetul
medical, pentru a fi preluati de parinti/reprezentant legal sau de ambulantd, dupi caz;

+ Revenirea la gcoald dupid mai mult de trei zile de absentd motivatd medical se face pe baza
avizului epidemiologic, eliberat de medic.

Sectiunea II — Etapele curiiteniei si dezinfectiei in scoald

O curdtenie de calitate presupune tlmp si efort. FEtapele curdfeniei in scoald
includ curiitenia uscatii (indepirtarea prafului si a murdariei superﬂc1ale) urmati de curitenia
umed3 (spalarea suprafetelor pentru a elimina ‘murdiria rezistentd) gi apoi dezinfectarea, care
distruge microorganismele patogene cu produse specifice, respectdnd timpul de contact necesar.

* Planificarea - inainte de a incepe, este indicat si se realizeze un plan anual (4nexa 2) pentru
curiitenia pe zone (sili de clasd, grupuri sanitare, holuri, cancelarii, sala de sport, sala de festivititi,
etc.), precum §i un grafic zilnic de curditenie i dezinfectie (Anexa 3), respectiv grafic lunar de
activitate (Anexa 4),

« Pregiitirea zonei §i echipamentului - personalul trebuie sé aducd produsele de curitenie si
sé se imbrace cu echipament de protectie (inclusiv ménugi $i masci);
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- Indepdirtarea gunoinlui: Se golesc cosurile de gunoi, asigurdnd, dac este posibil,
colectarea selectiva, se inlocuiesc cosurile cu saci noi,

- Organizareqa spafinlui: Se string obiectele de pe birourt, binci si rafturi pentru a facilita
accesul la suprafete;

- Pregdtirea materialelor: Se asigurd accesul la mopuri, lavete, perii, substante de curitat gi
dezinfectanti.

 Curitenia uscati

- Stergerea prafului: Se incepe cu stergerea prafului de pe suprafete orizontale (mobilier,
rafturi, pervaze) si de pe cele verticale (pereti, usi), folosind lavete uscate sau preumezite,

- Miturarea sau aspirarea: Se indepirteazi firimiturile si alte resturi uscate de pe podele,
lucrind de la colturi spre centru.

* Curiitenia umeda
- Spdlarea suprafetelor: Dupi curidtenia uscati, se spald podelele, bincile, mesele ¢i alte
suprafete, folosind api cu detergent pentru a Indeparta murdaria persistent;
- Curdtarea grupurilor sanitare: Se acordd o atentie deosebitd toaletelor, chiuvetelor gi
faiantei. :

* Dezinfectarea
- Aplicarea solufiei: Dupi ce suprafetele s-au uscat, se aplicd un produs dezinfectant (pe
bazi de alcool, clor, peroxid de hidrogen etc.);
- Respectarea timpului de contact: Se lasd solutia sd actioneze conform indicatiilor
producitorului, pentru a distruge eficient microorganismele;
- Urmdrirea directiei: Se dezinfecteaza de sus in jos, pentru a asigura o acoperire completi.

* Finalizarea
- Reorganizarea: Se pun la loc obiectele de pe birouri gi binci;
- Aerisirea: Se deschid ferestrele pentru a ventila spatiul si a indepérta mirosurile;
~ Verificarea: Se face o ultimi inspectie pentru a se asigura ci totul este curat si in ordine.

* Se tine cont de:

- Curitarea zonelor cu trafic intens - ménerele usilor, intrerupétoarele si balustradele;

- Curitarea pardoselii - aspirarea inclusiv in colfuri si sub piesele de mobilier, apoi spilarea
cu detergent pentru pardoseli, ales In functie de material (lemn, gresie, linoleum, etc.);

- Curitarea suprafetelor - mesele, catedrele, scaunele si alte piese de mobilier trebuie sterse
cu dezinfectant;

- Curatarea ferestrelor, oglinzilor si tablelor;

- Curatarea profundi (nu zilnic#) - implici aspirarea tuturor spatiilor, curiitarea rafturilor si
igienizarea mochetelor (daca este cazul);

- Curiitarea grupurilor sanitare cu solutii dedicate, precum §i dezinfectarea suprafefelor.

Sectiunea I1I — Spatiile supuse curiteniei si dezinfectiei in scoali

A, Salile de clasi
Curiitenie zilnica:
» Maturare 5i aspirare a podelelor.
» Stergere cu mop umed a pardoselii cu detergent neutru.
» Stergerea suprafetelor de fucru (bénci, catedre) cu solutii dezinfectante aprobate.
» Aerisirea Incéiperilor de minimum 3 ori pe zi, cel putin 10 minute.
Curiitenie siptiménali:
o Spilarea pardoselii cu detergent dezinfectant.
e Stergerea in profunzime a suprafetelor (ferestre, calorifere, intrerupitoare, méanere).
» Curafarea i dezinfectia mobilierului scolar.
Curitenie lunari:
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« Curitarea geamurilor pe interior si exterior.
» Verificarea si curiitarea instalatiilor de ventilatie si aer conditionat.

B. Holuri si coridoare
Curiitenie zilnica:
o Miturare gi spilare cu detergent a podelei.
e Stergerea ménerele ugilor gi Intrerupétoarelor cu solutii dezinfectante,
Curiitenie saptiméinala:
o Curatarea peretilor gi a suprafetelor verticale.
o Spalarea rigolelor si scurgerilor.
Curitenie lunara:
» Slefuirea si reconditionarea pardoselilor (daci este cazul).
C. Grupuri sanitare (bai si toalete)
Curifenie zilniei:

» Curatarea si dezinfectarca vaselor de toaletd, chiuvetelor, si a oglinzilor.

» Reumplerea dozatoarelor cu sdpun lichid si hirtie igienica.

e Spalarea pardoselilor cu solutii dezinfectante.

o Aerisirea spatiilor.
Curitenie saptiminali:

» Curatarea in profunzime a faiantei si tevilor.

» Verificarea functiondrii sistemelor de ventilatie.
Curiitenie lunari:

« Dezinsectie si deratizare conform programului.

D. Cabinet medical/stomatelogic
Curiitenie zilnici:
o Dezinfectarea suprafetelor de lucru, mese gi echipamente medicale.
o Spélarea pardoselii cu solutii dezinfectante.
e Aerisirea inciperii.
Curiitenie siptiminali:
o Curitarea si dezinfectarea In profunzime a mobilierului §i aparaturii.
o Verificarea stocului de materiale sanitare gi dezinfectante.

F. Birouri administrative si cancelarii
Curitenie zilnica:
«  Stergerea prafului de pe birouri si suprafete.
o  Miiturarea gi spiilarea podelelor.
s Aerisirea fncéperilor.
Curitenie saptaméanali:
¢ Curitarea geamurilor §i a mobilierului in profunzime.

F. Spatii exterioare (curte, alei, teren sportiv)

Cauritenie zilnica:

« Colectarea deseurilor gi golirea cosurilor de gunoi.

» Maturarea aleilor si cdilor de acces.
Curitenie saptiménala:

« Spilarea aleilor si platformelor cu api si detergent.
Curitenie lunari:

« Verificarea si intretinerea echipamentelor sportive.

« Curiitarea rigolelor si scurgerilor exterioare.
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G. Sala de sport / Sala de festivitii / Vestiare
Curitenie zilnica:
e Maturarea si aspirarea pardoselii.
» Spilarea pardoselii cu detergent neutru si solutie dezinfectantd.
« Stergerea aparatelor, echipamentelor sportive si a bancilor cu solutii dezinfectante
aprobate.
« Curitarea ménerelor, intrerupatoarelor si balustradelor.
o Aecrigirea silii Tnainte §i dupd activititi (minimum 10 minute).
Curitenie siptimanala:
« Curitarea in profunzime a peretilor, usilor si suprafetelor verticale,
« Spilarea si dezinfectarea completd a aparatelor si echipamentelor sportive,
o Curatarea vestiarelor si a zonelor adiacente (daci existd).
+ Verificarea si curdtarea grilelor de ventilatie.

Curitenie lunari:
e Curdtarea geamurilor (interior gi exterior).
Verificarea si intretinerea instalatiilor de iluminat si ventilatie.
Dezinsectie §i deratizare conform programului.
Verificarea si intretinerea echipamentelor sportive $i a mobilierului.

Sectiunea I'V — Organizarea, coordonarea i monitorizarea activititit de curiifenie §i
dezinfectiei

Conducerea unititii de Invatimant aproba planul privind organizarea curiteniei la nivelul
institutiei, elaborat de Administratorul de patrimoniu, care trebuie s cuprindi:

e Planificarea 5i programareqa: Se¢ elaboreazi un plan anual care specificd tipurile de
activitdfi de curdtenie (zilnice, periodice, generale), frecventa acestora si zonele care trebuic
igienizate (séli de clasé, grupuri sanitare, holuri, etc.).

e Alocarea resurselor: Se asigurd fondurile si resursele necesare pentru achizitionarca
materialelor i echipamentelor de curdtenie gi dezinfectie.

o Delimitarea responsabilititilor: Se intocmesc figele de post pentru personalul de curitenie
(ingrijitoare si muncitori), ih care sunt definite sarcinile si responsabilitatile clare, precum si zonele
alocate fiecdruia.

o Instruirea personalului: Personalul de curditenie este instruit periodic cu privire la
procedurile corecte de curitenie, utilizarea in siguranti a produselor de igienizare si a
echipamentelor de protectie individual.

» Respectarea normelor igienico-sanitare: Procesul de organizare trebuie si respecte
normativele Tn vigoare, stabilite de Ministerul Sandtatii si cel al Educatiei,

Coordonarea activitdtii de curitenie este asiguratd de administratorul de patrimoniu,
urmarind urmatoarele aspecte:

o Intocmirea graficelor: Se intocmesc grafice zilnice si lunare de curitenie si dezinfectie,
afisate [a vedere, pentru a facilita monitorizarea activitatilor.

« Controlul stocurilor: Administratorul se asigurd ci existd mereu un stoc suficient de
materiale si produse de curitenie.

e Supervizarea personalului: Administratorul supervizeazid activitatea personalului de
curitenie, se asigurd ca fiecare igi indeplineste sarcinile si intervine pentru a rezolva eventualele
probleme.

« Comunicarea cu cadrele didactice: Se stabileste o comunicare eficientd cu profesorii, care
pot semnala eventualele probleme legate de igien in silile de clasi.

s Intretinerea echipamentelor: Administratorul se ocupi si de reviziile tehnice §i reparatiile
echipamentelor de curatenie.

Monitorizarea se realizeazi la diferite niveluri, pentru a se asigura ¢ standardele de igieni
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sunt respectate.

« Verificdri periodice: Conducerea scolii, alituri de administrator/cabimetul medical,
efectueazd verificiri periodice ale spatiilor, pentru a se asigura cd programul de curiitenie este
respectat.

« Fise de monitorizare: Personalul de curitenie completeazi fise de monitorizare sau grafice
de curditenie, care atestd executarea sarcinilor in fiecare spatiu.

o Inspectii externe: Unititile de fnva{imént pot fi monitorizate si de cétre Directiile de
Sandtate Publica (DSP), pentru a se asigura respectarea normelor igienico-sanitare.

« Feedback de la elevi, profesori, pdringi, efc.: Observatiile si sesizrile sunt luate in
considerare pentru a imbundtati procesul de curiifenie si dezinfectie.

» Raportare si imbundtitire: Pe baza monitorizirii, se intocmesc rapoarte care evidentiazi
nevoile si punctele slabe, permifind conducerii sd ia m¥suri corective si sd imbunititeasci
continuu conditiile de igiena.

Sectiunea V — Dispozitii finale

La inceput de an gcolar sau ori de céte ori este necesar, conducerea unititii prezintd in
sedinta Consiliului Profesoral, a Comitetului de parinti, CA, etc., procedura operationald privind
curdtenia §i dezinfectia n cadrul unitdtii de Invatimant §i se asigurd de luarea la cunostintd sub
semndturd a prevederilor acesteia.

Nerespectarea prevederilor prezentei proceduri operationale constituie abatere
disciplinara,

9. RESPONSABILITATI $1 RASPUNDERI _IN DERULAREA ACTIVITATII:

a. Parintele/tutorele legal:

» Piarintele/tutorele legal, la inceput de an scolar (si ori de céte ori este necesar) in gedingele
cu parintii este informat gi prelucrat sub semnéiturd despre prevederile PO95 SG39, cu privire la
curdtenia si dezinfectia In cadtul unititii de Invatdmant;

¢ Poate sesiza verbal gi/san in scris situatii de natura nerespectirii/abaterii de la normele de
igiend inregistrtae la nivelul unititii de invatimant.

b. Personalul angajat al unitatii de invitimant:

¢ Personalul didactic, didactic-auxiliar si administrativ, la inceput de an gcolar (si ori de céte
ori este necesar) in sedintele Consiliului profesoral/pe compartimente este informat si prelucrat
sub semndturd despre prevederile PO95 SG39, cu privire la curdifenia gi dezinfectia in cadrul
unititii de invitimant,

* Pune in aplicare prevederile prezentei proceduri operationale, sprijind activitatea de resort
si rispunde disciplinar in cazul neindeplinirii responsabilititilor ce deriva din aceasta;

e Poate sesiza verbal si/sau in scris situatii de natura nerespectirii/abaterii de la normele de
igiena inregistrate la nivelul unititii de invitamant.

¢. Conducerea wnitatii

o in cadrul sedintelor directorul/directorul adjunct informeaza i prelucreazi sub semnituri
personalul angajat in legiturd cu prevederile prezentei procedurii operationale;

» Directorul emite deciziile privind persoanele responsabile;

¢ Directorul/directorul adjunct coordoneazi implementarea procedurii;

¢ Directorul/directorul adjunct ii revin responsabilititile generate de prezenta procedurd
operafional;

» Monitorizeazi si analizeazii periodic activitatea de resort.
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d. Administratorul de patrimoniu

o i revin responsabilitatile generate de prezenta proceduri operationals;

e (Gestioneazd activitatea de specialitate privind curiitenia st dezinfectia la nivelul unit#tii de
Invatimant; '

e Informeazi operativ conducerea unitdtii de invifimant despre vulnerabilititile si riscurile
semnalate gi propune masuri pentru Tnldturarea acestora;

e Informeazi conducerea in legiturd cu orice inciilcare a normelor de protectie igienico-
sanitare.

» Periodic verificd gi actualizeazd documentatia specifici la nivelul scolii;

. Tmpreunﬁ cu conducerea unitiii analizeazi eventualele sesiziri si solutioneazi situatiile
apirute;

¢ Asiguri demersul procedural privind solutionarea evenimentelor apirute;

o Intocmeste anual/periodic conducerii unitdtii rapoarte privind situatia inregistrats,
centralizat pe compartimente/corpuri de clidire/pe unitate, dupi caz.

e. Elevii / Consiliul elevilor

s In cadrul orelor de dirigentie/ sedintelor consiliului elevilor  invatitorul/profesorul
diriginte sau coordonatorul elevilor pe gcoald informeazii si prelucreazi elevii in legituri cu
prevederile prezentei procedurii operafionale, ale Regulamentului scolar gi ale Statutului elevului,
cu privire la respectarea ordinii, curdfeniei i disciplinei in mediul gcolar,

» Pun in aplicare prevederile prezentei proceduri operationale, sprijini activitatea de resort si
raspund disciplinar in cazul neindeplinirii responsabilitatilor ce derivd din aceasta;

» Poate sesiza verbal si/sau in scris situatii de natura nerespectirii/abaterii de la normele de
igiend nregisirate la nivelul unitdtii de invitaméant.

f. Terti— Persoane fizice si persoane juridice - prin reprezentanti:

» Persoanele fizice, precum si persoanele juridice (prin reprezentanti), care vin in contact cu
unitatea gcolard i iau parte la activitatea specifici a scolii (parteneri, colaboratori, reprezentanti,
invitati, facilitator CES, donatori, sponsori, etc.) la inceput de an gcolar/ori de céte ori este necesar
este informat gi prelucrat sub semndturd despre prevederile PO95 SG39, cu privire la curdtenia gi
dezinfectia in cadrul unitatii de invitimant;

Ni. Actfiunea /
ort. . erafiunea | In. | Op. | Ap. | Ah. | Ge. | EL Vi1, A,
Compartimentul / Posiul

l. | Responsabil/Membrii CEAC X

2. | Director X X X X
3. | Membrii CA X X
4. | Cadre didactice/didactice auxiliare X X X X

5. | Servicii si departamente X X X X

6. |C.P.DCP. X X X X X

7. | Secretariat X X X X X
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10. DEFINITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

OPERATIONALA

10.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia gi / saun, dacii e cazul, actul care defineste termenul
Crt. 1 2
- prezentarea formalizatd, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. | Procedura Operationald (PO) | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea realizirii
activititii cu privire la aspectul procedural
. - Indepértarea mecanica a murddriei, prafului si resturilor vizibile de pe
2. Curétenie ’
suprafete.
3. Dezinfectare Aplicarea produselor chimice pentru distrugerea microorganismelor
patogene.
4 Echipament de protectie - Minugi, misti, combinezoane etc., folosite pentru protectia
) personali (EPP) personalului.
5. | Suprafete de contact frecvent | . Manere, Intrerupitoare, balustrade, birouri etc., care sunt atinse des.
6. Agent patogen - Care se referi la boal¥; care provoaci boli, infectii; purtator de boli
Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt. 1 2
1. PO Procedura operationald
2 ROFUIP Regulament de organizare gi fuqctloqare a unititilor de invatimant
preuniversitar
3. ROI Regulament de ordine interioard
4, In. Informare
5. Op. Operare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. Ge. Gestionare
9. El Elaborare
10. Vf, Verificare
1. A, Aprobare
12. CA Consiliul de Administratic
13. CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii in Educatie
11. Anexe, inregistriiri, arhiviri
Nr. . . Nr. . Arhivare Alte
amexd Penumirea anexei | Elaborator | Aproba exemplare Difuzare Toc Perioada elemente
7 1 2 3 4 5 6 7 g
Raport asupra
L. respectrii Director CA 1 | Dosar C.A. | Permanent
prezentei PO
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12. CUPRINS

Nuomarul componendei

Denumirea componentei din cadrul procedurii

in cadrul procedurii . Pagina
. operationale
operationale
' Coperta 1
Lista responsabililor cu eclaborarea, verificarea si
1. aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei 1
procedurii operationale;
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii 1
2. operationale;
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd editia / 5
3. revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare 2
Documente de referingi (reglementiri) aplicabile 3
6. activititii procedurale '
7. Documente conexe 3
8. Descrierea procedurii operationale 3
9. Responsabilitdfi i rispunderi in derularea activitifii 9
10 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizagi in procedura 1
o operationald
11. Anexe, inregistriri, arhivari 11
12. Cuprins 12
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TABEL TIP - DIFUZARE PROCEDURA

PROCEDURA OPERATIONALA
5 Privind 5 o
CURATENIA SI DEZINFECTIA IN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 95 SG39)

NR. NUME ST PRENUME, SERVICTUL/ INCADRARE/ DATA, SEMNATURA
CRT. DESTINATAR DOCUMENT COMPARTIMENTUL/ | FUNCTIE DIFUZARII | DE LUARE
POSTUL LA
CUNOSTINTA

Q| ~A O e (WD |
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ANEXA I — LISTA PRODUSELOR DE CURA:TENIE SI DEZINFECTANTI UTILIZATI

PROCEDURA OPERATIONALA
] APrivind § o
CURATENIA SI DEZINFECTIA IN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 95 SG39)

o . Bucuresti, Sector 2, Sos. Colentina, Nr. 91

f %, Tel./Fax: +4021 240 30 25
E-,; E-mail:scoalagimnaziala39@gmail.com

% Website: www.scoala39.ro

LISTA PRODUSELOR DE CURATENIE SI DEZINFECTANTI UTILIZATI

1. Produse pentru curitenie general

- Caracteristici "
Produs Utilizare Observatii
recomandate )
. . . . Compatibil cu
Detergent Curatenie zilnica a Biodegradabil, necoroziv, pat
; majoritatea
universal suprafetelor pH neutru
suprafetelor
Detergent pentru|| Curatarea pardoselilor din Contine agenti %
. . o . ; ; Nu lasa urme
pardoseli toate tipurile de spatii antiderapanti
Detergent pentru|| Curatarea suprafetelor | Fard amoniac sau parfum ||Asigurd transparenta si
geamuri vitrate puternic stralucire
Detergent pentruf|  Curitarea obiectelor Contine agenti anticalcar | Eficient impotriva
bai sanitare si antibacterieni calcarului

2. Produse pentru dezinfectie

Produs Utilizare S“bstal}ta Concentratuj Observatii
activa recomandati ’
Dezinfectant pe Dezinfectia Hipoclorit de " : Nu se combina
- : 0.5% clor activ
bazi de clor suprafetelor dure sodiu cu alte produse
Dezinfectant pe Dezinfectia : Etanol sau o Fiam[.)e.lbll’
. suprafetelor si " 70% alcool folositi cu
bazi de alcool : 7 izopropanol ;
obiectelor mici precautie
Dezinfectant pe Dezinfectia Compus Conform s
- o Compatibil cu
bazi de quarternar suprafetelor cuaternar de indicatiilor .
. , : . . ||multe materiale
de amoniu multiple amoniu producdtorului
Dezinfectant pentru Igienizarea So%ugle Holost de.
maini mainilor alcoolica (60- - personal si
70%) elevi

14/28




3. Produse pentra manipulare si protectie personali

Produs Utilizare | Caracteristici | Observatii
Minusi de  ||Protectia mdinilor in timpul|| Latex, nitril, rezistenti la Folositi de unici

protectie curiiteniei si dezinfectiei substante chimice folosinti

.M asc.:é . || Protectia ciilor respiratorii |[Eficienta de filtrare ridicati Scl}lmbare la
chirurgicald maximum 4 ore
Ochelari de || Protectia ochilor de stropi || Rezistenti la impact §i || Curitare dupi ficcare

protectie chimici substante chimice utilizare

Halat de oy . . 1. || Material impermeabil sau ||Schimbare zilnici sau

. Protectia hainelor si pielii . ‘ )
protectic > rezistent la substante la contaminare

4, Alte consumabile

Produs

H Utilizare

| Caracteristici

| Observatii

Sac de gunoi
rezistent

Colectarea degeurilor
sanitare si menajere

Capacitate adecvats,
culoare diferentiati

Schimbare zilnicd

Lavete de unicd

Stergere suprafete,

Material absorbant,

Evitd contaminarea

folosintd aplicare dezinfectanti rezistent incrucigatd
i o 1 i i . i
Mopuf pentru Curitarea pardoselilor Material absgrbant si || De prefer_at mopuri
curdtenie durabil dedicate
. Aplicarea solutiilor Rezistente la substante Curitare si
Pulverizatoare . -y N P
dezinfectante chimice intrefinere regulati

15/28




8¢/91

W qeD
/ TOEIf) WPy “IOf1Z jeU] B 1§ QNI O F W Jojazned jndiim up TofAs]R RIIS0s Sp SRERL] STUTLE 0 ININTA SST053D
/ Breoos od S19] Hness hio SISy g Anud [000[e 9p gzeq od sndosmTe 1o sfmedioar ze) pdnp pZEsEOZIACKIE o5/BITRIIGILOdSIP ROTLISA 3 HES © ATRZIIRIST ap mnsacoid myeuy e
TIDTAJSS P JIIOSJeL]
-mdom geds TRsopred -mdotr greds o5 15 veeTes
s 16 pieaTes peds os “ede gounie arfoayurzap geds o5 ‘ede pounIe 95 Tew sonmd
95 Tenry ] [ndot TESADSL] PUIIo]S atinfog ] TAdoTT JIt3AD01] pHRDInIs I - MMEWHN
[eOIp=N B 1% pugeds e2)5908 EjgfRIdng eppes pdy Ppueteds priseoe wjgrewdns gleoy = a
asopmd A Bpeo edy dom Jofrasopred
/BT[] WPy JeuRsap 101118} e1e01 od eressopied a51s o8 down “pjeaRny ; . od e[easopaed 931mf os “mdom i o3,
= . : A ativeurza(] "¢ : ‘gresgD [euosd eorefeds ¢ NIz 1Z/XT
/ Beoas ad mdowm sorecys os 18 gpn 2s orezipyn || euoswd ; 221201$ 25 13 BPN 35 QIEZI[UN Tasd rénm
TIALDS 2P [TI0S3JOI] 9P IOTIAMINIIST] WFoFUos Fasopred anusd 9P IO[UNEHONRNSHT TTIOTI03 . 5
o ! . . 18 goseur “RieH SUSIEMITZ/XT
nnuad aridsymzap ap Jjnos ISTIIEUE 15 1esopred nanad juoBispep k
1§ greofed wgpeo pdeomd ag | posew Jepel 16 grealed U pyea gde sund og
eSS ) SV
e
"S[EMLUET 15 1SN ofaprdns SB[ U SIBIUI s
gzeowoparzop 0§ gep wamna | 2T ap BN SIS Ao ‘2SR
2p zén axoup 15 azeatad “gummm] gD 2IaTEW 1§ ZeaTed eunUmy ojoyeidns AXANY
) £ sunges : o P OH
TePap Ge) ap areorediusnuy “gipores nouad 1§ aforeidns ofarerdns a2 )| op ereopdnnmy ‘eipares tuyuad 51235 ofnjos ofayendns
J e wpy oD TONHIS eamyjerdo pzeao95s o8 naordnd ¥ .M“ . 1§ (oriur 1§ 1§ vaunrieiado pzeanidare “groary | Tewostad [|2ire 1§ (Tousam 1§ AVLINYS
/ ereoos ad FeltRsap 1] anessy myeEad eavnyjerade gladar Riasint. 1 Iotropxo) anidnd a8 nurdnd amesary nnuad nomad Snugwr [ ropexa) endnd : s
NEAAFSS 9D ILI0SSJOI] ag (Tomrur 1§ 1omxs) tundnd I Hﬂﬁm d arfoapnza ¢ || eoumnteredo gadar og (orrqur|l 1§ eosenr epery oR3mg ¢ ATV EEINVD
un 21251038 wrid wZealsTZap 1 th ﬁw 1§ Tonierxe) nnidnd tm 531:% FYSYTD
o5 i ofoyeadns stioayuzep mmwﬁﬂﬂm : 25 15 ojoye1dns s1o9§ nnmad qAQTTYS
nouad spnes woar] sd sund ag | TFH arfyos glaagf od ound og Q/4/V 490D
"NoT TOUNS ap 985 6€ N
TEOIpOA] QB m rommd ap [ndea up atmd ag Toutis op VIVIZVNIAED
/ OBl wpy T ‘Io[Umasep $o0o ovg Tewosiad IoTmme$ap " YTVOOS
/ eeoas ad ¥ sop ouus] B 2IBIO0[09 5P [ILIDUTBNIOD T] naEad Snrgor BAIRNORAY T BIMIONTS
TIDIAIYS OP [HIOSaJOr gZrauzodap 85 TNoRS SpIouy 35 T8 posew Jepei]
“§o0 Tip Touns 1o Moes 3)Boos 99
. “Toung <
_.MMW-MM %4 2P [AS00 U GZBOSIOAIP 36 2120 Hemp euesad Trasopred
g 1eUIasap ron sy “SeIgy Uy gunpe os ionng ius || 5 TV i .
/ Breods ad = - nyuad Sz BATRINGRIA T
MIOLATS 3p [MIoSag01g ejeyeidns z1e0) od BEasopred 1 pose e
s IRUIISIS BB 9G ; TPH
EZRSIIEDI0 OvVanL/i aunterado TRy . I3y : faayzap
QFE0 BUROSISJ/ BolIdA || VYL afungendo || sungeesdo Jad greonde vommgay, =d ayezimn BOUIPIO ammrjerado Iad greatde eonR[R], emmizrdo 1od BIUIpI0 uﬂw%&.ﬁm.ﬁ% _Muww_umu..
1§ gzeoyZoanidng BZESMA %Euﬁ.i Uy sTjosTIZp SIRZHNN AR g ATEiRmo HE\M B op TUT 1 7
e [[enosng 2183 [A[BUCSIDG ’ op runrjerado 3p mmijersdo [HEAISIET || 3P IEBH IS B[S
ALLITANIZAA IS TINILVEND I AHAVO-NV'Id
............... g un

(6£9S 6 O 1WAUINI0P PO)) )
INVINYIVANI 4d ILLYLINO TOMAVD N VILDIANIZAA IS VINALY 41D
pulALg

YIVNOLLVYAdO VANaadoud

HLEDHANTZAA 1§ AINALYEAD AT QUAYINVId —~Z PXINY







ANEXA 3 — GRAFIC ZILNIC DE ACTIVITATE

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind

CURATENIA SI DEZINFECTIA iIN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT

( Cod document PO 95 SG39 )

GRAFIC ZILNIC DE EFECTUARE A CURATENIEI / DEZINFECTIEI

AN SCOLAR 20... - 20...

Activititi zilnice:
Tura I

Ora

Activitate desfisurata

05.50-06.00

Prezentarea la locul de munca si echiparea pentru desfadsurarea activitatii si completarea
condicii de prezenta;

06.00-06.30

Aerisirea inciperilor pe care le gestioneaza;

06.30-07.00

Dezinfectarea mobilierului, manerele la usi si a tuturor obiectelor ce vin in contact cu
elevii si profesorii;
Dupa efectuarea acestor activitati, usile riméan deschise;
Curidtarea si maturarea spatiului exterior cladirii (ori de céte ori este nevoie);

07.50-08.00

Efectuarea dezinfectiei aménuntite in fiecare cabini de wc, a colacului, vasului de wc;
Verificarea si completarea consumabilelor din bai (hértie igienica, sdpun, hértie miini);
Curdtarea si miturarea spatiului exterior cladirii (ori de céte ori este nevoie);

08.00-08.30

Efectuarea prezentei elevilor la fiecare clasi in parte pentru a preda beneficiarilor (elevi)
produsele furnizate prin Programul pentru Scoli al Roméniei (mar/lapte/corn/ biscuiti, etc);
Personalul de curdtenie este la dispozitia cadrelor didactice in caz de necesitate;

08.30-08.50

Efectuarea igienizarii grupurilor sanitare, holuri, sali de clasa si dezinfectarea manerelor
de la usi/geamuri/pervaze geam/aerisirea sililor libere sau alte activitati aparute;

08.50-09.00

Distribuirea produselor din Programul pentru scoli 2025-2026
(mdar/lapte/corn/biscuiti);

09:00-09.50

Maturat holuri, sters partea vitrata, tocurile de geam, spalat in grupurile sanitare;
Alte activitati aparute;

09.50-10.00

Distribuirea produselor din Programul pentru scoli 2024-2025
(mar/lapte/corn/biscuiti),
Personalul de curdtenie este la dispozitia cadrelor didactice in caz de necesitate;

10.00-10.30

Pauza de masd

10.30-11.00

Dezinfectat holurile; pervazele geamurilor; usile si manerele de la usi; grupurile
sanitare; cabinele din grupurile sanitare foarte amanuntit;
Personalul de curitenie este la dispozitia cadrelor didactice in caz de necesitate;
Alte activitdti apdarute;

11.00-11.50

Dezinfectarea mobilierului/ménerelor de la usi si geamuri din sélile de clasi eliberate,
aerisirea salilor care ramén libere;
Personalul de curdtenie este la dispozitia profesorilor in caz de necessitate.
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Tura IT

Personalul de curatenie din tura II, completeazd condica de prezenti, se informeazi de la

personalul din tura I despre situatia existentd, dupa care isi incepe activitatea.

La iesirea din tura [ si din tura Il se completeazi condica de prezenta.

11.45-12.00

Prezentarea la serviciu si echiparea regulamentara;
AERISIREA SALILOR DE CURS;
Dezinfectarea mobilierului, manerelor de la geamuri, usi. golirea cosurilor de gunoi, etc.

12.00-12.50

Se informeaza de la colegii din tura | despre problemele aparute, nerezolvate sau care urmeaza a
fi preluate si rezolvate, privind curdtenia si igienizarea sau de alta natura.

Dupd ce se informeaza, impreuna cu colega ei, participi la rezolvarea sarcinilor de serviciu: maturat,
aspirat, evacuarea gunoiului, etc. Dupa efectuarea acestor actvitati, usile ramén deschise.
Efectuarea prezentei elevilor pentru fiecare clasd in parte pentru a preda beneficiarilor (elevi)
produsele furnizate prin Programul pentru Scoli al Romaniei (mir/lapte/corn/ biscuiti, etc);

12.50-14.50

Efectuarea igienizarii grupurilor sanitare, holuri si dezinfectarea ménerelor de la usi, geamuri,
pervaze geam, alte actvititi aparute;

Dezinfectarea mobilierului/méanerelor de la usi si geamuri din salile de clasa eliberate, aerisirea
salilor care raman libere;

Curitarea si maturarea spatiului exterior clidirilor ori de céte ori este nevoie;

Distribuirea produselor din Programul pentru scoli 2025-2026 (mér/lapte/corn/biscuiti);

Personalul de curitenie este la dispozitia cadrelor didactice in caz de necesitate;

14.50-15.00

Distribuirea produselor din Programul pentru scoli 2025-2026 (mar/lapte/corn/biscuiti);

15.00-15.50

Efectuarea igienizdrii grupurilor sanitare, holuri, sili de clasd si dezinfectarea ménerelor de la
usi/geamuri/pervaze geam/aerisirea sililor libere, alte activitati aparute;

Maturat / curatat curtea exterioara si aleile de 14nga cladiri;

Personalul de curdtenie este la dispozitia cadrelor didactice in caz de necesitate;

15.50-16.00

Maturat holuri, sters partea vitrata, tocurile de geam, spélat in grupurile sanitare;
Distribuirea produselor din Programul pentru scoli 2025-2026 (mar/lapte/corn/biscuiti);

16.00-16.30

Pauzi de masi

16.30-17.50

Efectuarea igienizarii grupurilor sanitare, holuri, sili de clasi si dezinfectarea méanerelor de la
usi/geamuri/pervaze geam/aerisirea salilor libere,

Maturat holuri, sters partea vitrata, tocurile de geam, spalat in grupurile sanitare;

Dezinfectat holurile; pervazele geamurilor; usile si manerele de la usi; grupurile sanitare; cabinele
din grupurile sanitare foarte amanuntit;

17.50-18.00

Dezinfectarea mobilierului/ménerelor de la usi §i geamuri din sdlile de clasd eliberate, aerisirea
sililor care ramén libere;

Personalul de curitenie este la dispozitia profesorilor in caz de necesitate;

Alte sarcini trasate;

18.00-18.50

Efectuarea igienizarii grupurilor sanitare, holuri, sili de clasd si dezinfectarea ménerelor de la
usi/geamuri/pervaze geam/aerisirea salilor libere;
Alte activititi aparute;

18.50-19.45

Efectueazd urmatoarele activitati:

- aeriseste toate incdperile care se afld in sectorul sdu de activitate;

- face selectia si evacueaza gunoiul din fiecare incapere;

- méturd, aspird §i spala fiecare incépere;

- efectueaza curatenie in grupurile sanitare;

- dezinfecteaza mobilerul, ménerele de la geamuri si usi, fiecare colac din cabinele grupului sanitar;
- efectueaza spélatul pardoselilor cu ajutorul masinii de spalat;

- dupa finalizarea curdteniei, efectueaza curdtirea utilajelor si trusei de curatenie;

- inainte de a merge sé se schimbe de hainele de lucru, verifica ca robinetii sa fie inchisi, geamurile
inchise cu siguranta pusa, lumina stinsa, sd nu existe in prizd elemente de naturd si provoace un
incendiu (cafetierd, incarcator, dispozitiv de tip telefon, etc ...);

19.45-20.00

Personalul isi schimba hainele de lucru si paraseste locul de munca.
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NOTA:
* Se folosesc obligatoriu solutii si dilutii in compunerea carora clorul este prioritar.

Igienol - 100ml solutie la 5 1 de apa;

* Nu se amestecd Biclosol cu alte produse de curdtenie (mai ales cu acizi sau otet) — degaji gaze
toxice.

+ Se folosesc minusi si se aeriseste incdperea.

* Se evitd folosirea pe suprafete sensibile (marmuri, aluminiu, lemn nelicuit, textile colorate).

Cif Cremai (clasic, la sticla albi) (Se aplica direct pe burete/lavetid umeda, se freaci suprafata
murdard, se cliteste bine cu api)

Clor - Pentru dezinfectarea suprafetelor (pardoseli, gresie, faiantd): 1 pahar (aprox. 100 ml
clor) la 5 litri apa, se spala suprafata, se lasa sid actioneze citeva minute, apoi se clateste cu apa curati.

» Nu se amestecd niciodatd clorul cu produse acide (otet, solutii anticalcar) sau cu amoniac —
degaja gaze toxice.

» Se poartd manusi $i se aeriseste bine inciperea.

» Nu se folosesc pe suprafete sensibile (marmur, inox neprotejat, aluminiu, lemn nelicuit).

Biclosol - Pentru suprafete (gresie, faianti, podele, baie, bucitarie): De obicei 1 pastili la §
litri de apa, Se spala suprafata cu solutia obtinuta si se lasa s actioneze citeva minute, apoi se cliteste,
Pentru dezinfectare mai puternici (toaleti, zone cu risc mare): 1 pastili la 1 litru apa, Solutia mai
concentrata se aplica direct pe zona respectiva.

» Nu se amestecd Biclosol cu alte produse de curdtenie (mai ales cu acizi sau otet) — degaji gaze
toxice.

» Se folosesc ménusi si se aeriseste incaperea.

» Se evitd folosirea pe suprafete sensibile (marmuré, aluminiu, lemn nelacuit, textile colorate).

Chante Clair (universal / degresant):

» Nediluat: se pulverizeazi direct pe suprafata murdara (aragaz, cuptor, hota, gresie, faianta, pete
grase).

« Nu se foloseste pe aluminiu, marmura sau suprafete delicate, pentru ci e foarte puternic si poate
deteriora materialul.

« La suprafetele care vin in contact cu alimentele — se clateste bine cu apa dupa folosire.

- Este interzisa parasirea incintei Scolii Gimnaziale nr.39 in timpul programului de lucru!

intocmit,
Administrator Patrimoniu
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ANEXA 5 — INSTRUCTIUNI PENTRU MANIPULAREA SI DEPOZITAREA PRODUSELOR CHIMICE

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
CURATENIA SI DEZINFECTIA IN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 95 SG39 )

INSTRUCTIUNI
PENTRU MANIPULAREA SI DEPOZITAREA PRODUSELOR CHIMICE

Scoala Gimnaziald nr.39 Bucuresti

1. Scop
Asigurarea unui cadru sigur pentru manipularea $i depozitarea produselor chimice utilizate in procesul de
curiitenie si dezinfectie, pentru prevenirea accidentelor, contaminirii si deteriorérii materialelor.

2. Manipularea produselor chimice
¢ Pregitirea personalulni
oPersoanele care manipuleazi produsele chimice trebuie si fie instruite privind riscurile, modul de utilizare i
mdsurile de protectie.
o Se vor purta echipamente individuale de protectie (manugi, ochelari, masci, halat de protectie),
s Instructiuni generale
oNu se amestecl produse chimice diferite decat duci este specificat expres de producitor.
© Se evitd contactul direct cu pielea si ochii.
o Nu se inhaleazi vaporii sau aerosolii.
¢ Produsele se folosesc in spatii bine aerisite.
e Utilizarea
o Se urmeazd Intocmal dozele si medurile de aplicare recomandate pe etichetele produselor.
oDupi folosire, recipientele se Inchid ermetic gi se depoziteazd corespunzitor.
ofn cazul contactului cu pielea sau ochii, se spali imediat cu apd din abundents si, dacHl este necesar, se solicitd
asistentd medicali, .

3, Depozitarea produselor chimice
* Locatia
oProdusele se depoziteazd intr-un spatiu special amenajat, bine ventilat, uscat, ricoros, ferit de lumina directd a
soarelul §i surse de cildurd.
oDepozitul trebuie s fie marcat clar cu semne de avertizare (“Produse chimice periculoase”), accesul fiind permis
doar personalului autorizat.
& Organizarea spatiului
oProdusele inflamabile si toxice se pdstreaza separat, In dulapuri sau rafturi speciale.
oRecipientele se agazi astfel incat s¥ nu existe riscul de cédere sau spargere.
o Se phstreazi originalul etichetei pe fiecare produs.
o Se evitd stocarea in cantitidti mari pentru a reduce riscurile,

4. Miisnri de signrantii in caz de accident
o Tn cazul varsarii accidentale a unui produs chimic:

o Se izoleazd imediat zona si se aerisegte spatiul.

o Se curiith cu materiale absorbante i se colecteazii deseurile conform normelor de eliminare.

o Se anunti responsabilul pentru protectia muncii si se aplici mésuri de prim ajutor daci este cazul,
» in cazul expunerii la vapori sau contactului direct cu pielea/ochii:

o Se spald imediat zona afectatd cu api din abundenta.

o Se solicity asistent medicald dacd simptomele persista.

5. Evidenta produselor chimice
¢ Se tine un registru de evidentd a produselor chimice (cantititi, date intrare/iegire, termen de valabilitate).
e Se verificd periodic termenul de valabilitate gi starea ambalajelor.
* Produsele expirate sau deteriorate se elimind conform normelor in vigoare.

Noti: Aceste instructiuni trebuie respectate cu strictefe pentru siguranta tuturor celor care utilizeazi sau se
afld 1o apropierea spafiilor unde se depoziteaza si folosese produsele chimice.
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ANEXA 6 — INSTRUCTIUNI DE UTILIZARE PENTRU DEZINFECTANTI ST ECHIPAMENTE

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
CURATENIA $I DEZINFECTIA IN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 95 SG39 )

Scoala Gimnaziali nr.39 Bucuresti

1. Scop
Asigurarea utilizérii corecte si Tn siguran{i a produselor dezinfectante gi echipamentelor specifice, penttu
eficientd maxima si protectia sdn#itdtii personalubui si elevilor.

2. Dezinfectanti — Instructiuni generale
» Alegeren dezinfectantului
oUtilizafi doar produse aprobate si recomandate pentru suprafete si obiecte din unititile de inviit¥mént,
o Verificati termenul de valabilitate §i integritatea ambalajului Tnainte de utilizare.
» Pregiitirea solutiei
oDiluati conform indicatiilor de pe etichet sau figa tehnici a produsului.
o Nu amestecati dezinfectanti intre ei, pentru a evita reactil chimice periculoase.
* Aplicarea
o Purtati echipament individual de protectie (m3nusi, mascs, ochelari).
o Aplicati solutia uniferm pe suprafete curate, utilizénd mopuri, lavete sau pulverizatoare dedicate.
oRespectati timpul de contact recomandat pentru eficacitate (de obicei intre 5 i 15 minute).
oNu clitifi suprafefele decit daci este indicat expres,
» Depozitare gi manipulare
o Pistrati dezinfectantii In ambalaj original, etans si etichetat.
o Depozitati In spatii uscate, ferite de lumind si caldurd, accesibile doar personalului autorizat,

3. Echipamente utilizate
3.1. Miinugi de protecie
e Folositi mdnusi rezistente la substante chimice.
o Schimbati manusile imediat ce se rup sau dach existd contaminare vizibila,
e Spilati-vd méinile tnainte si dupd utilizarea manusilor.
3.2, Masca de protectie
s Purtarea mistii este obligatorie In timpul manipularii si aplicarii dezinfectantiior,
s Schimbati masca daci devine umed# sau murdari.
» Aruncati masca In recipiente speciale dupd utilizare.
3.3. Ochelari de protectie
* Protejati ochii de stropii sau vaporii de substante chimice,
» Curdtali ochelarii dupd fiecare utilizare.
3.4, Mopuri si lavete
» Folosifi mopuri si lavete dedicate pentru curdtenic gi altele pentrn dezinfectie (de preferat de unicd
folosingi sau lavabile la temperaturi fnalte).
# Schimbati frecvent solutia i clétifi mopurile/lavetele dupd utilizare,
3.5. Pulverizatoare
» Curiitaii si dezinfectati pulverizatoarele dups fecare utilizare.
» Verificati starea duzelor gi asigurafi o pulverizare uniformi.

4. Masuri de siguranti
o Nu méncati, nu beti si nu fumati In timpul utilizéril produselor chimice.
« Bvitai contactul direct cu pielea si ochii. In caz de contact accidental, spilati imediat zona afectatd cu apa
din abundenti si solicitafi ajutor medical daci este necesar,
* Nu depozitati dezinfectantii 1Ang alimente sau materiale inflamabile.
» Respectati instructiunile producitorului si legislatia in vigoare.

5. Proceduri post-utilizare
+ Spiilati sf uscati bine echipamentele reutilizabile.
¢ Aruncati materialele de unica folosintd in recipiente speciale.
« Indepirtati echipamentul de protectic cu griji pentru a evita contaminarea.
¢ Spilati-va méinile temeinic.
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ANEXA 7— PLAN DE FORMARE SI INSTRUIRE PERSONAL

PROCEDURA OPERATIONALA

Privind

CURATENIA SI DEZINFECTIA iN CADRUL UNITATIH DE iINVATAMANT
( Cod document PO 95 SG39 )

Scoala Gimnaziald nr.39 Bucuresti

Perioada:

1. Obiectiv

Asigurarea competentelor necesare personalului privind igiena, curitenia, dezinfectia si
gestionarea situatiilor epidemiologice speciale, in vederea protejérii sanitatii elevilor §i personalului

scolii.
2. Scop
 Instruiri initiale privind utilizarea corecti a produselor si echipamentului.
» Reimprospatare trimestriald a cunostinfelor si verificarea aplicérii procedurilor.
» Evaluare periodica si feedback.
3. Grupuri tinti
o Personal administrativ (curiitenie si dezinfectie)
» Personal didactic si didactic-auxiliar
+ Alte categorii implicate in gestionarea igienei i sinatatii
4. Tematici de instruire
Nr. o oy . o . Metode si Durati .
Temii de instruire Obiective specifice ’ .. || Responsabil
crt. resurse estimata
. . . . il Cunoagterea normelor Prezentari, ,
1 Norme de igiend si oo o . : Responsabil
SR . si reglementdrilor || materiale scrise, || 4 ore
séndtate in scoli . SSM
legale video
_ . Aplicarea corecti a .. .
Tehnici corecte de P . .. .| Demonstratii Firma
2 R . || procedurilor zilnice si Lo 3ore g
curditenie si dezinfectie g practice, ghiduri specializata
’ periodice
Manipularea si , . Workshop, ,
anip 3 Prevenirea accidentelor 0P Responsabil
3 ||[depozitarea produselor| - o materiale 2 ore
L si riscurilor chimice . . SSM
chimice ’ informative
anagementul Colectarea si e . .
M 1agemel . - o Prezentirt, Responsabil
4 || deseurilor sanitare si || eliminarea corectd a s 2 ore .
. : . discutii Mediu
menajere deseurilor
Protocol pentru situatii|| Gestionarea corectda ||, ... . . . .
. \ ) e e . o Simulari, sesiuni Director si
5 epidemiologice situatiilor de crizd 3 ore :
. A . Q&A DSP
speciale epidemiologicd
; s . -
S1gura1}‘;:c1 munctl §t Folosirea corectd a . .
utilizarea . A Demonstratii, Responsabil
6 . . echipamentului gi : L 2 ore
echipamentului de : . videoclipuri SSM
. prevenirea accidentelor
proiectie
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5. Calendarul instruirilor

Data

Tema de instruire

Participanti

Loc de
desfisurare

Observatii

| Norme de igieni si sinatate

|| Toti angajatii

Sala de conferinte

Tehnici de curdtenie gi

Personal curitenie

Spatiu special

dezinfectie amenajat
Manipularea produselor ot . .
P chimilie Personal curitenie Sala de instruire

Managementul deseurilor

Personal curitenie si
administrativ

Sala de conferinte

Protocol situatii

Director, responsabil

Sala de conferinte

epidemiologice speciale SSM, DSP
S.l guranfa muncii s1 . Toti angajatii Sala de instruire
echipament de protectie

6. Modalititi de evaluare
s Test scris sau oral la finalul instruirii.

« Evaluare practicd a aplicdrii cunogtinelor (demonstrativ).

» Feedback de la participanti.

7. Documentare i evidenti
» Se vor Intocmi procese verbale de instruire cu semnéturile participantilor.

« Se vor pistra figele individuale de instruire In dosarul personal al angajatilor.

s Se vor arhiva materialele didactice utilizate.
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ANEXA 8 — PLAN DE GESTIONARE A DESEURILOR SANITARE SI MENAJERE
PROCEDURA OPERATIONALA
~ Privind 5 X .
CURATENIA $I DEZINFECTIA IN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 95 SG39 )

PLAN DE GESTIONARE A DESEURILOR SANITARE SI MENAJERE

Scoala Gimnazialid nr.39 Bucuresti

Perioada:

1. Obiectiv
Asigurarea colectirii, manipuldrii, transportului $i elimindrii corecte a degeurilor sanitare si
menajere pentru protectia séndtitii elevilor, personalului §i mediului inconjuritor.

2. Categorii de degeuri' gestionate

Tip de desen “ Descriere || Exemple
Deseuri | Deseuri generate in grupurile sanitare Servetele, hartie igienica
sanitare Deseuri generate in cabinete medicale Materiale sanitare, plasturi, etc.
Deseuri Deseuri din activitdtile de curatenie si de la Resturi alimentare, ambalaje,
menajere cantind, inclusiv ambalaje materiale de curiitenie

3. Colectarea si sortarea
¢ Colectare separata:
o Deseurile sanitare $i menajere se colecteaza in recipiente diferite, marcate clar.
o Cabinetele medicale respect cerinfele specific privind colectarea gi sortarea deseurilor,
o Recipientele pentru deseuri sanitare trebuie si fie previizute cu saci rezistenti si capac.
» Recipientele:
o Se amplaseazi in puncte strategice: grupuri sanitare, holuri, cantind, cabinete medicale.
o Recipientele vor fi golite zilnic sau conform necesitatii pentru a evita acumularea.

4. Manipularea si depozitarea
» Personalul de curitenie trebuie s poarte echipament de protectie (minusi, masci, halat).
» Degeurile se manipuleaza cu grija pentru a evita contaminarea.
» Depozitarea temporaré se face in spatii special amenajate, uscate si bine aerisite, departe de
sursele de foc si alimente.
« Deseurile sanitare vor fi depozitate temporar in recipiente inchise si etichetate corespunzitor.

5. Transportul si eliminarea
» Deseurile sunt preluate de firme autorizate pentru transport si eliminare conform legislatiei
in vigoare.
» Se piistreazd documentele de predare-primire a deseurilor (note de transport, facturi ete.).
« In caz de accidente sau virsiri, se aplici procedurile de igienizare si dezinfectie specifice.
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6. Responsabilitati

Activitate

|| Responsabil

|

Colectarea gi sortarea deseurilor

Personalul de curiitenie

Personalul medical

Depozitarea temporard

Personal administrativ

| Transportul si eliminarea

Firma autorizati contractati

|Monitorizarea respectirii planolui

Directorul unititii

7. Monitorizare si raportare
Se realizeaza verificiri periodice privind respectarea normelor de gestionare a deseurilor.

Se intocmesc rapoarte lunare privind cantitiitile colectate si eventualele probleme.

Se iau misuri corective 1n cazul constatiirii unor nereguli.
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ANEXA 9 — PROTOCOL PENTRU SITUATIT EPIDEMIOLOGICE SPECIALE

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
CURATENIA SI DEZINFECTIA IN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT
( Cod document PO 95 8G39 )

PROTOCOL PENTRU SITUATII EPIDEMIOLOGICE SPECIALE

Scoala Gimnaziali nr.39 Bucuresti

Data elaborarii:

1. Scopul protocolului

Asigurarea unui set de masuri clare si eficiente pentru prevenirea, controlul gi gestionarea
situatiilor epidemiologice speciale (epidemii, pandemii) in cadrul unitdtii de invatdmént, pentru
protejarea sandtitii elevilor, personalului didactic si avxiliar,

2. Domeniul de aplicare
Protocolul se aplica tuturor elevilor, cadrelor didactice si didactice-auxiliare, personalului
administrativ, vizitatorilor si colaboratorilor gcolii.

3. Misuri generale de prevenire
« Respectarea regulilor de igiend personali (spdlarea frecventi a madinilor, utilizarea
dezinfectantilor).
« Purtarea mistii de protectie in spatiile Inchise, conform recomandirilor autoritétilor sanitare.
« Agigurarea unei ventilatii adecvate 1n silile de clasi gi alte spatii comune.
» Mentinerea distantei fizice acolo unde este posibil.
» Limitarea aglomeratiilor si organizarea fluxurilor pentru evitarea contactelor strinse.

4. Identificarea si gestionarea cazurilor suspecte sau confirmate
o Orice persoand cu simptome specifice (febrd, tuse, dificultati respiratorii) trebuie izolatd
imediat Tnir-o camerd special amenajati i informata familia sau serviciile medicale.
 Se anunid imediat Directia de Sanitate Publica i conducerea scolii.
» Se efectueazi dezinfectia riguroasi a spatiului in care a fost persoana suspecti.
= Se urmiregte starea de sindtate a persoanelor contact directe.

5. Comunicarea
« Informarea periodica a elevilor, périntilor gi personalului cu privire la situatia epidemiologici
si mésurile aplicate.
¢ Punerea la dispozitie a unor canale de comunicare clare (telefon, email) pentru raportarea
simptomelor gi intrebarilor.
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6. Masuri suplimentare

s  Suspendarea temporari a cursurilor fati~in-fatd, cu trecerea la invatimént online, in functie
de recomandirile autorititilor.

» Limitarea activititilor extracurriculare si a evenimentelor care implici aglomeriri.

« Asigurarea materialelor de protectie si dezinfectantilor in cantititi suficiente.

7. Responsabilititi

Rol I Responsabilititi
Director Implementarea si monitorizarea respectirii protocolului
Responsabil Sindtate si Protectie Coordonarea mésurilor sanitare si raportarea cazurilor
o . Cola si indrumar peciali '
Cabinet madical borare si indrumare de specialitate

Respectare mésuri prevenire i

Personal didactic,

. . e ., . Informarea si respectarea misurilor de preventie :'
didactic-auxiliar g1 administrativ 311ESP P '

_Elevi si parinti Respectarea regulilor si raportarea simptomelor i:

8. Anexe
« Lista de contacte importante (DSP, servicii medicale, conducerea gcolii)
+ Instructiuni detaliate pentru izolarea persoanelor suspecte
« Formulare pentru raportarea cazurilor

9. Aprobare

Nume i prenume || Functie || Semnitura || Data

Director

Responsabil
Sandtate gi Protectie

Personal medical
(Doctor/Asistent)
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